TONG LIEN DOAN LAO DONG VIET NAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN NGAN HANG VIET NAM Déc ldp - Ty do - Hanh phiic

sé: 203 HD-CHONH Ha Ngi, ngay OF thang 9 ndm 2022

HUONG DAN

Danh muyc hd so duyét Dai héi, viin ban chi yéu luu hanh tai Dai hdi,

duyét Dai h§i cdng doan cip trén tryc tiép co si
trye thuge Cong doan Ngin hang Viét Nam

L. CAC VAN BAN CHU YEU LUU HANH TAI PAI HOI
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Béo céo ctia Ban Chép hanh (trinh bay Béo céo tém tit tai Dai hoi)

Bio céo clia Uy ban kiém tra (ding dé bao cdo Ban Chép hanh tai Hoi
nghi cudi nhi¢m ky va trinh bay Béo cdo tom tét)

Béo céo kiém diém ctia Ban Chép hanh

Béo cdo tong hop ¥ kién sira ddi, bb sung Diéu 1& Cng doan Viét Nam
Béo céo két qué dai hoi Cong doan cip co s&
Bdo cdo tong hop kién nghj ctia doan vién, cong nhan, cdng chirc, vién
chirc va ngudi lao ddng doi v6i chp uy Dang, chinh quyén ddng cdp,
v&i cong doan cép trén

Dién vin khai mac

Dién vin bé mac

Chuong trinh dai hoi

Chuong trinh diéu hanh ctia Poan Chu tich dai hoi

Du théo bai phét biéu ciia lanh dao céip uy Pang va chinh quyén dong
cp (néu duge yéu ciu)

Danh sach va tép bai tham luin cia dai biéu dy dai hoi

Du théo Nghi quyét dai héi

Béo cdo téng két mét s6 chuyén dé

Mét sb noi dung phuc vu cdng téc I::;%iu ctr tai Pai hoi; phue vu Hobi
nghi Ban Chédp hanh lan thir nhat to chire trong thoi gian dai héi
(chwong trinh, khai mac, bé mac, ban kiém phiéu...)

VE THE THU'C VAN BAN CUA PAI HOI

1. Cac viin ban do Dai hji va Doan Chi tich Pai hi ban hanh
a. Dai hji: Nghj quyét, Quy ché, Chuong trinh, Thong bao, L kéu goi.
b. Doan Chil tich dai hgi: Thong bio, Béo céo.

c. Ban thdm tra tu cdch dai biéu: Béo co.

d. Ban bau cie: Béo céo, Bién ban kiém phiéu,

2.

Thé thire va k§ thudt trinh bay vin ban ciia dai hdi

- Thé thirc va k§ thudt trinh bay vin ban thuc ‘hién theo quy dinh trinh
bay van ban. D6i véi vén ban dai hoi Cong doan céc cép khong ghi co quan chu
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quan, Van ban ctia dai hgi Cong doan cép ndo thi ghi tén co quan ban hanh van
ban 1a dai hoi Cong doan cp do; ghi rd dai hoi lan thir miy va thoi gian cia
nhiém ky. Vi du:

PAI HOI CONG DOAN NGAN HANG TMCP NGOAI THUONG VIET NAM
LAN THU VI, NHIEM KV 2023 - 2028

- Van bin do Doan Chi tich, Doan thu ky, Ban thim tra tu cach dai biéu,
Ban bau cit thi ghi tén co quan ban hanh van ban 12 Poan Ch tich, Poan thu ky,
Ban tham tra tu cich dai biéu, Ban bau cir. Vi du:

PAI HOI CONG DOAN NGAN HANG TMCP CcONG THUONG VIET NAM
LAN THU VI, NHIEM KY 2023 - 2028

POAN CHU TICH

PAI HOI CONG POAN NGAN HANG CHINH SACH XA HOI
LAN THU VI, NHIEM KY 2023 - 2028

POAN THU KY

111. VE DUYET DAT HOI CONG POAN CAP TREN TRUC TIEP
CO SO

1. V& hd so duyét Pai hdi, gdm:

(1) B4o céo cia Ban Chép hanh

(2) Béo céo ciia Uy ban kiém tra

(3) Béo cdo kiém diém ctia Ban Chép hanh

(4) Chuong trinh dai héi

(5) D& 4n nhin sy Pai hoi theo hutng din ciia Cong doan NHVN va da
duoc cép uy Pang tham dinh (gt tryc tiep Ban Té6 chirc Cong doan NHVN dé
tham muu phé duyét theo quy dinh cta Tiéu ban nhén su)

(6) Béo cdo tinh hinh don thu, giai quyét don thu, khiéu nai, t6 céo (néu co)

(7) Dy trit kinh phi chi t& chirc Dai hoi (néu c6). :

2. V& thanh phén, thii gian va chwong trinh duyét Dai hoi

2.1. Thanh phin

g Pai dién Lanh dao CE:ng doan I':II—IW, dai dién Lanh dao Vin phong,
Ban Té chite, Ban Tai chinh, Uy ban Kiém tra va mdt sO can bd tham muu truc
tiép Cong doan NHVN.
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- B/e Chut tich/Pho Chi tich Cong doan cfp trén truc tiép co s0; dai dién
cac Ban chuyén mén duge phén cbng chu tri cdc cong viée chudn bj cho Dai hoi.

2.2. Vé théi gian, dia diém va phuwong thirc duyét Dai hpi

. Céc Cong doan cdp trén truc tiép co sd ding ky thoi gian duyét trude thoi
diém dién ra Dai hoi it nhit 20 ngdy. Can cf tinh hinh thye t€ va ding ky cua
cac don vi, Co quan Cdéng doan NHVN sé théng bdo thoi gian, dia diém, cé4ch
thirc duyét cy thé cuia cdc don vi, dam bio pht hop.,

IV. TO CHUC THU'C HIEN

1. Doi véi Cong doan Ngan hang Viét Nam

- Ban T6 chirc Cong doan NHVN ¢6 tréch nhiém:

_ + Dén dbc Céng doan cép trén truc tiép co s ding ky thoi gian va chudn
bi hd so duyét Pai hoi.

+ Phoi hop tham muu, chuén bi théi gian, dia diém va cdc didu kign cén
thiét dé t6 chire duyét Dai hoi. Tham muu ban hanh thong béo két luan vé noi
dung cong tac chudn bi Pai hoi cham nhét sau 4 ngay ke tir ngay duyét.

- Van phong, Ban Tai chinh, UBKT Céng doan NHVN theo chirc ning,
nhiém vu, ¢é trach nhiém nghién ctru hé so Pai hdi va cho ¥ kién vé céc ndji
dung hd so.

2. Pbi v6i Cong doan chp trén true tiép co sé

- Céin clt Huéng dan nay chi dao c4c bo phan nghién ctru, trién khai thue
hién dadm bao chit lrgng céde vin ban trinh ra Dai hoi.

- Chuén bj diy du h so duy¢t Dai hdi theo quy dinh va giri vé Céng doan
NHVN truée 15 ngay trirde ngay to chirc duyét Pai héi.

- Phéi hop véi BaanE‘n chirc Cong doan NHVN trong qué trinh chuin bi
duyét Dai hoi de thong nhat vé thoi gian, dia diém, cach thirc thuc hiéngc

, TM. BAN THUONG VU
Noi nhin: PHO CHU TICH THUONG TRU'C

- Bfe Chi tich, cde Phé Chii tich CONHVN:
- Céc Cong dodn cép trén truc tiép co sor
trire thuée CHONHVN;

- Céc Ban CBDNHVN:
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