TONG LIEN POAN LAO PONG VIET NAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN NGAN HANG VIET NAM DPic 1ap - Ty do - Hanh phiic

sé: 505 /HD-CDNH Ha Ngi, ngay OF thang 9 nim 2022

HUONG DAN
Danh muc ho so duyét Pai hoi, viin ban chi yéu lru hanh tai Pai hji,
duyét Pai hji cong doan co sé tryue thude
Cong doan Ngin hang Viét Nam

. CAC VAN BAN CHU YEU LUU HANH TAI PAI HQI
. Béo céo clia Ban Chép hanh (trinh bay Bao céo t6m tit tai Dai hoi)

2. Béo céo cua Uy ban kiém tra (diing dé béo cdo Ban Chip hanh tai Hoi
nghj cudi nhiém k¥ va trinh bay Béo céo tom tét)

3. Béo céo kiém diém ctia Ban Chép hanh

4. Béo céo tong hop ¥ kién sira doi, bd sung Didu 1é Cong doan Viét Nam

5. Bdo cdo tong hop kién nghi ctia doan vién, céng nhén, cong chic, vién
chire va ngudi lao dong d6i voi cép uy Pang, chinh quyén dbng cép,
voi cong doan cép trén

6. Dién vin khai mac

7. Dién vin bé mac

8. Chuong trinh dai hoi

9. Chuong trinh diéu hanh ctia Doan Chi tich dai hoi

10. Dy thao bai phat biéu cua lanh dao cip uy Pang va chinh quyén ddng
cép (néu duge yéu ciu)

11. Danh sach va tdp bai tham luén cta dai biéu du dai hoi

12. Dy thido Nghi qu}'ét dai hoi

13. Mot sb noi dung phyuc vu cng tac h‘ﬁu cur tai Pai hdi; phuc vu Hoi
nghi Ban Chép hanh lan thir nhét t6 chire trong théi gian dai hoi
(chuwong trinh, khai mac, bé mac, ban kiém phiéu...)

II. VE THE THUC VAN BAN CUA PAI HOI

1. Cac vin ban do Pai hgi va Doan Chi tich Pai hji ban hanh

a. Pai hji: Nghi quyét, Quy ché, Chuong trinh, Théng béo.

b. Poan Chu tich dai hgi: Thong bdo, Bo cdo.

¢. Ban thim tra tw cdch dai biéu: Béo céo.

d. Ban bdu cir: Béo céo, Bién ban kiém phiéu.

2. Thé thirc va k¥ thuit trinh bay viin ban cia dai hi

- Thé thirc va ky thuét trinh by vin ban thuc ‘hién theo quy dinh trinh
bay van ban. D4i v6i vin ban dai hdi Cong doan céc cap khong ghi co quan chu
quan. Van ban cua dai héi Céng doan cép nao thi ghi tén co quan ban hanh van
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ban 1a dai hoi Cong doin cdp do; ghi ro dai hoi 1an tht miy va thoi gian cia
nhiém ky. Vi du:

DAI HQ1 CONG POAN CO SO NGAN HANG TMCP BUU PIEN LIEN VIET
LAN THU VI, NHIEM KY 2023 - 2028

- Viin ban do Poan Chu tich, Poan thu ky, Ban thdm tra tu cach dai biéu,
Ban béu ctt thi ghi tén co quan ban hanh vén ban la Doan Chu tich, Poan thur ky,
Ban thdm tra tu cach dai b1cu Ban biu ctt. Vi du:

DAI HOI CONG POAN CO SO HOC VIEN NGAN HANG
LAN THU VI, NHIEM KY 2023 - 2028

POAN CHU TICH

DAT HQI CONG POAN CO SO NGAN HANG NHA NU'GC CN TiNH PHU THO
LAN THU VI, NHIEM KY 2023 - 2028

POAN THU KY

III. VE DUYET PAI HOI CONG POAN CO SO

1. V& hd so duyét Pai hdi, gdm:

(1) Béo cdo ciia Ban Chép hanh

(2) Bdo céo ciia Uy ban kiém tra

(3) Bdo cdo kiém diém ctia Ban Chép hanh

(4) Chuong trinh dai hoi

(5) Pé 4n nhén su Dai hoi theo hudng din ctia Céng doan NHVN va da

dugc cap Gy Pang tham dinh (gui true tlEp Ban T6 chirc Cong doan NHVN dé
tham muru phé duyét theo quy dinh cua Tiéu ban nhan su)

(6) Béo cdo tinh hinh don thu, gidi quyét don thu, khidu nai, t cdo (néu co)
(7) Dy tr kinh phi chi t& chirc Dai hoi (néu ¢o).

2. V& thanh phén, thoi gian va chwong trinh duyét Pai hoi

2.1. Thanh phin

- Dai dién Lanh dao Cong doin NHVN, dai dién Lanh dao Van phong,
Ban Té chirc, Ban Tai chinh, U} ban Kiém tra va mot sb can bd tham muu true
tiép Cong doan NHVN.

- B/c Chu tich/Phé Chu tich Céng doan co s&; Uy vién Ban Chép hanh
CDCS dugc phin cong chi tri cdc cong viée chuin bj cho Bai hoi.
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2.2. Vé thi gian, dia diém va phuwong thire duyét Pai hdi

- Di voi CDCS trén dja ban Ha Noi, c4c don vi dang ky thoi gian duyét
trude thoi diém dién ra Dai hdi it nhit 20 ngdy. Cain cir tinh hinh thye t€ va ding
ky cuta cac don vi, Cq quan Cong doan NHVN s& théng béo thdi gian, dia diém,
cach thirc duyét cu thé ctia cdc don vi, dm bao phi hop.

- Db v6i CDCS ngoai dia ban Ha Noi, cac don vi giri hd so Dai hoi theo
dudng cdng vén t&i dja chi co quan Céng doan NHVN it nhét 15 ngay trudc
ngay to chirc Pai hoi.

IV. TO CHU'C THU'C HIEN

1. P6i v6i Céng doan Ngin hang Viét Nam

- Ban T4 chitc Cong doan NHVN c¢6 trach nhi¢m:

+ Dén doc Cong dodn co s¢ dang ky thdi gian va chun bi hd so duyét
Dai héi.

_+ Phdi hop tham muu, chudn bj thai gian, dia diém va cc didu kién cin
thict dé o chire duyét Pai h¢i. Tham muu ban hanh théng bao két luan vé ndi
dung cdng téc chudn bj Dai hoi cham nhét sau 4 ngay ké tir ngay duyét,

- Van phong, Ban Tai chinh, UBKT Céng doan NHVN theo chirc ning,
nhiém vy, ¢6 tréch nhiém nghién ctru hd so Pai hi va cho v kién vé cic néi
dung hd so.

2. Pbi véi Cong doan co sé

- Ciin ¢t Huong dan nay chi dao cdc bo phan nghién ctu, trién khai thuc
hién ddm bao chat lugng cdc vin ban trinh ra Dai hdi.

- Chuén bj diy du hd so duyét Dai hoi theo quy dinh va giti vé Cong doan
NHVN trude 15 ngay trude ngay to chire Pai hoi.

- Phdi hop v6i Ban T chirc Cong doan NHVN trong qué trinh chudn bi
duyét Pai hdi dé thong nhat vé thoi gian, dja diém, c4ch thie thuc hién. g

TM. BAN THUONG VU
Nei nhiin: PHO CHU TJCH THUONG TRUC

- B/ Chil tich, cic Phé Chii tich CONHVN:
- Cac Cong dodn co si truc thudc
CENHVN;

- Céc Ban CONHVN;

- Luu: VT, VP. ATPHoa. \&—
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