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TONG LIEN POAN LAO DONG VIETNAM ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG DOAN NGAN HANG VIET NAM Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
sé: /U4 rHD-cHNH Ha Noi, ngay 4 thing 10 nim 2023
HUONG DAN

X4y dung dv toan tii chinh cong doan cip trén co s nim 2024

- Can ¢t Luat Céng doan nim 2012; Piéu 16 Coéng doan Viét Nam;

- Can cir Quyét dinh s 8086/QD-TLD ngay 10/10/2023 cia Doan Cha
tich Tong Lién doan Lao doéng Viét Nam vé viéc ban hanh Quy dinh vé
nguyén tic xdy dung va giao du toan tai chinh cong doan ndm 2024, Hudng

dan 50 95/HD-TLD ngay 10/10/2023 ctia Téng Lién doan Lao dong Viét Nam
vé viée hudng dan xay dung du todn tai chinh cong doan nam 2024.

- Can cir két qua thue hién thu - chi tai chinh cong doan nam 2022, tinh
hinh thue hién du toan tai chinh céng doan ndm 2023, Céng doan Ngén hang
Viét Nam (CDNHVN) huéng din cdc cong doan cép trén truc tiép co s& xay
dung du todn tai chinh céng doan ndm 2024 nhu sau:

I. PANH GIA TINH HINH THUC HIEN TAI CHINH CONG POAN
NAM 2023

1. V& thu, chi tai chinh cong doan

- Dénh gid nhimg thuén lgi, khé khan trong viée thu kinh phi va doan
phi céng doan theo quy dinh hién hanh; danh gia tinh hinh thue hién du todn
chi tai chinh cong doan, viéc giao du toan va cap kinh phi nam 2023.

- Bédnh gia cong tac théng ké, theo di sb lidu lao ddng, doan vién theo
bao cao cta to chirc va so liéu lao dong, doan vién theo so6 liéu thu tai chinh
cong doan.

- Panh gia viéc thyc hién: Nghi quyét s6 07b/NQ-TLD ngay 21/1/2016
ctia Ban Chap hanh Tong Lién doan Lao dong Viét Nam vé cong tac tai chinh
cong doan trong tinh hinh méi.

- Danh gia viéc thuc hién cdng tac quan ly tai chinh, tai san tai cong
doan co s& khu vuc SXKD theo cong van s6 6173/TLD-TC ngay 17/3/2023
cia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

2. Vé quén Iy tai chinh, tai sin cong doan

- Panh gia viéc thyc hién nhiém vuy thu, chi, quan ly tai chinh cong
doan theo phén cap cia Téng Lién doan; xéy dyng du toan, td chic thue hién
dit toan, quyét toan; céng khai dir todn, quyét tofm; kiém tra, huéng dan don
vi cAp duéi thue hién nhiém vu thu, chi, quan 1y tai chinh céng doan va ndp
kinh phi 1én c6ng doan cép yng i1 b



- P4nh gi4 nhing kho khan, thugn loi tai ting cap cong doan trong viéc
trién khai thue hién céc quy dinh vé thu, chi, quan 1y tai chinh. Drénh’g,ié, phan
tich vé viéc thuc hién co che thu, phan cép tai chinh tdc dong den két qua thu
kinh phi cong doan va doan phi codng doan.

- Pénh gi4 cdng tic quan 1y tai san theo cac quy dinh hién hanh.

IL. XAY DUNG DU TOAN TAI CHINH CONG POAN NAM 2024

1. Muc tiéu, nguyén tic

1.1. Muc tiéu

Du toan thu tai chinh cong doan nam 2024 c4c cép cong doan xdy dung
6 tinh kha thi cao. Cin ctt tinh hinh thyc té, don vi xay dung du toan thu dé‘m
bao thu ding, thu dd, kip thoi theo quy dinh hién hanh tr d6 dam bao ngudn
kinh phi phuc vu hoat dong.

1.2. Nguyén tic

- Céng tac xay dung du toan tai chinh cong doan ndm 2024 can quén
triét va thuc hién nghiém tic cac quy dinh ctia Tong Lién doan Lao dong Viét

Nam (TLPLDVN) vé cong tac tai chinh cong doan, khéc phuc tinh trang thét
thu kinh phi, doan phi cong doan.

- Dy toan thu tai chinh céng dodn: x4c dinh dugc sb phai thu tai chinh
cong doan nim 2024 va to chuc thue hién viéc thu kinh phi va doan phi cong
doan.

_ Du toén chi tai chinh cong doan cdn dam bio tiét kiém, hiéu qua,
tranh lang phi. Noi dung chi tap trung cho cac hoat dong thiét thuc, hiéu qua
nl}u’: dao tao, boi dudng can bd cong doan, phét trien doan vién, han ché chi
tiép khach, hanh chinh va cac chi phi khac.

- Trong nim du toan, khi TLDLDVN ban hanh cac van ban moéi lién
quan den viéc thuc hién du toan thi céc don vi thue hién theo hiéu luc ctia van
ban moi ban hanh.

2. M6t s0 ndi dung chi yéu trong cong tac xay dung du toan

2.1. Xy dung dv toan thu tai chinh cong doan

a) Thu kinh phi cong doan

- Miic thu kinh phi cong doan béng 2% quy tién lwong lam can cu dong
BHXH cho nguoi lao dong.

+ Lao déng thudc déi tuong phai dong KPCD bao gom: sb lao dong
dang déng BHXH tai thoi diém 30/6/2023, Kkhuyén khich cac don vi ldy duge
s6 lidu sat thoi diém 1ap du toan 2024 (Theo s6 liéu ciia co quan BHXH cung
chp, s6 lao dong tai don vi thude dbi tuong phai nép KPCP nhung chua tham
gia BHXH, 56 lao dong du kién ting (giam) tai don vi trong nam ké hoach
2024.



S6 Jao dong 1am co s& xay dung, xét duyét du todn 2024 1a so licu céc
don vi bdo céo Ban T chirc CDNHVN tai cing thoi diém. Néu sb lidu bao
cao cua don vi co chénh léch so voi so liéu cia Ban T6 chirc CDNHVN, don
vi phai c6 giai trinh, thuyét minh vé& s6 chénh léch.

+ Qu¥y tlen luong x4c dinh thu kinh phi céng doan tai cac don vi duge
x4c dinh tir tién luong déng béo hlem xd hoi cho ngudi lao dong binh quén 6
thang diu nim 2023 c6 x4c dinh yéu tb ting trudng (theo s6 ligu cta co quan
BHXH cung cip) nhin véi s6 lao dong thudc d6i tugng phai dong kinh phi
cong doan.

) S& dur toan thu KPCD khu vye SXKD tai cac cong doan cé‘ip trén truc
tiép co s& 14 dir liéu dé nhap Phan mém thu KPCPD tip trung khu vue SXKD
nam 2024 tai Vietinbank, Agribank, BIDV.

+ Du to4n thu kinh phi c6ng doan ndm 2024 tédng 5% so vai s6 udc thuc
hién ndm 2023.

b) Thu doan phi cong doan

- S6 thu doan phi cong doan nam 2024 duge xdc dinh trén co s sb
doan vién thuc té tai cac cong doan co s& (co d6i chidu véi Ban T6 chic Cong
doan Ngén hang Vi¢t Nam) nhén voi tién luong va phu cap ciia doan vién
dugc quy dinh chi tiét tai Chuong IV Quyét dinh sb 1908/QD-TLD ngay
19/12/2016 cua Téng Lién doan Lao dong Viét Nam, cu thé nhr sau:

+ Mirc déng doan phi hang thang ctia doan vién t6i da chi bang 10%
mirc lurong co s¢ theo quy dinh ctia Nha nudec.

+ Poan vién cong doan hudng tro cép Bao hiém xa hoi tir 01 théng
tré 18n, doan vién cong doan khong cé viée lam, khdng c6 thu nhép, nghi viéc
riéng tir 01 thang trd 1én khong huong tién luong, trong thoi gian d6 khéng
phai dong doan phi.

- Mirc thu doan phi cong doan binh quén ctia 1 doan vién nam 2024 tai
cac CDCS dam béo khéng thap hon mirc thu binh quén cta 1 doan vién cong
doan theo bao c4o quyét todn ndm 2022 duoc CONHVN phé duyét.

- Phan thu doan phi coéng doan ting thém so véi Quyét dinh sb
1908/QP-TLD duogc st dung 100%.

- Du todn sb thu doan phi cong doan nam 2024 ting 5% so véi sd ude
thuc hién ndm 2023.

¢) Thu khae

Trén co s s6 thue hién theo béo cdo quyet todn tai chinh cong doan
nam 2022, s6 wéc thue hién nam 2023, cac don vi du kién sb thu khac trong
du toan nam 2024 theo hudng 6 én dinh va ting ngudn thu. Cong doan co s&
* duoge stt dung 100% nguon thu khac. -

2.2. X4y dung du toan chi tai chinh cong doan



a. Phan phdi tai chinh céng doan

+ CBCS duoc sit dung 75% sb thu kinh phi cong doan, 70% sb thu
doan phi cong doan va toan by 100% s6 thu khéc cia don vi. Péi véi CBCS
néu théa thuin duoc véi doan vién thu doan phi cong doan mic cao hon so
véi Quyét dinh s& 1908/QD-TLD ngay 19/12/2016 clia Doan Chu tich Téng
Lién doan thi s6 thu ting duoc dé lai 100% cho CBCS sir dung.

+ Cong doan cap trén truc tiép co s& duge sir dung 13% s6 thu kinh phi
codng doan, 18% so6 thu doan phi cong doan va toan b6 100% s6 thu khéc cia
don vi.

+Cb cp trén truc tiép co s ndp 1én Cong doan Ngén hang Viét Nam
12% s6 thu kinh phi cong doan va doan phi cong doan

b. Xéc dinh b du toan chi tai cong doan cép trén

Viéc giao du toan chi thuc hién theo Luat Cong doan, Luat Ngén sach,
Luat DAu tu cong va cdc quy dinh ctia Tong Lién doan, cu thé:

+ Chi tién luong, phu cap du toan theo s6 bién ché va lao dong dugc
Tong Lién doan giao.

+ Chi quén 1y hanh chinh: Cén c& quy dinh ctia Chinh pht v& viée ban
hanh dinh mirc phan bd du todn chi thudng xuyén NSNN hang nam: S6 chi
quén 1 hanh chinh thyc hién ché do tir chu t0i da = S6 bién ché duoc Tong
Lién doan giao x voi Sé dinh mirc chi theo quy dinh chung cua Chinh ph. Cu
thé: '

Tir 100 bién ché tré xuéng : dinh mitc phan bd 70 triéu ddng/ bién ché

+ Chi truc tiép chim lo, bio vé, ddo tao doan vién va NLD; Chi tuyén
truyén doan vién va NLD; Chi hoat dfng cia don vi chua thanh 14p CDCS;
Chi khéc cin cir theo sd thuc hién nim trude (theo s& quyét toan 2022) va
nhiém vu dugc giao trong ndm 2024 tai don vi.

+ Chi cbng tac kidm tra, gidm sét cua cong doan cép trén xubng cong
doan cép dudi: Cac don vi can cur ké hoach kiém tra, gidm sét dé lap du toén
chi tu can dbi thu chi trong ndm ( Téng Lién doan s& bd sung muc chi, dbi
tuong chi va dinh mic chi trong Quyét dinh s6 4291/QD-TLD ngay
01/3/2022 ciia Doan Chil tich Téng Lién doan va huéng dén cu thé cdc cap
cong doan 14p du toén chi tai chinh cng doan trong niam 2024)

_ + Chi mua sém, bao dudng, stra chira thuong xuyén tai san cin déi’tir
ngudn kinh phi chi thuong xuyén. Viéc dau tu xay dung co ban, mua sam
TSCD tir Quf dau tu theo ké hoach dau tu cong trung han giai doan 2021-
2025 va ké hoach hang ndm cta Tong Lién doan.

Du phong t6i thiéu 5% chi hoat dong thuong xuyén trong nam.
- Chi cua cdng doan cép trén co sd: Thuc hién theo Quyét dinh sb
1908/QD-TLD ngay 19/12/2016 cta Doan Chu tich Tong Lién doan ve viéc

-

ban hanh Quy dinh vé quan 1y tai chinh, tai san cong doan, thu, phan phéi
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ngudn thu va thudng, phat thu, ndp tai chinh cbng doan; Quyét dinh
1764/QD-TLD ngay 28/12/2020 vé stra dbi, b6 sung mét sb quy dinh vé tai
chinh cong doan, Quyét dinh sb 4291/QD-TLP ngay 01/3/2022 v& viée ban
hanh Quy dinh vé tiéu chudn, ché db chi tiéu trong céc co quan Cong doan.

- Chi cua cong doan co s&: Thuc hién theo Quyét dinh sb ‘4290/QB—
TLD ngay 01/3/2022 cua Tong Lién doan Lao dfng Viét Nam v€ viéc ban
hanh Quy dinh vé thu, chi, quan 1y tai chinh, tai san tai céng doan co so.

- Du toan thu chi tai chinh c6ng doan nam 2024 cia don vi néu st dung
tai chinh c6ng doan tich lu§ thuc hién theo Quyét dinh sb 1908/QD-TLD
ngay 19/12/2016. Viéc dau tu tai chinh, hoat dong kinh té thuc hién theo
Quyét dinh s6 1912/QD-TLD ngay 19/12/2016 ciia Doan Cha tich Téng Lién
doan va Quyét dinh 1764/QD-TLD ngay 28/12/2020 ciia Poan Chu tich Tong
Lién doan. Noi dung str dung dugc thuyét minh cu thé trong hd so du todn v
dugc thuc hién theo ding thim quyén Téng Lién doan d3 phan cap.

- Du toan thu chi tai chinh céng doan nim 2024 cta don vi néu st dung
céc quy thwe hién theo Quyét dinh sb 4407/QD-TLD ngay 25/3/2022 cia
Téng Lién doan Lao déng Viét Nam phai thuyét minh cu thé trong hd so du
toan thire hién ding thdm quyén Téng Lién doan d4 phé duyét.

- Dy to4n chi phai ndm trong pham vi ngudn thu dwoc phan phéi st
dung trong ndm theo quy dinh cua Téng Lién doan. Trong du todn can danh
ngudn kinh phi dé thyre hién nhiém vu trong tAm véi ndi dung, hinh thirc hoat
d6ng can thiét thuc vi lgi ich doan vién ngudi lao déng, tranh hinh thite, ling
phi.

I1I. TO CHUC THUC HIEN

1. Ho so du toan tai chinh cong doan nam 2024

- Béo cdo tong hop du toan (B15-TLD)

- Danh séch d6i twong ndp kinh phi céng doan theo mau théng nhéflt
trén phan mém thu kinh phi cong doan cua Vietinbank, Agribank, BIDV (Ddi
vGi CP cap trén truc tiép co s& khu vue san xuat kinh doanh).

- Danh s4ch lao ddng, doan vién, qu¥ tién lvong 13m cin ctr thu kinh
phi, doan phi cong doan cta cac CDCS truc thuge cong doan cp trén truc
tiép co s& (Bol v6i CP co quan Ngén hang Nha nude Trung wong, Cong doan
Béo hiém tién guri Viét Nam).

- Danh sach can bd cong doan chuyén trach va lao dong khac tai Cong
doan cép trén truc tiép co so tinh dén ngay 30/10/2023.

- Bao céo danh gia tinh hinh thuc hién du todn nam 2023, thuyét minh
chi tiét du toan thu, chi tai chinh cdng doan ndm 2024.

2. Quy trinh, thoi han nop bdo cio dw toan

- Céc cbéng doan cép trén truc tiép ¢o s& t chire xay dung, tong hop
bdo cédo dir todn thu, chi tai chinh cong doan nim 2024 dam bao cac quy dinh
ctia Tong Lién doan va hudng dan cuia CONHVN.
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- Thoi han ndp béo cédo: trude ngay 10/11/2023
3. Phuong thire xét duyét du toan tai chinh cong doan

_ Cn ot hd so béo cdo dur toan ciia céc cong doan cAp trén tryc tiép co
s&, Ban Tai chinh Céng doan Ngan hang Viét Nam giao chi tiéu thu, chi tai
chinh céng doan cho cdc don vi hoan thanh trong thang 03/2024.

- CDNHVN chi phé duyet du toan tai chinh cong doan nam 2024 khi
céc don vi thuc hién diy du viéc giri bao cdo du toan béang 2 hinh thie:

+ Ban glay hd so Bao cdo du toan tai chinh céng doan gui vé
CDNHVN, sb 6 ngd 82 Phb Dich Vong Héu, Phuong Dich vong Hau, Quan
Cau Gidy, Ha Noi.

+ Ban mém Bdo cdo dy toan thu, chi tai chinh céng doan (Mau B15-
TLD) két xuat tur phan mém ké toan cong doan nim 2022 (VCS-ACS-CD)
gui qua phan mém tdng hop (VCS VMS A).

Trong qua trinh thuc hién néu ¢4 vuéng méc dé ngh1 don vi phan anh
vé CDNHVN (qua Ban Tai chinh) dé duoc hudng din, giai quyét kip thoi.

(Dién thoai: 024.38513168 mdy 1¢ 341/3£EV/

Noi nhin: TM. BAN THUONG VU

- D/c Dao Minh T, PTDTT NHNN, . - \
.Chi tich CONHVN (Dé bao cdo); PHO CHU TICH THUONG TRUC

- Ban Lanh dao CDNHVN;

- Céc CP chp trén tryc tiép co sd;
- Céc Ban CENHVN;

- Luu TC, VT. )(

Nguyén Khénh Chi



