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gong cua cong doan co s0, nghlep doan (sau day goi chung la CDCS), theo tinh
l. (3than Nghi quyét s6 6a/NQ-TLD ngay 06 thang 01 nam 2011 cua Ban Chép hanh
Téng Lién doan Lao /dong Vi€t Nam (khoa X) vé “Tiép tuc doi méi ndi dung, phuong
phdp va ndng cao chat lwong hoat déng ciia CPCS”, Poan Chu tich Téng Lién doan
Lao dong Viét Nam huéng dan xay dung cong doén co s¢ virng manh va danh gia
chat luong hoat dong cong doan co s&, nhu sau:

Phan thir nhat
NHUNG QUY PINH CHUNG

L. MUC PICH, YEU CAU.

1. Panh gia chét lugng hoat dong cia CDCS nhim déi méi n6i dung, phuong
thirc va néng cao chét luong hoat dong ctia CDCS dép tmg yéu cau nhiém vu trong
diéu kién kinh té thi truong dinh huéng x& hoi chu nghia; lam co sé& cho cong tac
binh xét thi dua, khen thuéng dé xay dung CPCS vitng manh.

2. Noi dung xay dung CDCS vitng manh va phuong phap danh gia, xép loai
CDCS phai gin véi viéc thuc hién cac nhiém vu trong tdm cuia t6 chirc cong doan &
co s& va phai duoc thdng nhét quén triét, chi dao, huéng dan, kiém tra, thdm dinh.

3. Viéc danh gia, xép loai CDCS phai dam bao déan chu, khach quan; khac
phuc tinh hinh thirc trong danh gi4, xép loai CDCS.

IL. POI TUQNG, CAN CU PE PANH GIA, XEP LOAL

1. Viéc danh gia, xép loai chat lugng hoat dong CDCS duge thuc hién hang
nim. Péi vdi cac CDCS duoc thanh 1ép, chia tach, sap nhép, hop nhit theo quy
dinh ciia Pidu 18 Cong doan Viét Nam cén cé thoi gian hoat dong tr muoi hai
thang tré 1én (CDCS truong hoc tinh theo ndm hoc).

2. Viéc danh gi, xép loai chat lugng hoat dong CDCS phal cén ctr vao két qua
thuc hién cdc nhiém vu trong tAm dé chim diém theo timg ndi dung tiéu chuén.

III. NGUYEN TAC PANH GIA, XEP LOAL

1. Xéc dinh 18 nhiém vu clia mdi loai hinh CDCS theo quy dinh ctia Diéu Ie

va Huéng dén thi hanh Piéu 1é Cong doan Viét Nam dé xay dung tiéu chuén, ndi
dung hoat dong va tiéu chi danh gia chét lugng CPCS cho phu hop.

2. Luong héa két qua hoat dong theo cac noi dung ti€u chuén cua Huéng dan
nay dé 1am cin cr chdm diém, dénh gia, xép loai chét luong hoat déng cua CDCS.




Phan thir hai
NOI DUNG XAY DUNG CONG POAN CO SG VUNG MANH

I. CONG POAN CO SO TRONG CAC DOANH NGHIEP NHA NUOC.

1. Tiéu chuén 1. Pai dién, bio vé quyén, lgi ich hgp phap, chinh ding
cia nguoi lao dong va tham gia quan ly:

1.1. Pai dién cho tap thé nguoi lao dong (NLD) thuong lugng tap thé c6 hiéu
quéa v&i nguoi st dung lao dong (NSDLD) nham xac 14p cac diéu kién lao dong
méi, 1am can cir ky két thoa udc lao dong tap thé (TULDTT) dat duoc nhing didu
khoan c6 loi hon cho NLP so vai quy dinh cua phap luat, dugce cong doan cap trén
danh gia dat chét luong theo quy dinh cta Téng Lién doan; giam sat thuc hién cé
hiéu qua ndi dung TULDTT.

1.2. Tham gia véi NSDLD xay dung, ban hanh hodc sua dbi, bd sung va thuc
hién quy ché dan chii & doanh nghiép; thuc hién cong khai nhimg viéc NLD dugc
biét theo (ding quy dinh cta phap luat; phdi hop t6 chirc ddi thoai dinh ky tai noi lam
viéc va td chirc hoi nghi NLD hang nim ding quy trinh, dat hiéu qua.

1.3. Tham gia v6i NSDLD x4y dung va giam sat thuc hién cac ndi quy, quy
dinh; dinh muc lao ddong; don gié tién luong; quy ché tra luong, thudng; quy ché
khen thudng, ky luat.

1.4. Tham gia giai quyét vidc lam, cai thién diéu kién lam viéc nhim nang
cao thu nhap va doi séng vat chét, tinh than cho NLD; thuc hién diy du ché do,
chinh sach v4i NLD theo quy dinh cta phép luét.

1.5. Xay dung va thyuc hién t6t quy ché phdi hop hoat déng gitta ban chip hanh
(BCH) cong doan va NSDLD. Phét dong, t6 chitc cac phong trio thi dua hiéu qua, thiét
thuce (c6 ndi dung va két qua cu thé).

1.6. Giam sat thyc hién hop déng lao dong (HPLP) va hudéng dan, trr van cho
NLD giao két va chdm dit hop dong lao dong véi NSDLD ding quy dinh cua phéap
luét; c6 100% lao dong lam viéc tai doanh nghiép duoc giao két HDLD bang vin ban
(khong tinh s6 lao dong lam cong viéc tam thoi 6 thoi han dudi ba thang).

1.7. Phéi hop véi NSDLD thuc hién va gidm sat viéc thuc hién cong tac an
toan, vé sinh lao dong, khong dé x4y ra tai nan lao dong ning do 16i chii quan cta
NLD va NSDLD.

1.8. Tham gia giai quyét kip thoi cac tranh chép lao dong; khong de xay ra
ngimg viéc tap thé trai phap luat; khong dé xay ra don thu vuot cép; T chirc va
lanh dao dinh cong (néu c6) diing phap lut.

2. Tiéu chuén 2. Xay dung t6 chirc cong doan:

2.1. C6 95% tr& 1én s6 NLD gia nhap coéng doan.

2.2. C6 70% trd 1én sb t6 cong doan, cong doan bd phan, CDCS thanh vién
(néu c6) dugc xép loai vimg manh.

2.3. C6 100% can bo cong doan méi dugce bau 1an dau duge dao tao, bdi dudng,
tap hudn v& Iy luan, nghiép vu cong téc cong doan.

2.4. Vi€e kién toan va cong nhén cac chie danh tir t6 pho cong doan trd 1én,
c¢6 quyét dinh bang van ban cia BCH hoic ban thuong vu CDCS.
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2.5. Xay dung, trién khai ké hoach hoat déng ctia CDCS c6 hiéu qua; c6 quy
ché hoat dong va t6 chirc sinh hoat BCH, ban thuong vu, UBKT theo quy dinh; co
quy ché chi tiéu ndi bd, khen thuorng, thiam hoi, boi dudng, tp huén nghiép vu dbi voi
can bd CDCS.

2.6. C6 sb ghi chép di ndi dung, dién bién cac cuéc hop BCH, ban thuong
vu, UBKT theo quy dinh va quan Iy can bd, doan vién cong doan bing s6 hoic
trén may vi tinh.

2.7. Hang ndm c6 béo cdo cdng khai dy toan, quyét toan thu chi tai chinh
cong doan tai hdi nghi BCH; cong khai quyet toan thu chi qu¥ xa hoi tai hoi nghi
cdng doan cua don vi theo quy dinh ctia Tong Lién doan.

2.8. Hoan thanh dy toan thu tai chinh va ndp nghia vu 1én cong doan cép trén;
thyc hién diy du cac khoan chi dbi véi doan vién va NLD. Khong vi pham quy dinh
sir dung, quan ly tai chinh cong doan.

2.9. Thuc hién ché do thong tin hai chiéu déy da, chinh xac va kip thoi véi
doan vién, NLD va bdo cdo dinh ky vdi cong doan cép trén.

3. Tiéu chuén 3. Cong tic tuyén truyén va cac hoat dong khac:

3.1. T chirc céc hinh thic tuyén truyén, phd bién, vén dong doan vién va
NLDb chap hanh chu truong cua Dang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc, nghi
quyét ciia cong doan; chap hanh ndi quy, quy ché, quy dinh cua doanh nghiép c6
lién quan dén doan vién va NLD (c6 n6i dung cu thé).

3.2. Khong c6 doan vién vi pham ky luat dén muc bi budc thoi viéc hoac sa thai;
khong c6 doan vién bi co quan phap luat xir Iy vé tham nhiing, ti€u cyc, trir truong
hop do don vi phét hién. Khong c6 doan vién vi pham Luét hon nhan va gia dinh,
Luat phong, chong bao luc gia dinh, chinh sach dan s6 va mac t€ nan x3 hoi.

3.3. Tham gia v6i NSDLD thyc hién dao tao, boi dudng nang cao trinh
d6 chuyén mon, nghiép vy, tay nghé dbi voi NLD, xdy dung doi séng vin
hoéa trong doanh nghiép.

3.4. Van dong doan vién, NLD hd trg nhau trong cong viéc va tham gia hoat
dong xa hoi, tir thién, nhan dao.

3.5. Gidi thidu dugc doan vién wu ti cho cép ty dang bdi dudng két nap vao Pang.

II. CONG POAN CO SO TRONG CAC PON VI SU NGHIEP CONG LAP.

1. Tiéu chuan 1. Pai dién, bio vé quyén, lgi ich hop phap, chinh ding
ciia ngudi lao dong va tham gia quan ly:

1.1. Tham gia v6i thu truorng hodc ngudi ding dau don vi xdy dung, ban
hanh hodc sira d6i, bd sung va thuc hién quy ché dan chu & don vi.

1.2. Hang nam phéi hop véi thi truéng hodic ngudi ding diu don vi td chic
hoi nghi can bg, cong chire, vién chirc ding thoi han; thuc hién, cong khai nhitng
viéc NLD duoc biét theo quy dinh cta phap luat.

1.3. Huorng dan, tur van cho vién chirc, NLD giao két va chdm dit hop dong lam
viéc, HDLD véi ngudi dimg dau don vi theo quy dinh ciia phap luat; c6 100% vién
chirc, NLD dang lam vi€c tai don vi dugc glao két hop dong lam viéc va HDLD bang
vin ban (khong tinh s6 lao dong 1am cong viéc tam thoi c6 thoi han dudi ba thang).
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1.4. Giam sat thuc hién ddy da ché d6 chinh sach voi NLD va céc ban hop
ddng 1am viéc va hop dong lao dong; tham gia giai quyét kip thoi cac tranh chap lao
dong; khong dé xay ra don thu vuot cp.

1.5. Xay dirng va thyuc hién t6t quy ché phéi hop hoat dong giira BCH cong
doan va ngudi dimg dau don vi.

1.6. Phéi hop v6i ngudi dimg dau don vi phat déng, t6 chirc cac phong trao
thi dua hiéu qua, thiét thuc (cé ndi dung va két qua cu thé).

1.7. Tham gia cai tién 18 16i 1am viéc, cai thién diéu kién lam viéc; nang cao
chét luong cong tac va thuc hién tét nhiém vu chuyén mon.

1.8. Tham gia xay dung, ban hanh hoéc stra doi, bd sung va thuc hién c6 hi€u
qua ndi quy, quy dinh, quy ché tién luong, tién thuéng, chi tiéu ndi bg, khen
thuodng, ky luat ciia don vi.

2. Tiéu chuén 2. Xay dung t6 chirc cong doan:

2.1. C6 95% trdr 1én s6 NLD gia nhap cong doan.

2.2. C6 100% can bd céng doan méi dugc bau lan dau dugc dao tao, bdi
dudng, tap hun vé ly luén, nghiép vu cong tac Coéng doan.

2.3. C6 70% tr& 1én sb t6 cong doan, cong doan bd phan, CDCS thanh vién
(néu c6) dugce xép loai vimg manh.

2.4. Viée kién toan va céng nhan céc chirc danh tir t6 pho cong doan tré 1én,
c6 quyét dinh bang vin ban cia BCH hoic ban thudng vu CDCS va quéan Iy hd so
day du theo quy dinh ctia Piéu 18 Céng doan Viét Nam.

2.5. Xay dung, trién khai ké hoach hoat dong ctia CDCS ¢6 hiéu qua; c6 quy
ché hoat déng va t6 chirc sinh hoat BCH, ban thuong vu, UBKT theo quy dinh; c6
quy ché chi tiéu ndi bg, khen thuéng, thim héi, bdi dudng, tip huin nghiép vu dbi véi
can bo CDCS.

2.6. Co s ghi chép dt ndi dung, dién bién cac cudc hop BCH, ban thudong
vy, UBKT theo quy dinh va quan ly cén bd, doan vién céng doan bang sb hogc
trén may vi tinh.

2.7. Hang nam c6 bao cdo cong khai dy toan, quyét toan thu chi tai chinh
cong doan tai hoi ngh1 BCH; cong khai quyet toan thu chi quy x& hdi tai hdi nghi
cong doan ctia don vi theo quy dinh ciia Téng Lién doan.

2.8. Hoan thanh du toan thu tai chinh va ndp nghia vy 1én céng doan cép trén
(néu c6); thue hién day du cac khoan chi d6i véi doan vién, NLD. Khoéng vi pham
ky luat sir dung, quan ly tai chinh cong doan.

2.9. Thyc hién ché do thong tin hai chiéu ddy du, chinh x4c va kip thoi voi
doan vién, NLD va bao cdo dinh ky védi cong doan cap trén.

3. Tiéu chuin 3. Cong tac tuyén truyén va cac hoat dong khac:

3.1. Té chirc c4c hinh thirc tuyén truyén, phd bién, van dong doan vién va
NLD chap hanh chii truong cua Dang, chinh sach, phap luét cia Nha nudc, nghi
quyét cta cong doan; chip hanh noi quy, quy ché, quy dinh cta don vi ¢ lién
quan dén doan vién va NLD (c6 ndi dung cu thé).




3.2. Khong ¢6 doan vién vi pham ky luat dén mirc bi budc thoi viée; khong cé
doan vién bi co quan phap luét xir ly vé tham nhiing, tiéu cuc, trlir truong hop do don
vi phat hién. Khong c6 doan vién vi pha;m Luft hon nhan va gia dinh, Luét phong,
chéng bao luc gia dinh, chinh sach dén s6 va méc t& nan xa hoi.

3.3. Tham gia véi nguoi dimg dAu don vi thuc hién dao tao, bdi dudng nang cao
trinh d6 chuyén moén, nghiép vu, tay nghé d6i véi NLD, xay dung doi song van héa
trong don vi.

3.4. Van dong doan vién, NLD hd trg nhau trong cong viéc va tham gia hoat
dong xa hoi, tir thi€n, nhan dao.

3.5. Gi6i thiéu duge doan vién wu ti cho cép ty dang bdi dudng két nap vao Pang,

1L CONG POAN CO SO TRONG CAC CO QUAN NHA NUOC, CO QUAN CUA TO
CHUC CHINH TRI, TO CHUC CHINH TRI - XA HOI, TO CHUC CHINH TRI XA HOI -
NGHE NGHIEP, TO CHUC XA HQI - NGHE NGHIEP, PON VI LUC LUQNG VU TRANG.

1. Tiéu chuén 1. Pai dién, bao vé quyén, lgi ich hgp phap, chinh dang
cua can bg, cong chirc, lao dong (NLD) va tham gia quan ly:

1.1. Tham gia véi th truéng hodc ngudi dimg dau co quan, don vi xdy dung,
ban hanh hoc sira d6i, bd sung va thuc hién quy ché dan chii & co s; phdi hop t6
chirc Hoi nghi can bg, cong chirc ding thoi han; thuc hién cong khai nhitng viéc
NLD duge biét theo quy dinh ctia phap luét.

1.2. Giam st thyc hién diy di, c6 hiéu qua nghi quyet hoi nghi cén by, cong
chtrc va céc ché d6, chinh sach ctia Nha nude lién quan dén quyén, loi ich ctiia NLD.

1.3. Xay dung, sira ddi, bd sung quy ché phpl hop cong tac giita ban chap

hanh cong doan va thu truéng hodc ngudi ding dau co quan, don vi; cir dai dién

cong doan tham gia vao cac hoi ddng c6 lién quan dén quyén, loi ich cia doan
vién, NLD theo quy dinh cia phép luét.
1.4. Tham gia v6i thu trudng hodc nguoi ding dau co quan, don vi xay dung

quy ché chi tiéu ndi by; quy ché dao tao, bdi dudng nang cao trinh d chuyén mén
nghiép vu cho NLD.

1.5. Phéi hop véi tha trudng hodc ngudi dimg dau co quan, don vi phat dong,
t6 chirc cac phong trio thi dua c6 hiéu qua (cé ndi dung va két qua cu thé); cai tién 18
16i 1am viéc, thyuc hién cai thién diéu kién 1am viéc, cai cach hanh chinh, ning cao
chit lugng va hidu qua cong tac.

1.6. Van dong NLD phat hién, ngan chén hién tugng tiéu cuc, tham nhiing, lang
phi; khong dé xay ra don thu vuot cap.

1.7. Phéi hop véi tha truéng hodic nguoi dimg dau co quan, don vi phat dong
t6 chirc cac phong trao thi dua hiéu qua, thiét thyc, cham lo, nang cao doi song vat
cht, tinh than cho doan vién, NLD.

1.8. Hang ndm x4y dyng, trién khai ké hoach vé Quy ché giam sat va phan bién
xa hoi cua Mt trén T quoc Viét Nam va cac doan thé chinh tri - x& hoi theo Quyét
dinh s6 217 - Qb/TW va Quyét dinh s6 218 - QD/TW (cung ngay 12/12/2013) ctia B
Chinh trj vé ban hanh quy dinh vé viéc Mt tran T quoc Viét Nam, cac doan thé chinh
tri - x4 h6i va nhan dan tham gia gop y x4y dung Dang, xay dyung chinh quyén.
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2. Tiéu chuin 2. Xay dwng t6 chirc cong doan:

2.1. C6 95% tr& 1én s6 NLD gia nhap cong doan.

2.2. C6 80% trd 1én sb td cong doan, cong doan bo phén, CDCS thanh vién
(néu c6) dugc Xép loai vitng manh.

2.3. C6 100% can b cong doan méi tham gia 1an dau duge dao tao, bdi dudng, tp
huén v& 1y luan, nghiép vu cong tac cong doan.

2.4. Viéc kién toan va cong nhan cac chuc danh tur td phd cong doan trg 1én,
c6 quyét dinh bang vin ban ciia BCH hoic ban thuong vu CPCS va quan 1y hd so
day du theo quy dinh ctia Diéu 16 Céng doan Viét Nam.

2.5. X4y dyng, trién khai ké hoach hoat dong ctia CDCS c6 hiéu qua; cé quy
ché hoat dong va tb chirc sinh hoat BCH, ban thudng vu, UBKT theo quy dinh; c6
quy ché chi tiéu ndi bo, khen thudng, tham hoi, bbi dudng, tap hudn nghiép vu dbi véi
can by CDCS.

2.6. Co sb ghi chép du ndi dung, dién bién cic cudc hop BCH, ban thuong
vu, UBKT theo quy dinh va quan Iy can bd, doan vién céng doan bang sb hodc
trén may vi tinh.

2.7. Hang nam c6 béo co cong khai du todn, quyét toan thu chi tai chinh cong
doan tai hoi nghi BCH; cong khai quyét toan thu chi quy xa hoi tai hoi nghi cong
doan cua don vi theo quy dinh ctia Téng Lién doan.

2.8. Hoan thanh du toan thu tai chinh; thuc hién day du cac khoan chi déi véi doan
vién, NLD. Khong vi pham quy dinh sir dung, quan ly tai chinh cong doan.

2.9. Thyc hién ché do théng tin hai chiéu diy du, chinh x4c va kip thoi véi
doan vién, NLD va bao cdo dinh ky véi cong doan cép trén.

3. Tiéu chuén 3. Cong tic tuyén truyén va cac hoat dong khac:

3.1. T chitc céc hinh thic tuyén truyén, phd bién, van dong doan vién va
NLD chap hanh chii truong ciia Pang, chinh sich, phap luat ciia Nha nuée, nghi
quyét ctia cong doan; chap hanh ndi quy, quy ché, quy dinh cia co quan, don vi c6
lién quan dén doan vién va NLD (c6 ndi dung cu thé).

3.2. Khong c6 doan vién vi pham ky luat dén muc bi budc thdi viéc; khoéng cod
doan vién bj co quan phap luat xir ly vé tham nhiing, tiéu cuc, trir truong hop do don
vi phat hién. Khéng c¢6 doan vién vi pham Luét hon nhan va gia dinh, Luét phong,
chdng bao luc gia dinh, chinh sach d4n s va méc t& nan xa hoi.

3.3. Phéi hop véi thu trudng hodc nguoi dimg dau co quan, don vi thuc hién dao
tao, boi dudng can bg, cong chirc, NLD nang cao trinh d chuyén mén, nghiép vu. Xay
dung co quan, don vi dat chuén van hda.

3.4. Van dong doan vién, NLD hd trg nhau trong cong viéc va tham gia hoat
dong xa hoi, tir thién, nhan dao.

3.5. Gi6i thiéu dugc doan vién uu ti cho cp ay dang bbdi dudng két nap vao Dang.
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IV. CONG POAN CO SO TRONG CAC DOANH NGHIEP NGOAI NHA NUGC,
PON VI SUNGHIEP NGOAI CONG LAP.

1. Tiéu chuin 1. Pai dién, biao vé quyén, loi ich hgp phap, chinh d4ng
cia nguoi lao dong va tham gia quan ly:

1.1. Pai dién cho tap thé NLD thuong luong tap thé c6 hiéu qua véi NSDLD
nhdm x4c 1ap cac diéu kién lao dong mdi 1am cin cir ky két TULDTT dat duoc
nhitng dleu khoan c6 lgi hon cho NLD so v6i quy dinh cua phap luét, duge cong
doan cép trén danh gia dat chat lugng theo quy dinh ctia Téng Lién doan; gidm sat
thuc hién ¢6 hiéu qua ndi dung TULDTT da ky.

1.2. Tham gia véi NSDLP x4y dung, ban hanh hodc sira d6i, bé sung va thuc
hién quy ché dan chu tai doanh nghiép, don vi; thue hién cong khai nhing viéc
NLD duoc biét theo diing quy dinh cua phép luat; té chirc dbi thoai dinh ky, td
chttc hoi nghi NLD hang nam diing quy trinh, dat hiéu qua.

1.3. Tham gia v4i NSDLD xay dung va giam sat thyc hién cac ni quy, quy
dinh; dinh mirc lao dong; don g1a tién luong; quy ché tra luong, thuodng; quy ché
khen thuong, ky luat; tham gia giai quyét viéc 1am, cai thién diéu kién lam viéc
nhdm néng cao thu nhap va doi sng vét chat, tinh thdn cho NLD.

1.4. Xay dung va thuc hién 5t quy ché phdi hop hoat dong gitta BCH cong
doan va NSDLD.

1.5. Huéng dan, tu van cho NLD giao két va chdm dirt hop dong lao dong véi
NSDLD dung quy dinh ctua phép luat; c6 100% lao dong lam viéc tai doanh
nghiép, don vi dugc giao két hop dong lao déng bing van ban (khong tinh sb lao
dong lam cong viéc tam thoi c6 thoi han duédi ba thang).

1.6. Phéi hop v6i NSDLD thuc hién va giam st viéc thuc hién cong tic an
toan, vé sinh lao déng, khéng dé xay ra tai nan lao dong ning do 15i chu quan cta
NLD va NSDLP. Giam sét thuc hién hop déng lao déng va thuc hién ché d9, chinh
sach vai NLD theo quy dinh ctia phap luét.

1.7. Phéi hop v6i NSDLD phat dong, t6 chirc cac phong trao thi dua hiéu qua, thiét
thuc (c6 ndi dung va két qua cu thé).

1.8. Tham gia giai quyét kip thoi cac tranh chip lao dong; khong dé Xay ra
ngimg viéc tap thé trai phap luat; khong dé xay ra don thu vuot cap; T6 chic va
1anh dao dinh cong (néu cd) ding phép lut.

2. Tiéu chuén 2. X4y dung t6 chirc cong doan:

2.1. C6 70% trd 1én téng s6 NLD gia nhdp cong doan.

2.2. C6 100% cén b cong doan moi duge bau 1an dAu duogc dao tao, bdi dudng,
tap hudn v& Iy ludn, nghiép vu cong tac cong doan.

2.3. C6 60% tro 1én s6 t6 cong doan, cong doan bd phéan, CDCS thanh vién
(néu c6) dugc xép loai vimg manh.

2.4. Vi€e kién toan va cong nhén cac chirc danh tir t6 pho cong doan trd 1én,
c6 quyét dinh bang vin ban cia BCH hoic ban thudng vu CDCS va quan 1y hd so
day du theo quy dinh cia Piéu 18 Cong doan Viét Nam.

2.5. Xay dung, trién khai ké hoach hoat dong cia CDCS c6 higu qua; c6 quy
ché hoat dong va td chirc sinh hoat BCH, ban thuong vu, UBKT theo quy dinh; c6
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quy ché chi tiéu ndi bd, khen thuéng, thim hoéi, bdi dudng, tip huan nghiép vu ddi véi
can b CDCS.

2.6. C6 sb ghi chép du nodi dung, dién bién cic cudéc hop BCH, ban thuong
vy, UBKT thed quy dinh va quan ly can bg, doan vién cong doan bang sb hodc
trén may vi tinh.

2.7. Hang nam c6 béo cdo cong khai du toan, quyét-toan thu chi tai chinh cong
doan tai hoi nghi BCH; c6ng khai quyét toan thu chi quy xa hdi tai hoi nghi cong
doan ctia don vi theo quy dinh ctia Tong Lién doan.

2.8. Hoan thanh du toan thu tai chinh; thuc hién déy du céc khoan chi ddi véi
doan vién, NLD. Khong vi pham quy dinh str dung, quan ly tai chinh cong doan.

2.9. Thuc hién ché d6 théng tin hai chiéu dy du, chinh xac va kip thoi véi
doan vién, NLD va béo cdo dinh ky vé6i céng doan cAp trén.

3. Tiéu chuiin 3. Cong tic tuyén truyén va cac hoat djng khac:

3.1. T chuc cac hinh thirc tuyén truyén, phd bién, van dong doan vién va
NLD chép hanh chu truong cua Dang, chinh sach, phédp luat cia Nha nudc, nghi
quyet cua cong doan; chap hanh ndi quy, quy ché, quy dinh ctia doanh nghiép, don
vi ¢6 lién quan dén doan vién va NLP (c6 noi dung cu thé).

3.2. Khéng c6 doan vién vi pham ky ludt dén mirc bj sa thai; khong c6 doan vién
bi co quan phép luat xir ly vé tham nhiing, tidu cuc, trir truong hop do don vi phat
hién. Khéng c6 doan vién vi pham Luét hon nhén va gia dinh, Luat phong, chdng bao
lue gia dinh, chinh sach dan s6 va méc té nan x3 hoi.

3.3. Tham gia v6i NSDLD thuc hién dao tao, boi dudng nang cao trinh do
chuyén mén, nghiép vu, tay nghé cho NLD, xay dung doi séng van hoa trong
doanh nghiép, don vi.

3.4. Véan dong doan vién, NLD hd trg nhau trong cong tac va tham gia hoat
dong xa hoi, tir thién, nhan dao.

3.5. Giéi thiéu duge doan vién wu ti cho cip Gy dang bdi dudng két nap vao DPang.

V. CONG POAN CO SO TRONG CAC HQP TAC XA, LIEN HIEP HQP
TAC XA.

1. Tiéu chuén 1. Pai dién, bio vé quyeén, lgi ich hop phap, chinh dang
ciia nguwoi lao dong va tham gia quan ly:

1.1. Pai dién cho tap thé NLD thuong luong tap thé cé hiéu qua véi NSDLD
nham xac 1ap céc diéu kién lao déng méi 1am cin clr ky két TULDTT dat duoc
nhiing dleu khoan cé lgi hon cho NLD so v6i quy dinh ctuia phap luat, dugc cong
doan cép trén danh gia dat chat luong theo quy dinh ciia Téng Lién doan; giam sat
thuc hién ¢6 hiéu qua ndi dung TULDTT d4 ky.

1.2. Tham gia v&i nguoi dimg dau hop tac x3, lién hiép hop tac xa (goi chung
1a hop tac x4) xdy dung, ban hanh hozc stra d6i, bd sung va thuc hién quy ché dan
chu tai noi lam vi€c; thuc hién c6ng khai nhitng viéc NLD duge biét theo diing
quy dinh ctia phap luat; t6 chtic di thoai dinh ky, t6 chirc hoi nghi NLD hang nam
dung quy trinh, dat hi¢u qua.




1.3. Tham gia véi nguoi dimg dau hop tac xa xdy dung va giam sat thyc hién
cac ndi quy, quy dinh; dinh muc lao dong; don gia tién luong; quy ché tra luong,
thuong; quy ché khen thudng, ky ludt ciia hop tac xd; giai quyet viéc lam, cai thién
diéu kién lam viéc nham nang cao thu nhap va doi séng vat chét, tinh thin cho NLD.

1.4. Huorng dan, tu vin cho NLD giao két va chdm dit hop dong lao dong ding
quy dinh cua phap luét; c6 100% lao dong lam viéc tai hop tic xa dugc giao két hop
ddng lao dong bang van ban (khong tinh s6 lao dong 1am cong viéc tam thoi ¢6 thoi han
dudi ba thang).

1.5. Phébi hop v6i ngudi ding dau hop tac xa thuc hién va giam sat viée thuc
hién cong tic an toan, vé sinh lao dong, khong co tai nan lao dong ning do 15i chii
quan cua NLD va quan ly hop téc xa.

1.6. Gidm sat thuc hién céc ban hop dong lao dong va thuc hién ché do, chinh
sach vdi NLD theo quy dinh ctia phap luat.

1.7. Phdi hop véi nguoi dimg dau hop tac xa phat dong, t6 chirc cac phong trio thi
dua hidu qua, thiét thuc (c6 ndi dung va két qua cu thé).

1.8. Tham gia giai quyét kip thoi cac tranh chép lao dong, khong dé xay ra
ngimg viéc tap thé trai phap ludt; khong dé xay ra don thu vuot cap; T6 chirc va lanh
dao dinh coéng (néu c6) dung phép lut.

2. Tiéu chuén 2. Xay dung t6 chirc cong doan:

2.1. C6 70% trd 1én téng s6 NLD gia nhap cong doan.

2.2. C6 100% can bd céng doan méi duge bau lan dau duge dio tao, bdi dudng,
tap hudn v& Iy ludn, nghiép vu cong tic cong doan.

2.3. C6 60% trd 1én sb t6 cong doan, cong doan bd phan, CDCS thanh vién
(néu ¢6) dugc xép loai ving manh.

2.4. Viéc kién toan va cong nhén céc chire danh tur t6 pho6 cong doan trd lén,
c¢6 quyét dinh bang vin ban cia BCH hodc ban thuong vu CDCS va quén ly hé so
day du theo quy dinh ctia Piéu 1& Cong doan Viét Nam.

2.5. Xay dyng, trién khai ké hoach hoat déng ctia CDCS c6 hiéu qua; c6 quy
ché hoat déng va to chirc sinh hoat BCH, ban thuong vu, UBKT theo quy dinh; c6
quy ché chi tiéu ndi bo, khen thuéng, tham héi, bdi dudng, tap huén nghiép vu dbi voi
can by CDCS.

2.6. C6 s6 ghi chép du ndi dung, dién bién céc cudc hop BCH, ban thudng
vu, UBKT theo quy dinh va quan Iy cdn bd, doan vién cong doan bang s6 hodc
trén may vi tinh.

2.7. Hang ndm ¢4 bao cao cong khai dy toan, quyét toan thu chi tai chinh cong
doan tai hoi ng,hl BCH; cong khai quyet toan thu chi quy x4 hoi tai hdi nghi cong
doan cta don vi theo quy dinh ctia Tong Lién doan.

2.8. Hoan thanh dy toén thu tai chinh cong doan; thuc hién day du cac khoan
chi dbi véi doan vién, NLD. Khéng vi pham quy dinh sir dung, quan ly tai chinh
cong doan.

2.9. Thyc hién ché do thong tin hai chiéu ddy di, chinh x4c va kip thoi véi
doan vién, NLD va béo céo dinh ky vdi cong doan cap trén.
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2.5. Xay dung, tri’én khai ké hoach hoat dong cua nghiép doan co6 hi€u qua; co
quy ché hoat dﬁng va t6 chirc sinh hoat BCH, ban thuong vu, UBKT theo quy dinh.

2.6. C6 sb ghi chép du ndi dung, dién bién cac cuéc hop BCH, ban thuong
vu, UBKT theo quy dinh va quan ly can bg, doan vién nghiép doan bing s6 hodc
trén may vi tinh.

2.7. Hang ndm c6 bao céo cong khai du toan, quyét toan thu chi tai chinh nghiép
doan tai hdi nghi BCH; cong khai quyét toan thu chi quy x& hoi tai hoi nghi nghiép
doan theo quy dinh ctia Tong Lién doan.

2.8. Hoan thanh du toan thu tai chinh cong doan; thuc hién dﬁy du cac khoan chi
dbi voi doan vién va nguoi lao dong. Khong vi pham quy dinh st dung, quan Iy tai
chinh nghiép doan.

2.9. Thuc hién ché do thong tin hai chiéu dy du, chinh xac va kip thoi véi
doan vién, NLD va bao cdo dinh ky vdi cong doan cép trén.

3. Tiéu chuin 3. Cong tac tuyén truyén va cic hoat dong khac:

3.1. T4 chuc céc hinh thirc tuyén truyén, phd bién, vin dong doan vién va

NLDb chdp hanh chu truong ctia bang, chinh sach, phap luat cia Nha nuéc, nghi
quyét cia cong doan c6 lién quan dén doan vién va NLD (c6 ndi dung cu thé).

~ 3.2. Khong c6 doan vién vi pham Ludt hon nhén va gia dinh, Luat phong,
chong bao lyc gia dinh, chinh sach dan s6 va mac t€ nan x4 hdi.
3.3. Van dong doan vién, NLD hd tro nhau trong nghé nghiép va tham gia hoat
dong xa hoi, tir thién, nhan dao.
3.4. C6 tb chirc hodc tham gia céc hoat dong thé thao, vin nghé.

Phin thir ba
PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG HOAT PONG
CONG POAN CO SO

I. PHUONG PHAP CHAM PIEM HOAT D()NG CDCS.

1. Thang diém: Cin cir muc dich, yéu ciu va noi dung ba tiéu chudn xay
dung CDCS vimng manh, théng nhit xiy dung thang diém gom 100 diém, nhu sau:

- Tiéu chuén 1: Xay dung 35 diém;

- Tiéu chuén 2: Xay dung 35 diém;

- Tidu chuan 3: Xay dung 20 diém;

* Piém thwong: Xay dung 10 diém.

2. Cich cham diém:

- Céc ndi dung tiéu chuin quy dinh tai Hudng din nay déu dugc xay dung
biéu diém véi s6 diém téi da theo quy dinh vé thang diém.

- Can ctr murc d két qua dat dugc cua timg ndi dung dé tinh diém, két qua dat
dén du thi chim diém twong tng.

- Chi cho diém thudng khi CDCS c6 nhimng thanh tich dic biét trong cac noi
dung sau:
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+ Thoa uéc lao dong tép thé co nhiéu diéu khoan c6 lgi hon cho NLP so véi
quy dinh ctia phap luat; dugc thyc hién, danh gia dat chét lugng cao, chon lam don
vi tiéu biéu.

+ T4 chir¢ thuc hién tét dbi thoai dinh ky, xdy dung quan hé lao dong hai
hoa, 6n dinh, tién bo, 1 dién hinh dé cac don vi khac hoc tap.

+ Thuc hién dat hiéu qua cao veé quy ché dan cha & co s& theo quy dinh cua
phép luat, 1a dién hinh dé cac don vi khac hoc tap.

+ C6 thanh tich xuét séc trong x4y dung va thuc hién quy ché phdi hop hoat
dong gitra ban chip hanh CPCS va doanh nghiép, co quan, don vi.

+ C6 thanh tich xut sic trong céc cong tac trong tdm dic thu do cong doan
cép trén truc tiép chi dao, phong trio thi dua lao dong gioi, lao dong sang tao, cic
hoat dong xa hoi, tir thién.

IL XEP LOAI CHAT LUQNG HOAT PONG CPCS.

Déanh gia, xép loai chét luvgong hoat dong CDCS theo 04 mirc nhu sau:

1. Cong doan co s& xép loai vitng manh: 14 nhimg CDCS c6 tong sb diém dat 85
diém trd 16n, ddng thoi c6 di cac diéu kién sau day:

1.1. C6 thoa udc lao dong tap thé (dbi véi CDCS doanh nghiép, don vi su
nghiép ngoai cong 14p); cé cac quy ché dan chu & co s&; c6 tap hop ¥ kién doan
vién, kién nghi véi co quan chitc ning nha nuéc (hoic thong qua céng doan cip trén)
tao diéu kién, co ché phi hop, thuan loi cho doan vién, NLD cé viéc lam, nang cao thu
nhép (d6i v6i nghiép doan);
| 1.2. Khéng dé xay ra ngimg viéc tap thé hoac dinh cong trai phép luat;

: 1.3. Khong c6 tai nan lao déng chét ngudi tai noi lam viéc do 16i chii quan;

1.4. Khong c6 doan vién, can bd cong chirc, vién chirc 14 can bd chii chdt
vi pham phép luét bi xir ly ky luét tir canh céo tré lén;

1.5. Khong c6 tiéu chuén nao chim dat dudi 50% tong s diém.

2. Cong doan co s& xép loai kha: 13 nhimg CDCS dat tir 70 diém dén dudi 85
diém va nhimg CDCS dat 85 diém trd 1én, nhung khéng duoc xép loai ving manh do
khoéng c6 dii cac didu kién quy dinh tai Diém 1 néu trén.

3. Cong doan co sé xép loai trung binh: 13 nhimg CDCS dat tir 50 diém dén duéi
70 diém.

4. Cong doan co's& xép loai yéu: 1a nhimg CDCS dat dudi 50 diém.

[ Phan thi tw
| TO CHUC THUC HIEN

| L. POI VOI CONG POAN CO SO.

1. P4u nam xay du’ng ké hoach trién khai thuc hién ddng bd cac ndi dung tiéu
chuén va dé ra cac giai phap xdy dung CDCS vimng manh. Nhimg CDCS thay c6 kha
ning phéan d4u thi ding ky danh hiéu thi dua véi cong doan cép trén truc tiép quan ly.

2. Phan c6ng nhiém vu cu thé cho cac uy vién ban chép hanh va céc ban quan
ching (néu c6) dé truc tiép theo ddi, huéng dan CDCS thanh vién, cong doan bo
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phén, t cong doan tham gia xay dung, t6 chirc thuc hién nhitng ndi dung tiéu
chuan xay dung CDCS viing manh.

S Cu01 nim ban chap hanh CDCS hudng dan céc CDCS thanh vién, cong doan
bo phan 0 cong doan tryc thude tyr chdm dlem d4nh gia, xép loai; t6 chirc thdm dinh,
dénh gia va quyét dinh xép loai theo thdm quyén.

4. Trén co so két qua xép loai chit lugng hoat-dong ctia CDCS thanh vién,
cong doan bd phén, t6 cong doan va két qua hoat dong ctia CDCS trong nim da
dat dugc, ban chap hanh CDCS tu chim diém, danh gia, dong thoi cong khai két
qua cho doan vién blet va tham gia ¥ kién, trudc khi giri hd so dé nghi 1én cong
doan cép trén truc tiép co sé.

5. B4o cdo cong doan cAp trén truc tiép co sé thdm dinh, danh gid, chdm diém
va quyét dinh xép loai chat lugng hoat dong CDCS theo quy dinh.

IL POI VOT CONG POAN CAP TREN TRUC TIEP CO SO.

1. PAu nam trién khai ké hoach x4y dung CPCS vimg manh dén céc CPCS
tryc thudce, trong d6 néu rd céc giai phap thyc hién; tap trung hudng dan, hd tro,
tap huén k¥ ning, nghiép vu cho can by CDCS; nhét 13 céc giai phap néng cao
chit lugng hoat dong ddi véi nhimg CPDCS xép loai trung binh, xép loai yéu cia
nam trude.

2. Cudi ndm huéng din cac CDCS dénh gia, xép loai tir t6 cong doan trd 1én; td
chiic kiém tra, thAm dinh, danh gia, chdm diém va quyét dinh xép loai CDCS. Két
qua xép loai CDCS dugc c6ng khai dén cac CPCS tryc thude cling duoc biét.

3. T6 chirc hoi nghi tdng két cong tac cong doan hang nam; danh gia, rut
kinh nghiém céng tac xay duyng CDCS viing manh; cap Glay chiang nhén cho
cac CDCS dugc xép loai vitng manh ba nam lién tuc theo mau théng nhit do
Téng Lién doan quy dinh.

4. Nhimg CDCS xép loai vitng manh dat tir 95 diém trd 1én dugc binh xét,
lua chon dé khen thudng hodc dé nghi cac hinh thirc khen thudng theo quy
ché khen thudng ctia Tong Lién doan.

5. Truong hop phat hién CDCS khéng du diéu kién nhu da xép loai thi phai
ra quyét dinh huy bo két qua da cong nhan.

6. Tong hop, béo cdo két qua xay dung CDCS vitng manh va danh gia, xép
loai chét luong hoat déng CDCS hang nim véi cong doan cAp trén.

1L POI VOI LPLP TINH, THANH PHO, CONG POAN NGANH TW VA
TUONG DUONG.

1. Cian cir ndi dung tiéu chuén xdy dyng CDCS viing manh va quy dinh vé
thang diém ctia Tong Lién doan; trién khai thyc hién nghiém téc viéc xay dung
biéu chdm diém chi tiét cho céc loai hinh CDCS; khong tu dua thém nhimg ndi
dung nhiém vu khéc véi hudng dan ciia Tong Lién doan vao tiéu chi chim diém
danh gia chat luong hoat dong CDCS.

2. Chu dong xay dung néi dung, tiéu chuin danh gia, xép loai di véi CDCS
thanh vién, cng doan bd phén, t6 cong doan dé trién khai thuc hién thong nhat
dén cac cap cong doan tryc thudc; khong giao nhiém vu nay cho cong doan cip
trén truc tiép co s hoic CDCS.
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3. Hang nim chu dong trién khai, huéng dn cac cip cong doan chim diém,
danh gid, xép loai dbi véi tat ca CDCS c6 thoi gian hoat dong dit mudi hai thang
tr& 1én theo quy dinh; khong yéu ciu cac CDCS dau nam phai ding ky vimg manh

- thi méi danh gi4, xép loai.

4. Nhimg CPCS xép loai vitng manh dat tir 95 diém trd 1én dugc binh xét,
lwa chon dé khen thudng hodc dé nghi cdc hinh thic khen thuong theo quy
ché khen thuong ciia Téng Lién doan.

5. Thuc hién viéc kiém tra, phuc tra, truc tiép danh gia, chdm diém, xép loai
d6i véi cac CPCS dang truc tiép quan 1y, chi dao.

6. Cudi nam td chirc so két, danh gia cong tac xay dung CDCS vitng manh va
c6 cac hinh thirc dong vién, khen thudng nhing tap thé, c4 nhan c6 thanh tich xuét
sdc trong cong tac xdy dung CDCS vimg manh, theo Quy ché khen thudng ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 1564/QD-TLD ngay 24/12/2014 ctia Poan Ch tich
Téng Lién doan LDVN.

1. Tong hop, béo cdo két qua xay dyng CDCS vimg manh va danh gia, xép
loai chat lugng hoat dong CDCS hang nam vé Téng Lién doan (qua Ban T chirc)
trude ngay 20 thang 01 cua ndm sau.

IV. POI VOI TONG LIEN POAN.

1. Nghién ctru, huéng din hoan thién mé hinh, ndi dung, phuong phap hoat
dong CPCS; ning cao chét lugng cong tac chi dao, so két, tong két viéc danh gia
chét lugng hoat dong CDCS.

2. Hang nim kiém tra, gidm sat va thim dinh viéc trién khai thyc hién Huéng dan
xdy dung CDCS viing manh va danh gia chét lugng hoat dong CDCS; khen thudng
cac tap thé, c4 nhan c6 thanh tich xuét sic trong cong téc xay dung CDCS vitng manh.

3. Tép hop, theo dbi, so két, tong két cong tac xay dung CDCS vitng manh va
d4nh gia, xép loai chét luong hoat dong CDCS hang nam.

4. Giao cho Ban To chirc Tong Lién doan tham muu gitip Poan Chi tich Téng
Lién doan trong viéc trién khai va t6 chirc thuc hién xay dung CBDCS viing manh va
danh gia chat luong hoat dong CDCS; cac Ban Tong Lién doan c6 trach nhiém nghién
ctru, d& xuét cac giai phap gop phan ning cao chit lugng hoat dong CDCS dé Poan
Chu tich Tong Lién doan kip thoi xem xét va chi dao.

Hudng dan nay thay thé Hudng dan s6 187/HD - TLD ngay 16/02/2011, ¢6 hiéu
luc tir ngay 01/01/2015 va dugc phd bién dén cong doan co sd, nghiép doan./.

TMJE)OAN CHU TICH
Noi nhn: /x ,A!HO CHU TICH
- Céc d/c U vién DCT TLB; N
- Cac CP nganh TW va tuong duong; BAT 3
- Cac LDLD tinh, thanh pho; C.U‘«‘r HA

- Cac Ban, don vi truc thudc TLD; RUNG Uu \NC :

* Dong kinh giri: A
- Ban Dén van TW; BT i S/
- Luu ToC, VT-TLD. o ’Tran Vin Ly
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