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TONG LIEN POANLAO PONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Dégc lap - Tw do - Hanh phic
So:46l¢ /HD-TLD Ha N6i, ngay 49 thdng 10 nim 2016
HUONG DAN

Xay dung du toan tai chinh Cong doan nam 2017

- Cin ctt Luat Cong doan nam 2012; Diéu 1é Cong doan Viét Wess

- Can ctt Quyét dinh s6 1699/QD-TLD ngay 18 thang 10 nam 2016 cia Doan
Chik tich Téng Lién doan vé viéc ban hanh Quy dinh vé nguyén tic xay dung va giao

u todn tai chinh cong doan nam 2017.

- Can ct két qua thuc hién thu - chi tai chinh cong doan nam 2015, tinh hinh
thuc hién du toan tai chinh cong doan nam 2016. Téng Lién doan huéng din céc cip
cong doan xay dung du todn tai chinh cong doan nam 2017 nhu sau:

I-DANH GIA TINH HINH THUC HIEN TAI CHINH CONG POAN NAM 2016

1. Vé thu tai chinh cong doan.

Can ctt két qué t6 chic thuc hién thu, ndp nguén tai chinh céong doan 9 thing
dau nam va udc thuc hién nam 2016 cic cdp cong doan can tap trung danh gia
mot s6 noi dung cht yéu sau:

- Danh gid nhitng thuan 10i, kh6 khén trong viéc thu kinh phi va doan phi cong
doan theo quy dinh hién hanh.

- Dédnh gid, phan tich viéc thuc hién vé€ co ché thu, phan cip thu tdc dong dén
két qua thu kinh phi, doan phi cong doan. Pdnh gid cong tac thong ké, theo doi s6
liéu lao dong, doan vién theo bdo cdo ciia t6 chiic va s6 lieu lao dong, doan vién theo
s6 liéu thu tai chinh cong doan.

- Dénh gid viéc thuc hién cong tic chi dao phdi hop theo Quyét dinh s6 887/QD-
TLD ngay 02/7/2015 cha Doan Chu tich Téng Lién doan.

- Danh gia viéc thuc hién Quy ché s6 1822/QCPH/BTC-TLD ngay 08/12/2014
giita lién B¢ tai chinh va Téng Lién doan Lao dong Viét Nam trong dé tap trung
phan tich ddnh gid nhiing thuan 1gi, khé khan trong cong tic ph6i hop kiém tra,
thanh tra déng kinh phi cong doan, két qua tang thém vé s thu kinh phi cong doan
khi thuc hién cong tdc phoi hop trén.

- Dai1 véi don vi su nghiép: Danh gid cong tac thuc hién du toan nam 2016.

2. Vé chi va quan ly tai chinh, tai san cong doan.

- Danh gid tinh hinh thuc hién du todn chi tai chinh céng doan, viéc giao
du todn va cdp kinh phi nam 2016.

- Danh gia nhitng khé khan, thuan 1gi ctia t6 chitc Cong doan trong viéc trién
khai thuc hién cdc quy dinh vé thu, chi, quan 1y tai chinh.

- Bdo c4o két qua trién khai thuc hién ché do tu chi, tu chiu trich nhiém vé sit
dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh d6i véi cic co quan cong doan.

- D61 v6i cac don vi su nghiép: Dénh gid tinh hinh thuc hién chi tr nguén
NSNN, trong d6 phan tich 1o chi tiét tién luong; tinh hinh trién khai thuc hién ché do
tu chiy, tur chiu tréch nhiém vé thuc hién nhiém vy, t6 chitc bd mdy, bién ché va tai
chinh theo quy dinh ctia Chinh pht.

- Dé4nh gid viéc thuc hién kién nghi ctia Kiém todn Nha nudc kiém todn bdo
cao tai chinh nién do 2015.
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Trén co s& két qua danh gid tinh hinh thuc hién nhiém vu tai chinh cong doan

nim 2016 va cdc quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc va Téng Lién doan, cdc don vi ~°

chi dong dé xuat v6i Téng Lién doan nhfmg ndi dung cé lién quan dén xay dung du
todn nam 2017 trong Thuyét minh ctia don vi.
II - XAY DUNG DU TOAN TAI CHINH CONG POAN NAM 2017
1. Muc tiéu, nguyén tac
»  Cong tac xay du’ng du toan 2017 clia cdc cip cong doan can tap trung chi dao,
t6 chitc thuc hién mot s6 noi dung chili yéu sau:

- Qudn triét va thuc hién nghiém tic cdc quy dinh clha Téng Lién doan vé
cong tdc tdi chinh cong doan. Trong d6 cin dé cao cdc bién phép t6 chitc thuc hién
viéc thu kinh phi va doan phi cong doan, khic phuc tinh trang that thu kinh phi, doan
phi, dac biét 1a cdc don vi, doanh nghiép chua thanh lap t6 chitc Cong doan. ‘

- Xay dung du todn thu tai chinh cong doan phai bao dam thu ding, thu du,
kip thoi theo quy dinh ctia Nha nudc va Tong Lién doan.

- Thuc hién Nghi quyét sé 09/NQ-BCH cua Ban Chip hanh Téng Lién
doan vé “Diéu chinh giam ti trong chi hanh chinh, hoat dong phong irdo tai cdc cdp
cong doan dé tao nguon kinh phi cho dau tw xdy dung cdc thiét ché ciia Cong doan
tai cée Khu cong nghiép, Khu ché xudt”. Muc dleu chinh: giam 10% chi hanh
chinh va 10% chi hoat dong phong trao tai céc cAp cong doan trén toan quéc.

- Du todn chi tai chinh cong doan can quan triét tiét kiém, hiéu qua, tranh lang
phi tap trung cho céc hoat dong do tao, boi dudng cdn bo cong doan, phét trién doan
vién... han ché chi tiép khach, hanh chinh va cac chi phi khac.

2. Mot s6 noi dung chu yéu

Du todn thu tai chinh cong doan nam 2017 phai xay dung tich cuc, cd tinh kha
thi cao. Can ct tinh hinh thuc t€ cia timg nganh, timg dia phuong dé xay dung du
todn thu trén co s& dam bao thu ding, thu di cic nguodn thu theo quy dinh ctia phép
luat dé c6 ngudn kinh phi hoat dong.

2.1. Thu Kinh phi cong doan

2.1.1. Lao dong thudc ddi twong phai dong KPCP.

- Bi véi co quan, t6 chirc, doanh nghiép da thanh 1ap cong doan co s6:

LDLD tinh, thanh pho Cong doan nganh TW va tuong dwong; Cong doan
Tong cong ty truc thudc Tong Lién doan: phai td chirc théng ké s6 lao dong thudc
d6i tuwong déng kinh phi cong doan theo quy dinh tai cac don vi theo khu vuce
HCSN, khu vuc SXKD. Sé lao dong dugc théng ké tai cac don vi bao gbm: sb lao
dong dang dong BHXH tai thoi diém 30/6/2016 (theo s6 lidu ctia co quan BHXH
cung cdp thyc hién theo Quy ché ph01 hop so 3601/QCPH-TLD-BHXH ngay
20/9/2016), so lao dong tai don vi thudc d6i tuong pha1 nop KPCD nhung chua tham
gia BHXH, s6 lao dong du kién tang (giam) tai don vi trong ndm ké hoach 2017.

- P6i v6i doanh nghi€p chua thanh Iap cong doan co s6:

LPLD tinh, thanh pho Cong doan nganh TW va tuong duong; Cong doan
Téng cong ty truc thudc Tong Lién doan: phai théng ké dugce danh sdch cac doanh
nghiép da déng BHXH tai thoi diém 30/6/2016 (theo s ligu ctia co quan BHXH
cung cap) tir d6 thuc hién x4c dinh s6 lao dong tai cic doanh nghiép nhu véi co
quan, td chirc, doanh nghiép da thanh lap cong doan co so.

LPLD tinh, thanh pho Cong doan nganh TW va tuong duong; Cong doan
Téng cong ty truc thudc Tong Lién doan khi téng horp s6 lao dong xay dung du toén
tai chinh cong doan nim 2017 néu chénh 1&ch so véi bio cdo théng ké lao dong cua
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Ban Td chitc Tong Lién doan tai cing thoi diém phai c6 béo céo giai trinh, thuyét
minh.

2.1.2. Quy luvong lam can cir thu kinh phi cong doan.

Quy tién luong lam can ctr thu kinh phi cong doan nam 2017 tai cac-don vi duge
xéc dinh 12 tién luong déng bao hlem x4 hoi cho nguoi lao dong binh quan 6 thang
dau nam 2016 ¢6 xéac dinh yéu tb tang trudng (theo so liéu cta co quan BHXH cung
cép) nhan véi s6 lao dong thudc ddi twong phai dong kinh phi cong doan dugc xac
dinh tai muc 1.1. Chi ti€éu lao dong cia quy dinh nay.

2.2. Thu doan phi cong doan

Murc thu DPCD binh quén cta 1 doan vién cdng doan nam 2017 dugce xéc dinh
trén co s& sd doan vién thuc té tai cac CDCS nhén véi tién luong va phu cp déng
doan phi cong doan theo quy dinh hién hanh nhung dam bao khéng thip hon mirc
thu DPCP binh quan ctia 1 doan vién cong doan theo bio céo quyét toan nam 2015.

2.3. Thu khac

Trén co s& sO thuc hién trén bdo cdo quyét todn tai chinh cong doan cuia don vi
nam 2015, s6 udc thuc hién nam 2016 cac don vi du kién s6 thu khac trong du todn
nam 2017 theo hudng tich cuc tang nguodn thu.

2.4. Xay dung du toan chi tai chinh cong doan nam 2017

- Du todn chi tai chinh cong doan nam 2017 cén cha’p hanh nguyén tic xay
du’ng va giao du todn theo Quyét dinh s6 1699/QD-TLD ngay 18 thang 10 nam 2016
ctia Doan Chu tich Téng Lién doan; Qudn tri¢t Thyuc hién Nghi quyet s6 09°/NQ-
BCH ctia Ban Chép hanh Téng Lién doan vé “Diéu chinh giam ti trong chi hanh
chinh, hoat dong phong trao tai cac cdp cong docn dé tao nguon kinh phi cho dau tu
xdy dung cdc thiét ché cua Cong doan tai cac Khu cong nghzep, Khu ché xudt”. Du
todn chi phai trong pham vi nguén thu dugc phan phdi, sit dung trong nam theo quy
dinh phan phdi ctia Tong Lién doan. Trong du todn chi can can nhic k§ ngudn kinh
phi dé€ t6 chic nhiém vu trong tdm, ndi dung va hinh thic hoat dong, diu tu XDCB,
cdi tao stra chifa va mua sam trang thiét bi, tai san... Pong thoi cin xdc dinh nghia
vu nop kinh phi vé Tong Lién doan theo ding quy dinh phin phdi nguén thu tai
chinh.

- Cé4c co quan cong doan, don vi su nghiép can chi dong thuc hién quyén tu
chq, tu chiu trdch nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh theo cic
quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc va Téng Lién doan.

- Phan phoi tai chinh cong doan: Thuc hién theo Quyét dinh s6 270/QD-TLD
ngay 07/3/2014 ctia Poan Chi tich Téng Lién doan vé viéc ban hanh Quy dinh vé
phan cdp thu, phan phdi nguodn thu tai chinh cong doan; Quyét dinh s6 887/QD-TLD
ngly 02/7/2015 cha Poan Chu tich Téng Lién doan vé viéc ban hanh Quy dinh vé
kinh phi chi dao phéi hgp.

- Chi ctia cdc cong doan cép trén truc ti€p co s&: Thuc hién theo Quyét dinh s6
826/TLD ngay 07/7/2014 clia Doan Chu tich Téng Lién doan vé viéc ban hanh
muc luc thu, chi tai chinh co quan cong doan; Quyét dinh s6 502/QD-TLD
ngdy 26/4/2014 vé viéc ban hanh Quy dinh vé tiéu chuédn, ch&€ do chi tiéu trong
cdc co quan Cong doan.

- Chi ctia cong doan co s&: Thuc hién theo Quyét dinh s6 272/QD - TLD ngay
07/3/2014 ctia Téng Lién doan vé thu, chi, quéan 1y tai chinh cong doan co sé.

Trong du toan thu chi tai chinh cong doan nam 2017 ctia don vi néu str dung tai
chinh cong doan tich lu§ thuc hién ding Quyét dinh s6 269/QD-TLD ngay
07/3/2014 ctia Poan Chu tich Téng Lién doan, viéc dau tu tai chinh cong doan tich
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lily thuc hién Quyét dinh s6 1513/QD-TLD ngay 16/12/2014 cta Poan Chu tich . -~ ]
Téng Lién doan, noi dung sir dung dugc thuyét minh cu thé va dugc thuc hién khi
Téng Lién doan phé duyét. .
Khi Téng lién doan ban hanh cdc vdn bdn sita doi cdc Quyét dinh trén thi cdc
don vi thuc hién theo hiéu luc cua vdan bdn ban hanh. .
(2.5 Ho so du toan tai chinh cong doan nam 2017 giri vé Téng Lién doan 02
bé gom day dii cac biéu mau bat buoc sau:
- B4o cdo téng hop du todn thu - chi tai chinh cong doan (mau B15-TLD)
- B4o cdo du todn thu - chi don vi su nghiép (mau B15b-TLD)
- Thong ké danh séch cu thé tén don vi, t6 chiic, doanh nghiép vé lao dong,
doan vién, quy tién luvong lam can ci thu KPCD; danh sach dugc phan theo timg khu
vuc: HCSN, SXKD, t6 chitc doanh nghiép chua thanh lap CDCS do don vi quéan ly i
thu tai chinh cong doan.
- Mau Ola, 01b kém theo Quyét dinh s6 887/QD- TLD ngay 02/7/2015 cla |
Poan Chu tich Téng Lién doan vé viéc ban hanh Quy dinh vé kinh phi chi dao phéi
hop.
- Danh sich can b6 cong doan chuyén trach va lao dong khac tai cong doan cép
trén co s& trd 1én (thoi diém 30/10/2016).
- Thuyét minh chi tiét du todn thu, chi tai chinh cong doan nam 2017. d
I- TO CHUC THUC HIEN
1. Quy trinh, thoi han nép Bdo cio du toan.
Lién doan Lao dong cédc tinh, thanh phd; Cong doan nganh Trung wong va
tuong duong; Cong doan Téng Cong ty va cac don vi su nghiép truc thudc Tong Lién
doan td chifc cong tdc x4y dung, téng hop, bdo cdo du todn tai chinh cong doan nam
2017 theo diing cdc quy dinh cia Téng Lién doan, quy dinh clia Lu4t ngan sich nha ,
nudc va van ban huéng din ndy (gém diy dl noi dung va biéu méiu theo quy dinh).
Bédo cdo du todn clia don vi dugc thong qua Ban Thuong vu LDLD cic tinh, thanh
phd; Cong doan nganh TW va twong duong xem xét thong nhit truéc khi gii vé
Téng Lién doan (qua Ban Tai chinh). Thdi han nop béo cdo trude ngay 30 thang 11
nam 2016.
2. Vé phuong thitc xét duyét du toan.
2.1 Can cit theo hé so bdo cdo du todn ctia don vi Ban Tai chinh Téng Lién
doan du kién giao chi tiéu thu, chi cho don vi trinh Thudng truc Doan Cha tich Téng
Lién doan phé duyét, khong moi cdc don vi vé 1am viéc v6i Téng Lién doan dé duyét
du todn. ‘ J
2.2 Can ct huéng din nay va tinh hinh thuc t€ clia don vi LDLD céc tinh,
thanh phd, Cong doan nganh Trung wong va twong duong, Cong doan Tong cong ty
truc thudc Téng Lién doan huéng din cdc cong doan truc thudc thuc hién.
Trong qué trinh trién khai, thuc hién néu c6 vuéng mic don vi phan 4nh vé
Téng Lién doan (qua Ban Tai chinh) dé dugc xem xét, gii quyét./.
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Noi nhdn:

- T/truc DCT-TLD (D€ bdo cdo);

- LDLD céc tinh, T/ph6; CD nganh TW va tuong
duong; CD TCty truc thudc TLD;

- Cac don vi su nghiép truc thudc TLD;

- VP TLD, Vin phong B-TLD;

- Luu VP; Ban T/chinh.




