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TONG LIEN POAN LAO PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Doc 1ap - Tw do- Hanh phic
S6: 1993 /QD-TLD Ha Néi, ngay 30 thdang 12 ndam 2016
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh
ché dd chi té chirc Pai hoi Cong doan cac cap

POAN CHU TICH TONG LIEN POAN LAO PONG VIET NAM

- Can ctr Luét Cong doan nam 2012 va Diéu 1é Céng doan Viét Nam
Khoa XI;

- Can ctr Thong tu s6 97/2010/TT- BTC ngay 6 thang 7 nam 2010 cua
Bo Tai chinh Quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi té chirc cac cude hoi
nghi ddi v&i cac co quan Nha nuée va don vi sy nghiép cong lap;

- Can cur Quy dinh s6 39-Qb/VPTW ngay 04 thang 09 ndm 2014 cua Ban
Chap hanh Trung wong quy dinh che d¢ chi t6 chire dai hoi dang cac cap;

- Can cu ké hoach s6 52/KH-TLD ngay 28 thang 11 nam 2016 cua

Tong Lién doan vé té chirc Pai hoi Cong doan céc cap tién téi Pai hoi XII
Cong doan Viét Nam nhiém ky 2018-2023;

- Theo dé nghi ctia Ban Tai chinh Tong Lién doan;
L

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh ché do chi t6 chirc Pai hoi Cong doan céc cap,
di voi cac cong doan cap trén co s t6 chirc Hoi nghi Pai biéu, khong t6 chirc
DPai hoi dugc van dung ché do chi theo Quy dinh nay.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va hét hiéu
luc sau khi két thuc Dai hgi Cong doan céac cap tién tdi Pai hoi lan tha XII
Cong doan Viét Nam.

Piéu 3: Cac Ban, don vi truc thudc Tong Lién doan; Coéng doan céc cép
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. s
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TONG LIEN POAN LAO PONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Doc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY DPINH
Ché db chi to chirc Pai hdi Cong doan cac cap
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 133 /TLD- OP ngay 30 thang 12 nam 2016
cua T (5ng Lién doan Lao dong Viét Nam ).

I. QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh, doi twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh cu thé mot so che do chi cho cong tac chuan bi,
cong tac to chirc dai hoi cong doan céc cap tién t6i Pai hoi lan thir XII Cong
doan Viét Nam.

2. Béi tugng ap dung:

2.1. Pai hoi cong doan cap tinh, thanh phd; Cong doan nganh Trung uong;
Cong doan Tong cong ty truc thude Tong Lién doan (sau day goi chung la Pai
hoi cong doan cap tinh, thanh phd va tuong duong)

2.2. Dai hoi cong doan cap huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc tinh; Cong
doan nganh dia phuong; Cong doan cac khu cong nghiép, khu ché xuit, khu
kinh té, khu cong ngh¢ cao; Cong doan Tong Cong ty va mot sd cong doan cap
trén truc tiép co s co dic thu khac (sau ddy goi chung la Pai hoi cong doan cap
trén co s0)

Piéu 2. Nguyén tic chung

1. Trude khi t6 chirc dai hoi, cong doan cac cap pha1 can d6i kha nang tai
chinh dé x4y dung du toan chi, trinh cong doan cap trén truc tiép phé duyét.

2. Cong doan cac cap quan ly chat ch€ viéc su dung tai chinh, tai san phuc
vu dai hoi theo tinh than thiét thuc, tiét kiém, khéng pho truong, hinh thire; chi
t6 chirc dai hoi phai bao dam dinh mirc, tiéu chuan quy dinh; tan dung t6i da co
sO vat chat, k§ thuat, phuong tién hién c6 cia co quan dé phuc vu dai hoi.

3. Sau 1 thang tir khi két thuc dai hoi, Ban t6 chirc dai hoi phai quyet toan
thu, chi dai hoi bao cao Ban Thuong vu cong doan cung cap; UBKT dong cap
ctia cong doan cac cap to chirc kiém tra thu, chi kinh phi té chirc dai hoi.

4. Thoi gian dai hoi, s6 luong dai biéu du dai hoi cong doan cac cép thuc
hién theo ké hoach s6 52/KH-TLD ngay 28/11/2016 cua Téng Lién doan.

II. QUY PINH CU THE
Piéu 3. Noi dung chi

1. Chi bdi dudng cho thanh vién tiéu ban, thanh vién td gitp viéc céc tiéu
ban chuan bi, phuc vu dai hoi.
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2. Chi xay dung van kién (bao gbm soan thao, thim dinh, bién tap, chinh
ly, hoan chinh dén khi trinh dai hoi; chuén bi phuong an nhan su trinh dai hoi).

3. Chi cho cong tac tuyén truyén phuc vu dai hdi.
4. Chi tién thué phong nghi ctia dai biéu va khach moi trong thoi gian dai hoi.
5. Chi tién an cua dai biéu va khach moi tham du dai hoi.

6. Chi thué hdi truong; trang tri khanh tiét va trang thiét bi truc tiép phuc
vu trong nhitng ngay t6 chic dai hoi.

7. Chi nude udng va giai khat giira gio.
8. Chi van phong pham, in an duy thao vin kién va tai liéu phuc vu dai hoi.
9. Chi thubc chita bénh thong thuong cho dai biéu, khach moi.

10. Chi boi dudng truc tlep phuc vu, bao v¢ dai hdi (can by, nhan vién, lai
xe, an ninh, 1€ tan, bao vé, y té...).

11. Thué xe dua don dai biéu, khach moi (truong hop Ban td chirc dai hoi
khong bo tri dugce xe).

12. Chi khac (chi mua cip, s, but, huy hiéu, ph hiéu; chi 1am thém gio...).

13. Chi h6 tro dai hdi cho cong doan cap trén co s¢ kho khan vé kinh phi t6
chue dai hdi, mire ho trg do Ban Thuong vu Lién doan Lao dong cap tinh, thanh
pho va tuong duong quyét dinh

14. Trang cap, tang pham luu niém cho dai bleu khach moi, cho cac dong
chi Uy vién Ban Chép hanh, Uy vién Uy ban Kiém tra ciing cp théi tham gia
nhiém ky mai;

15. Chi tra tién luong, cong tac phi cho dai biéu la can bd cong doan cac
doanh nghiép ngoai Nha nudc...(néu doanh nghi€p xac nhan khong tra luong
trong nhitng ngay du dai hdi cong doan).

Diéu 4. Mirc chi cu thé

1. Chi bdi dudng thanh vién cac tiéu ban, td giap viée cac tiéu ban
phuc vu dai hoi:

1.1. Pai hoi céng doan cap tinh, thanh phé va tuong duong.

- Trudng tiéu ban: 800.000 dong/ngudi/thang.

- Thuong truc tiéu ban: 600.000 dong/ngudi/thang

- Thanh vién tiéu ban, t6 trudng t6 gitip viéc: 400.000 dong/ngudi/théng.
- Thanh vién t6 giup viéc: 200.000 dong/nguoi/thang.

1.2. Pai hoi cong doan cép trén co so.

- Trudng tiéu ban: 400.000 dong/ngudi/thang.

- Thuong truc tiéu ban: 300.000 dong/ngudi/thang. v

- Thanh vién tiéu ban, t6 trudng to gitp viéc: 200.000 déng/ngubi/théng.



- Thanh vién t6 gitip viéc: 100.000 dong/ngudi/thang.

1.3. Che d6 chi boi dudng dugc thuc hién tir khi cac quyét dinh thanh lap
tiéu ban, t6 gitp viéc ¢ hiéu luc thi hanh dén khi két thuc dai hoi.

Truong hop thanh vién tiéu ban tham gia t6 gitip viéc thi chi duoc huéng
muc boi dudng cao nhat.

2. Chi bién tap, soan thao, hoan chinh vian kién dai hoi:

Chi xay dung van kién (bao gbm cong tac bién tap, xay dung bao cdo, hoi thao,
tong hop ¥ kién...; chuan bi phuong én nhén su trinh dai hoi), mirc chi nhur sau:

2.1. Pai héi cong doan cap tinh, thanh phd va twrong dwong: murc chi téi da
20.000.000 dong.

Trong do6, mirc chi hdi nghi, hdi thao nhu sau:

- Ngudi chu tri: 200.000 dong/ngudi/budi.

- Thu ky, dai biéu du hop: 100.000 ddng/ngudi/budi.

- Chi nude udng, giai khat gitta gio: 20.000 déng/ngudi/budi.
- Boi dudng nguoi phuc vu: 30.000,dong/ngudi/budi.

2.2. Pai hdi cong doan cép trén co sé: mirc chi ti da 10.000.000 dong.
Trong do, murc chi hdi nghi, hoi thao nhu sau:

- Ngudi cha tri: 150.000 dong/ngudi/budi.

- Thu ky, dai biéu du hop: 100.000 déng/ngudi/budi.

- Chi nudc ubng, giai khat giita gio: 20.000 dong/ngudi/budi.
- B6i dudng ngudi phuc vu: 30.000 déng/nguoi/Budi.

Miic chi cu thé phuc vu cho cong téc bién tap, soan thao, hoan chinh van kién
do cong doan cac cap quyét dinh theo du toan dugc cap cé tham quyeén phé duyét.

3. Chi tién in ciia dai biéu va khach méi tham du dai hoi:

3.1. Mt chi tién an trong thoi gian dai hoi:

- Pai hoi cong doan cép tinh, thanh phd va twong duong: muc chi 300.000
dong/nguoi/ngay.

- Pai hoi cong doan cap trén co sé: mire chi ti da 250. 000d/nguoi/ngay.

3.2. Pai biéu & xa vé du dai hoi dugc chi tién n theo ché do dai héi 1 ngay

truoe va 1 ngay sau dai hoi; dai biéu du dai hoi khong an tdp trung dugc thanh
toan tién an theo cac murc quy dinh.

3.3. Chi budi gap mit tong két dai hoi bang muc chi tién &n 1 ngay quy
dinh tai tiét 3.1 Khoan nay.

4. Chi nwéc udng, giai khat giira gio' trong thoi gian dai hoi:

- Pai hoi cong doan cap tinh, thanh phd va twong duong: muc chi 40.000
dong/nguoi/ngay
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- Pai hoi cong doan cép trén co so: mirc chi toi da 30.000 dong/ngudi/ngay

5. Chi bdi dudng trwe tiép phuc vu dai hdi:

- Chi bdi dudng truc tiép Ehuc vu, bao vé trong sudt qua trinh,_dai hoi: can
bg, nhan vién, 1ai xe, an ninh, 1€ tan, bao v¢, y té, truc Qién, nudc, tl}éng tin lién
lac,... tai hoi truong, phong hop, noi an nghi cua dai biéu va céac diém phai truc
bao vé,... dugc khoan muc boi dudng:

~+ Dai hoi cong doan cdp tinh va tuong duong, mirc chi 120.000
dong/nguoi/ngay

+ Pai hdi céng doan cép trén co s& mirc chi 70.000 déng/ngudi/ngay

Ban t6 chuc dai hoi quy dinh cu thé sb luvong ngudi phuc vu.

- Céan b9, cong nhan vién cac don vi phuc vu hoéi truong, phong th, noi an
nghi cua dai biéu va ’khéch‘ moi duge ban t6 chire dai hdi ky hop dong thué
khong dugc hudng ché do boi dudng theo quy dinh nay.

6. Chi tién thué phong nghi ciia dai biéu va khach moi trong thoi gian dai héi.

Dai bicu, khach moi dy dai hoi & xa phai thué chd nghi, Ban t6 chirc dai hoi
thué va thanh toan tién nghi cho dai biéu trong thoi gian du dai hoi {dai biéu va
khach moi ¢ xa phai dén trude va sau khj dai hoi két thuc, viée bo tri noi nghi
cho dai bieu, khach moi do Truong Ban to chirc dai hgi xem xét quyét dinh,
nhung t0i da trong thoi gian 02 ngay (trudc dai hoi 01 ngay, sau dai héi 01
ngay)}. Gia thué phong nghi thanh toan theo thyc t€, nhung khéng cao hon murc
quy dinh cua Nha nudc vé che do cong tac phi hién hanh.

7. Chi trang cp, tang pham lwu niém:

- Pai hoi cong doan cap tinh va tuong duong:

+ Dai biéu, khach moi, mirc chi téi da 1.000.000dMguroi.

+ Uy vién Ban Chép hanh, Uy vién Uy ban Kiém tra duong nhi¢ém thdi

tham gia Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra khod mdi, mic chi téi da
1.500.000d/nguoi.

+ Phong vién, bdo, dai dua tin Pai hoi, muc chi tdi da 300.000d/ngudi.

- Pai hoi céng doan cip trén co sd:
+ Pai biéu, khach moi, mirc chi téi da 500.000d/nguoi.

+ Uy vién Ban Chap hanh, Uy vién Uy ban Kiém tra duong nhiém théi
tham gia Ban Chap hanh, Uy ban Kiém tra khod méi, muc chi t6i da
1.000.000d/nguoi.

+ Phong vién bao, dai dua tin dai hoi, muc chi tdi da 200.000d/nguoi.

Cac ndi dung chi quy dinh tai khoan 3, khoan 6, khoan 8, khoan 9, khoan
11, khoan 12, Dleu 3 dugc thanh toan theo thuc té trong pham vi dy toan duoc
cép c¢6 tham quyén phé duyét.
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8. Chi lam thém gio: Péi voi cong viéc lam thém ngoai gio phuc vu dai
hoi, phai c6 xac nhan s6 nguoi, thoi gian, ndi dung cong viéc va két qua clia viéc

lam thém duge Thu trudng don vi xét duyét méi duoc thanh toan theo ché do
hién hanh.

- Céc khoan chi dot xuét, phuc vu dai hdi: Do Truong Ban t6 chuc dai hoi
xem x&t, quyet dinh.

1. TO CHUC THUC HIEN
Piéu 5. Nguon kinh phi

1. Nguén kinh phi chi t6 chic dai hoi cta cong doan cac cép néu trén can doi
trong du toan tai chinh cong doan cua nam chuan bj va trong nam dién ra dai hoi.
Truong hop thiéu duoc str dung nguon tai chinh cong doan tich luy cua don vi.

Quyét toan kinh phi chi dai hoi bang ngudn tai chinh cong doan thuc hién theo
quy dinh ctia Téng Lién doan.

2. Nguén kinh phi chi t6 chic dai hoi duoc co quan, don vi, chinh quyén
dong cap ho trg ghi thu tai chinh cong doan va quyét toan chi dai hoi twong ung
vGi sO tién duoc hd tro. Viéc sir dung cho dai hoi do Trudng Ban t6 chire dai hoi
quyét dinh. Két thuc dai hoi phai bao cdo ,cong khai, minh bach véi Ban T6 chic
dai hoi. Tién, tai san va hién vat khac duoc hé trg, néu st dung khéng hét cho
dai hoi, ghi thu tai chinh cong doan dé sir dung vao céc hoat dong cong doan tai
don vi, néu la ngudn ngan sach nha nudce phai ndp lai Kho bac Nha nude.

3. Muec chi trén lam can cu dé cong doan céc cip xem xét kha nang nguon
kinh phi quyét dinh cu thé cho phu hop voi tinh hinh thuc té cua dgn vi. Cac
khoan chi khéng c6 trong quy dinh nay thuc hién theo Quy dinh s6 502/QDb-

TLD ngay 26/4/2014 cua Tong Lién doan va Quyet dinh ctia Truéng Ban to
chure Dai héi.

Piéu 6. Hach toan chi dai hoi.

- Chi cho cong tac chuan bi né1 dung van kién, chuong trinh dai hoi; chi in
an van kién, nghi quyét cua dai hdi... phat sinh vao nién do ké toan nim nao thi
duoc quyét toan vao nién d¢ nam do.

- Kinh phi t6 chire dai hoi duge hach toan vao Ma s 29-Chi Quan ly hanh
chinh -muc (29.03)

Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng mic phan anh vé Téng Lién doan
(Qua Ban Tai chinh) dé xem xét, giai quyét kip thoi. ga—
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