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LOI GIOI THIEU

Pai hoi cong doan cac cap 1a mot trong nhitng nhiém vu quan trong trong
qué trinh to chirc hoat dong cua to chirc cong doan. Kinh nghiém qua cac ky dai
héi cong doan cho thiy viéc to chirc trién khai thyc hién trude, trong va sau dai
héi cong doan, néu chuin bi chu dao, dung quy dinh thi dai hoi thanh cong tot
dep va nguoc lai néu chuan bi khong t6t s& din dén co nhing sai s6t nhat dinh
do nhiéu nguyén nhan, nhung chu yéu do cong tac nghién ctru hé théng hoa, luu
trir cac tai lidu, tu li€u chua dugce t6t. Dé khic phuc diéu do, trén co so cudn
“Nhirng diéu cin biét vé dai hi cong doan cac cip” (xuat ban lan dau nim
2001), Ban T6 chtrc Tong Lién doan Lao dong Viét Nam va Nha xuat ban Lao
d6ng phdi hop nghién ciru, tip hop, bd sung va chinh stta mot s6 ndi dung dé tai
ban lan thir 4 cho phu hop v6i nhitng quy dinh méi ciia Diéu 1é Cong doan Viét
Nam khoa XI va cac quy dinh hién hanh cta Toéng Lién doan Lao dong Viét
Nam.

Cubn sach cung cap nhing hiéu biét co ban vé dai hoi cong doan cac cap,
nhing kinh nghiém, tinh huong thuong xay ra va cach giai quyet Hy vong cudn:
“Nhitng diéu cén biét vé dai hji cong doan cac cdp” tai ban 1an nay s& gitip cac
cap cong doan chuan bi va t6 chirc thanh cong dai héi cong doan theo dung muc
dich, yéu cau cua Ké hoach Pai hoi cong doan cac cép tién tGi Pai hoi XI| Cong
doan Viét Nam, quy dinh ctia Diéu 1¢ Cong doan-Viét Nam va cac quy dinh hién
hanh cua Tong Lién doan Lao dong Viét Nam. Noi dung cudn sach gom bén
phan:

Phdn I: Nhimng hiéu biét chung.

Phan II: Nhiing van'dé chuén bi cho dai hoi.

Phan III: Nhitng van dé trong qu4 trinh dién ra dai hoi.
Phdn IV: Nhimg van dé sau dai hoi.

Trong qua trinh bién soan, chinh sira, bo sung, chung toi da rat cd gang,
nhung cudn sach chua thé dap umg duoc hét cic yéu cau cia can b cong doan
cac cap va phan anh hét cac tinh hubng x4y ra trong qué trinh to chirc dai hoi,
héi nghi cong doan cac cAp. Rat mong nhan dugc sy dong gop v kién cua cac
déng chi va céc ban dé cudn sach duoc hoan thién hon.

Tran trong gidi thi€u cudn sach véi ban doc.
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I. NHUNG HIEU BIET CHUNG
Cau 1: Dai hoi cong doan la gi?

‘ Pai hoi cong doan 1a dip sinh hoat chinh tri dan chu, rQng rai, huy dong
nhiéu hinh thtc 7tham gia cua doan vién, can bd cépg doan nham xem xét, thao
luan, danh giad tong thé nd1 dung, phuong thirc, chat lugng, hiéu’qué hoat dong
cong doan trong nhiém ky qua; tir d6 dic rut kinh nghiém, quyét dinh phuong
hudéng, nhi¢ém vu c1:1a nhiém ky ti€p theo; dong thot thong nhat ¥ chi, hanh dong,
dam bao cho vi¢c to chuc thuc hién tot nhitng nhi€ém vu ma dai hdi da dat ra.

Dai hoi cong doan la co quan lanh dao cao nhét ctia mdi cdp cong doan.
Nghi quyet dai hoi cong doan cap trén phai dugc trién khai thuc hién O cong
doan cdp dudi; Nghi quyét dai ho1 Cong doan Viét Nam phai dugc trién khai
thue hién ¢ cong doan céc cip trong hé thong t6 chirc Cong doan Viét Nam.

CAu 2: Hinh thirc té chirc Pai hdi cong doan nhw thé nao?

Muc 8.4 Hudng din so6 238/HD-TLD, ngay 04-3-2014, ciia Doan Chii
tich Tong Lién doan Lao djng Viét Nam hwong dan thi hanh Diéu I¢ Cong
doan Viét Nam (sau ddy viet tat la Huwong dan so 238/HD-TLD) néu:

a1l hoi cong doan cac cap c6 hai hin rc: Pai hoi dai biéu, dai hoi
“Pai h¢ d hai hinh thirc: Pai ho1 dai b dai hol
toan thé doan vién”

a. Cac trudong hop sau day t6 chuc dai héi dai biéu:
- Cong doan cip trén truc tiép co.sd tré 1én.

- Cong doan co s, cong doean co so thanh vién, nghi€p doan, cong doan bo
phan, nghi¢p doan bd phan co-tur 150 doan vién tré lén. Truong hqp co dudi 150
doan vién nhung hoat dong phan tan, luu dong, kho khan trong viéc t6 chirc dai hoi
tqéln the thi c6 thé to chirc dai hdi dai biéu khi dugc cong doan cap trén truc tiép
dong y.

b. Pai hoi toan thé 1a dai hoi cua tit ca doan vién (trtr nhiing truong hop dang
trong thot han ky luat tir canh cao tr¢ 1én, bi khoi to, truy t6, tam giam hoac dang
trong thoi han chap hanh cac hinh phat cta toa dn) dugc to chiic tai cong doan co sa,
cong doan co s thanh vién, nghiép doan, cong doan bd phan, nghiép doan bo phan
c6 dudi 150 doan vién. Truong hop co tu 150 doan vién tr¢ 1€n, néu doan vién yéu
cau dai hoi toan thé do cong doan cap trén xem xét quyet dinh.”

Céu 3: Nhiém ky dai hdi cong doan cac cAp nhw thé nao?

Khodin 2, Diéu 10 Diéu I¢ Cong dodan Viét Nam khod XI quy dinh nhigm
ky dai hoi cong doan cdc cap nhw sau:

“a. Nhiém ky cua Pai hd1 Cong doan céac cép 5nam 1 lan. Truong hop Cong
doan co s6 co it doan vién hoidc thuong xuyén bién dong, neu c6 dé nghi bang van
ban cua Ban Chap hanh Céng doan co s& thi Cong doan cap trén quan 1y truc tiép
quyét dinh nhiém ky Pai hoi ctia Cong doan co sé 5 nam 2 lan.

b. Trp:o*ng hqp dic biét, néu duge Cong doan cap trén dong y, Pai hoi Céng
doan cac cap c6 thé tri¢u tap sém hodc mudn hon, nhung khong qua 12 thang doi



v6i nhiém ky 5 nam 1 1an va khong qua 6 thang déi véi nhiém ky 5 nam 2 1an. Pai
hoi Cong doan Viét Nam do Ban Chap hanh Tong Lién doan Lao dong Viét Nam
quyét dinh.”

Hudng dan 238/HD-TLD tai Muc 8.1 vé nhitng truong hop cong doan cap
trén quan ly tryc tiép cong doan co s¢ xem xét, quyet dinh nhiém ky dai hoi
cong doan co s& 5 nam 2 lan, gom:

-Cong doan co so c6 dudi 10 doan vién.

~-Cong doan co s6 khu vuc doanh nghi¢p ngoai nha nudc, doanh nghiep co

vbn dau tu nudc ngoai, hang nam c6 ty 1é thay doi trong danh sach doan vién tir
20% trd 1én hodc trong nhiém ky thay doi tiy vién ban chap hanh tir 50% tré 1én.

Céu 4: Pai hoi bat thuong ‘601 voi cac cAp cong doan thuc hién khi
nao? Nhirng ai thudc thanh phan dai bi€u chinh thirc du dai hoi bat
thuwong?

Huwong din so 238/HD-TLD tai Muc 8.3 quy dinh:

“a. Pai hoi bat thuong phai dugc cong doan cAp trén truc tiép dong y
khi c6 mot trong cac diéu kién sau:

- Cé thay Q6i co bén vé nhiém vu so véi nghi quyét dai hoi dé ra va duoc
ban chap hanh biéu quyét tan thanh.

- Khi s6 ty vién ban chap hanh khuyét trén nim muoi phan traim (50%).

- N6i bd mat doan két nghiém trong hodc c6 hai phan ba (2/3) s6 ty vién
ban chap hanh bi t6 chirc cong doan xtt 1y ky luat tur hinh thirc canh céo tro 1én.

b. Pai biéu du dai hoi bat thuong:

- Doi v6i dai hoi toan thé 1a toan thé doan vién.

- Pi voi dai hoi dai biéu: ap dung mot trong hai hinh thurc sau:

+ Triéu tap cac Uy vién ban chap hanh dwong nhiém; dai biéu dy dai hoi dau
nhiém ky dang la doan vién cap triéu tap tryc tiép quan Iy va c6 du tu cach dai bicu.
Truong hop so l}rqng dgi bi@u du dai hoi dau nhiém ky’thiéu, da@ biéu thudc co cau
& don vi nao thi€u thi bau bo sung ¢ don vi d6 cho du so lugng can triéu tap.

+ Thuc hién bau toan bo sb dai biéu tir dudi 1én theo quy dinh cta Piéu 1¢
Cong doan Viét Nam.”

Céu 5: Hji nghi cong doan dwore to chirc trong truwong hop nao?

Khoin 1 Di¢u 11 Diéu I¢ Cong doan Vigt Nam khéa XI quy dinh: “Nhiing
noi x¢ét thay can thiét va dugc ban chap hanh cong doan cap trén tryc ti€p dong y thi
ban chap hanh & cap doé duoc triéu tap hoi nghi dai bi€u hoac hdi nghi toan the.”

Ké hogch s6 52/KH-TLD ngay 28/11/2016 ciia Doan Chii tich Tong Lién
doan LDVN vé to chirc dgi hgi cong doan cdc cdp tién t6i dai hji XII Cong doan
Viét Nam, tai Muc 11, diém 2 quy dinh:



To chirc cong doan chua hét nhiém ky hoac da qua nhiém ky, thi duoc phep
rit ngan hoic kéo dai dé phu hop véi tién do dai hoi cong doan cap trén truc tlep,
nhung khong quéa 12 thang d6i v6i nhiém ky 5 ndm 1 1an va khong qua 6 thang dbi
v6i nhiém ky 5 ndm 2 lan.

Cac trudng hop khéng du didu kién rat ngan hodc kéo dai trén, thi to chirc hoi
nghi cong doan theo quy dinh tai Piéu 11 Diéu 1é Cong doan Viét Nam va phai dugce
s ddng ¥ cua cap ty cling cap (néu cd) va cong doan cap trén truc tiép.”

Cau 6: Hoi nghi dai biéu, hoi nghi toan thé to chirc trong truwong hop
nao?

- Hoi nghi dai biéu duoc t6 chure trong truong hop cong doan co s8¢ ¢o
trén 150 doan vién va cac cong doan cap trén co so, thudc d6i twong khong du
diéu kién kéo dai hodc rut ngan thoi gian dé t6 chire dai hoi nhiém ky, theo quy
dinh tai Piéu 11 Piéu 1¢ Cong doan Viét Nam va Hudng dan thi hanh Piéu 1¢
Cong doan Viét Nam s6 238/HD-TLD, Muc 8.4, diém a vé dai hoi dai biéu.

- Hoi nghi toan thé dugc to chic trong truong hop cong doan co s¢ thude
d6i tugng khong du diéu kién kéo dai hodc rat ngin thoi gian dé to churc dai hoi
nhiém ky, va co ) luong ~doar,l vién thudc doi tuong t6 ch}rc dal‘h()l toan thé,
thgo quy dinh tai Huéng dan s6 238/HD-TLD, Muc 8.4, diém b vé dai doi toan
thé (da trinh bay ¢ cau 2).

Ciu 7: Co quan nao c6 thAm quyén triéu tap dai hoi, hdi nghi cong
doan?

~Dai hoi, hoi nghi cong doan CAp nao do ban chap hanh céng doan cap d6
co tham quyén va trach nhiém triu tdp dai biéu theo quy dinh cta Dicu 1¢ Cong
doan Viét Nam. D61 voi ban chap hanh céng doan co s¢ c6 ban thuong vu va
cong doan cép trén co s¢, ban thuong vu cong doan c6 trach nhiém tham muu
gitp ban chap hanh thyc hién cong tac chuan bi va tri¢u tap dai hoi, hdi nghi
cong doan.

Cau 8: Pai hoi cong doan cac cap cé nhiém vu gi?

Khodn 1, Diéu 10 Diéu 1¢ Cong doan Viégt Nam Khod XI quy dinh
nhiém vu cua dai hgi cong doan cdc cap nhw sau:

“a. Thao luan, thong qua cic bao cdo cua Ban Chap hanh; quyét dinh
phuong hudng nhiém vy ciia Cong doan nhiém ky téi.

b. Tham gia xay dung Van kién cua Pai hoi Cong doan cép trén.

¢. Bau Ban Chdp hanh Cong doan méi va bau dai biéu di dy Pai hoi Cong
doan cap trén.

d. Théng qua Piéu 1é Céng doan Viét Nam (ddi v6i Pai hoi Cong doan
Viét Nam).”

Ké hogch so 52/KH-TLD, ngay 28-11-2016, ciia Dodn Chii tich Tong
Lién doan vé to chirc Dai hoi Cong doan cdc cap tién toi Dai hgi XII Cong



doan Viégt Nam nhiém ky 2018-2023 (goi tit la Ké hoach sé 52/KH-TLD),
tai Muc I vé nhiém vu cua dai hgi cong doan cdc cdp nhw sau:

“2. Dai hoi cong doan cac cap c6 nhiém vu danh gia dung thyc trang
tinh hinh CNVCLD; két qua thuc hién nghi quyét dai hoi cong doan cung cap
va nghi quyét dai hoi cdng doan cap trén nhiém ky qua; rat ra nhitng bai hoc
kinh nghiém, chi rd yéu kém, ton tai va nguyén nhan; dé ra phuong huéng,
muc tiéu, chi tiéu va nhiém vy, giai phéap trong nhiém Ky téi; déng gop y kién
stra d6i, b6 sung Piéu 1é Cong doan Viét Nam.

3. Thong qua dai hoi cong doan cac cap, lwa chon bau vao ban chap
hanh céng doan nhitng can b, doan vién c6 du nang luc, trinh do, co kha
nang té chirc thuc hién nghi quyét caa dai hdi, c6 thm huyét, nhiét tinh, trach
nhiém, cé uy tin trong phong trao cdng nhan va hoat dong céng doan; dam
dau tranh, bao vé quyén va loi ich hop phép, chinh dang cua doan vién,
CNVCLDPD; nang cao hiéu qua hoat dong céng doan, dap ang yéu cau nhiém
vu thoi ky day manh CNH, HPH va hoi nhap quéc té; thuc hién tt cac chic
nang, nhiém vu cua toé chac céng doan, dic biét 1a chirc nang dai dién cham lo
bao vé quyén, loi ich hop phap, chinh dang caa CNVCLB; nang cao uy tin, vi
thé Cong doan Viét Nam trong giai doan mai.”

Cau 9: Hoi nghi cong doan cac cap c6 nhiém vu gi?

Khodan 3 Diéu 11 B?iéu I¢ Cong doan Viét Nam khoa XI quy dinh nji
dung cua hoi nghi toan thé, hoi nghi dai biéu cong doan cdc cdp nhw sau:

“a. Kiém diém viéc thuc hién Nghi quyét Dai hoi; bo sung phuong huong
nhiém vy va chuong trinh hoat dong ctia Cong doan khi can thiét.

b. Tham gia xay dung Van kién Dai hoi Cong doan cap trén.

c. B sung kién toan Ban Chap hanh va bau dai biéu di dy Pai hoi hoic
Hoi nghi dai biéu Cong dean cap trén (néu co).”

Cau 10: Hoi nghi cong doan khac véi dai hdi cong doan ¢ nhing diém gi?

Céc nghi 18, nguyén tac, thanh phan, trinh ty hoi nghi cong doan co
ban giong nhu dai hoi cong doan, nhung cé mdt s6 diém khac nhau nhu sau:

Dai hoi cong doan H¢i nghi cong doan
1. Theo nhi¢m ky. 1. Khong theo nhiém ky.
2. Thao luan, thong qua cac bao cao 2. Kiém diém viéc thuc hién Nghi quyét

ctia ban chap hanh; quyét dinh phwong | Pai hoi; bé sung phuong hudéng nhiém
huéng, nhiém vu cong doan nhiém ky | vu va chwong trinh hoat dong cia Cong
toi. doan khi can thiét.

3. Bau ban chép hanh cong doan méi. | 3. ]}5 sung ki¢n toan Ban Chip hanh
(n€u can).




Cau 11: Cach tinh nhiém ky dai hdi nhw thé nao cho ding?

7 Nhiém ky dai h(f)illél khoang thoi gian hoat dong cong doan, tinh tu thoi
diém dai hoi lan nay dén ky dai hoi ti€p theo cua cong doan cung cap, theo
quy dinh ctua Dicu 1¢ Cong doan Viét Nam.

Cong doan co sd thudc ddi tuong dai hoi nhiém ky 5 nam 2 lan, thi thoi
diém dai hoi 1an sau duoc kéo dai hodc rut ngan khong qua 6 thang. Cong
doan co s& thudc ddi tuong dai hoi nhiém ky 5 nam 1 1an, thi thoi diém dai
hoi 1an sau dugc kéo dai hodc rat ngan khong qua 12 thang.

Dai hdi cong doan dién ra vao thoi diém nao, thi nhiém ky dai hoi duogc
tinh bat dau tir thoi diém d6. Thoi gian dai hoi 1an sau duoc tinh theo thang
cho du nhiém ky, néu thudc ddi twong rat ngian hoic kéo dai thi phai tinh tir
thang dt nhiém ky dé dam bao thoi gian kéo dai hodc rat ngin khong vuot
qua thoi gian do Piéu 1¢ quy dinh.

Vi du: Truong hop 01 cong doan co s¢ ¢6 nhiém ky dai hdi 5 nam 1
lan; to chirc dai hoi vao thang 10/2017, nhiém ky dai hoi 1a 2017-2022. Cong
doan cép trén co s& to chuc dai hoi vao thang 01/2018, nhiém ky dai hoi 1a
2018-2023.

Cau 12: Nhiém ky dai hoi khi chia tach, sap nhap va khi cé su thay
doi vé mo hinh to chirc dwgce tinh nhw the nao?

Huong din sé 238/HD-TLD vé cdch tinh nhiém ky dai héi cong doan
cdc cap, tai Muc 8.2 nhw sau:

“- D061 voi cac to chire cong doan khi chia tach duge ké thura nhi¢m ky
trudc lac chia tach té chire.

- £)01 v6i to chire cong doan khi sap nhap, hop nhat néu giir nguyen tén
goi cua t6 chirc cong doan nao thi tiép tuc ké thira nhiém ky trudc cia to chirc
cong doan do, néu cod tén goi mai thi tinh theo nhiém ky lan thar nhat.

- Pbi yc’ri cong doan co s& c}o coO sy thay d6i vé mo hinh to chl'J:q hoac
dugc nang cap thanh cong doan cap trén co s¢ thi tinh theo nhiém ky lan th
nhat cua cong doan cap trén co so (khong ké thura nhiém ky cua cap co s¢ doi
vO1 cap trén co s&).”

- Cau 13: S6 lwong dai biéu tham dw dai hoi, hdi nghi cong doan nhw
the nao mai co gia tri?

Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam khod XI, tai Diéu 12, Khoin 1 quy dinh:
“Dai hoi, hoi nghi cong doan céac cap hop 1€ khi co it nhat hai phan ba (2/3) tong s6
thanh vién dugc tri¢u tap tham dy.”

Truong hop sb luong dai biéu duoc triéu tip dén khong du hai phan ba thi
phai lti thot gian dai hoi dén khi c6 du s6 luong dai bi€u t6i thi€u it nhat theo quy
dinh, khi d6 nghi quyét ctia dai hd1 méi ¢6 gia tri thuc hién.

Céu 14: Huy hiéu (Logo) Cong doan dit & Makét dai hoi (hdi nghi) thé
hién nhu the nao cho ding?



Thoi gian qua, & mot sb co quan cong doan va trang tri dai hoi, hoi nghi
cong doan cac cap, treo Huy hiéu (Logo) Cong doan trén Makét khong dang véi
nhing dic diém co ban cta huy hiéu Cong doan. BPiéu 8 Diéu Ié Cong doan Viét
Nam khoa X|, tai Khodn 2 quy dinh Huy higu Cong doan cé nhitng dic diém co
bdn nhw sau:

“a. Banh xe rang cong nghiép mau den (co s6 lugng 13 rang khong bi
che 1ap) dat & trung tAm qua dija cau.

b. Phia trén banh xe rang, c6 Quodc ky Viét Nam, 14 c& mau dé tuoi, ngoi
sao vang tuoi ¢ chinh gitia 14 co.

c. Thudc cdp mau den ddt bén trong banh xe rang cong nghiép, trén nén
mau xanh da troi.

d. Quyén sach mau trang dit chinh giita, phia trudc, bén dudi banh xe ring.

d. Phan dé dudi qua dia cau co chir “TLD” trén nén dai cudn cach diéu
mau xanh céng nhan.

e. buong kinh tuyén, vi tuyén cia qua dia cau mau trang, trén nén mau
vang kim loai.”

Céc van phong lam vi¢c, cadc an pham ctia td chirc cong doan va cac tai
liéu c6 in logo cong doan can ddm bao dung quy dinh trén.

II. NHUNG VAN PE CHUAN BI CHO PAI HQI

Cau 15: Cin cir nao dé xay dung ké hoach té chirc dai hoi, hdi nghi cong
doan?

Viéc xay dung ké hoach t6 churc dai hdi, hoi nghi cong doan can dya trén
nhitng can cur co ban sau day:

- Cac van ban chi dao ctua Pang (chi thi, nghi quyét) vé dai hoi cong doan.

- Piéu 1¢ Cong doan Viét Nam hién hanh.

- Céc van ban chi dao, hudng din vé dai hoi ctia cong doan cép trén.

- Nghi quyét ctia ban chap hanh cong doan cip minh.

Két hop voi tinh hinh thuc té vé to chirc va hoat dong cong doan ¢ ting
dia phuong, nganh, don vi minh dé xay dung ké hoach t6 chuc dai hdi cho phu
hop.

Cau 16: Co sé dé xac dinh muc tiéu, yéu cau dai hoi cong doan cac cip?

- Xac dinh muyc tiéu, yéu cau cta dai hoi 1a mot ndi dung quan trong
khong nhiing trong dai hi ma con cho ca nhiém ky. Muyc tiéu cua dai hoi bao
gdbm muc tiéu tong quat va muc tiéu cu thé.

- Tuy theo nhiém vu cua ting cip, timg nganh, dia phuong, co s¢ ma dat ra
cac muc tiéu cho phu hop. Xac dinh muc ti€u dai hdi 1a xac dinh cai dich can vuon
to1 d€ phan dau thuc hién cho dugc trong nhi¢m ky.



- Céc cap cong doan can bam sat tinh hinh chinh tri, kinh té - xa hoi cua
dat nudc, nghi quyet dai hoi Dang b cung cap, nghi quyet ctia cong doan cip
trén, yéu cau vé doi méi to churc, hoat dong cong doan; dong thoi can cu vao
két qua dat dugc va nhing tdn tai trong viéc thuc hién nghi quyét dai hoi
nhiém ky vura qua, dac diém cu thé cua timg nganh, dia phuong, don vi ma xac
dinh muc tiéu, yéu cau dai hoi cho sat véi thuc tién.

Cau 17: C6 bao nhiéu loai vin ban can chuin bi cho dai hdi?
Trong qua trinh chuan bi dai hoi can soan thao cac loai van ban co ban sau
day:
1. K& hoach dai hoi cong doan cAp minh va hudng dan dai hoi cong doan cap dudi.
2. Béo céo két qua hoat dong cong doan nhiém ky qua va phuong hudng nhiém
ky toi.
3. BA&o c4o kiém diém cua ban chip hanh khoa duong nhiém.
4. B4o céo téng hop v kién, kién nghi ciia doan vién, CNVCLD (néu la dai hoi,
hoi nghi dai biéu)
5. B4o c4o tham tra tu cach dai biéu (néu 1a dai hoi; hoi nghi dai biéu).
6. Quy ché dai hoi.
7. Chuong trinh dai hoi.
8. Chuong trinh diéu hanh ctia doan chu tich dai hoi.
9. Phét bicu khai mac dai hi.
10. D& 4n nhén sy ban chap hanh eong doan khoa méi.
11. P& an nhén sy doan dai biéu du dai hoi cong doan cép trén (néu co).
12. Cac loai phiéu bau ctr.va bién ban bau ctr
13. Dy thao nghi quyét dai hoi.
14. Bai phat biéu bé mac dai hoi.

Cau 18: Pé cuong bao cdo ciia ban chip hanh trinh dai hdi cin dé cap
dén nhirng ngi dung co’ ban nao?

. Ké hoach so6 52/KH-TLD, ngay 28-11-2016, tgi Muc II, diém 4.1 yéu
cau nfi dung bdo cao trinh dai hoi cong doan cac cap nhw sau:

“. B&o cdo trinh dai hoi can ngin gon, c6 sb liéu cu thé dé phan tich,
danh gia nhitng két qua dat duoc trong nhiém ky, déng thoi phan tich 1am rd
két qua trién khai thyc hién cac Chuong trinh caa Pai hoi XI Céng doan Viét
Nam, ctia cong doan cap trén truc tiép; phan tich, 1am rd nhitng han ché, yéu
kém va nguyén nhan (chu quan, khach quan), rat ra cac bai hoc kinh nghiém.

- Phuong hudéng, muc tiéu, chi tiéu, cadc nhiém vu va giai phéap trong
nhiém ky toi phai bam sat chac niang, nhiém vu theo quy dinh cua Diéu 18
Cong doan Viét Nam; Nghi quyét cua cap uy Pang; Nghi quyét, chi dao cua



Ban Chap hanh, Poan Chu tich Tong Lién doan va caa céng doan cap trén;
trong dd, chd trong cdng tac phat trién doan vién, xay dung té chuc cong
doan viing manh, dai dién cham lo bao vé quyén, loi ich cua doan vién va
nguoi lao dong.”

Bao cdo cua ban chap hanh trinh ra dai héi 1a van kién quan trong cua
dai hoi, ban chiap hanh cong doan cac cap tri¢u tap dai hoi co trach nhiém
chuan bi k¥ trinh ra dai hoi.

Theo chdng tdi, dé cuong cla bao céo can tip trung vao danh gia két
qua thyc hién nghi quyét dai hdi nhiém ky qua; vi¢c thuc hién céc chi ti€u co
ban d3 dat dugc & mac do nao; thanh tuu, han ché, nguyén nhan va bai hoc
kinh nghiém. Can ctr vao nhiing két qua da dat duoc, chu truong chi dao cua
cong doan cap trén vé muc tiéu, nhiém vu hoat dong trong thoi gian to1 va
tinh hinh, diéu kién thyc té cia nganh, dia phuong, don vi dé xay dung
phuong huéng trong nhiém ky t&i; dong thoi néu cac giai phap dé thuc hién.

Cau 19: Chuian bi va to chirc dai hdi, hoi nghi cong doan la trach
nhiém cua ai? To chirc phin cong nhu thé nao?

1. Chuén bi dai hoi va td chuc dai hoi cong doan la trach nhiém cua tap
thé ban chap hanh cong doan cép triéu tap dai-hoi. Ban chip hanh cong doan
khéa duong nhi€ém chiu trach nhiém trudc dai hoi vé toan bo cong vige chuén bi
cho dai hoi, xay dung chuong trinh nghi su cia-dai hdi va t6 chirc dai hoi.

2. Dé dai hoi dat dugc muc tiéu, yéu cau dé ra, ban chap hanh cong doan
cap triéu tap dai hoi can ‘phan cong trach.nhiém cy thé cho mdi uy vién ban chap

hanh, ban thuong vu (néu c6) dé chuan bi cac ndi dung cong viéc lién quan dén
dai hoi.

3. Ban thuong vu cip tridu tap dai hoi c6 trach nhiém giup ban chap hanh
toan bo cong viéc chuan bicho dai hoi. D01 voi cong doan cap trén va cong
doan co so (CDCS) ¢6.dong doan vién, can thanh 1ap céac tiéu ban giup viéc dé
trién khai cac cong viéc cua dai hoi.

K& hoach sé 52/KH-TLD, ngay 28-11-2016 tai Muc III.1 quy dinh: Cin ct
tinh hinh thue té, ban chap hanh cong doan cac cap thanh 1ap mot s tiéu ban chuan
bi dai hoi, nhung t6i da khong qua 04 tiéu ban: “Tié iéu ban nji dung; Tiéu ban
nhan sw; Tiéu ban tuyén truyén; Tiéu ban té chirc, phuc vu dai hgi”. Cac t1eu
ban nay c6 nhi¢m vu thuc hién cac cong tac chuan bi cho dai hoi cong doan cap
minh.

a) Tiéu ban nji dung:

- Chu tri xay dung du thao bao cdo két qua hoat dong cong doan nhiém
ky qua; phuong hudéng nhiém vu nhiém ky td1; bao cao kiém diém cua ban
chap hanh cong doan cung cap.

- Huong dan cong doan cap dudi ndi dung chuan bi va xdy dung cac
bao cdo phuc vu dai hoi, hoi nghi cong doan cap dudi.



- Chu tri chuan bi nodi dung lay y kién tham gia tai dai hoi cong doan
cap dudi vao cac du thdo bdo cdo cua cong doan cap minh; ti€p thu y kién
tham gia va hoan thién du thao cdc bao cao trudc khi trinh dai hoi.

- Chuén bj cac van ban vé qui ché dai hoi; chuong trinh dai hoi; chuong
trinh diéu hanh cua ban t6 chirc va doan chu tich dai hoi; phat biéu khai mac,
bé mac, va du thao nghi quyét dai hoi.

b) Tiéu ban nhén su:

- Chu tri Xy dung dé 4n chuan bi nhan su ban chap hanh, ban thuong
vu (n€u c¢06) va cac chirc danh chu chot ciia ban chap hanh cong doan; nhan
su uy ban kiém tra; nhan sy dai bi€u dy dai hoi cong doan cap trén.

- Chu tri xay dung phuong 4n trinh ban chap hanh vé co cu sb lugng,
thanh phan dai bi€u du dai héi cong doan cung cap; soO lugng va co cau dai
bi€u phan bo cho tirng don vi truc thudc.

- Hudng dan, chi dao cong doan cip dudi vé chuan bi nhan sy dé bau
cu tai dai hoi, hoi nghi cong doan cap dudi.

- Tiép nhan ho so ctia cong doan cip dudi vé két.qua bau cir dai biéu du
dai hoi; nghién ctru, tham tra cdc dai bi€u theo ti€u chuan quy dinh; du thao
bdo cdo tham tra tu cach dai bi€u (dai hoi, hdi nghi dai bi€u).

- Chuan bi dy thao vin ban, tai liéu phuc vu cong tac bau ctr tai dai hoi
(bau ban chap hanh, bau dai biéu du dai hoi, hdi nghi cong doan cap trén).

- Chuan bj tai liéu phuc vy bau ctr tai hoi nghi ban chap hanh lan thi
nhat (bau ban thuong vu va cac chitc danh chu chot trong ban chap hanh; bau
uy ban ki€ém tra va chu nhiém uy ban kiém tra).

¢) Tiéu ban t6 chire, phuc vu:

- Chu tri chuan bi dia diém, co s& vat chét (trang tri hoi ‘truong, ban

ghé, am thanh, anh sang, thung phleu phuong tién phuc vu klem phiéu...)
dap ung yéu cau phuc vu qua trinh dién ra dai hoi cong doan cung cap.

- Nghién ctru, dé xuat vé s6 luong, thanh phan dai biéu khach moi; phat
hanh van ban triéu tap dai bi€u chinh thirc, gidy moi dai bi€u tham du dai hoi.

- Tap hop, in an, chuan bi céac loai tai liéu phat hanh tai dai hoi.

- Chuan bj cong tac phuc vu dai biéu dai hoi nhu ché do an, nghi,
phuong tién di lai, thudc men (néu co). ..

d) Tiéu ban tuyén truyén:

- Chu tri xay dung ké hoach tuyén truyén (trudc, trong va sau dai hoi);
xay dung dé cuong tuyén truyén muc dich, nhi¢m vu, y nghia cua dai hoi.

- Huéng dan cong doan cip dudi to chirc cac phong trao thi dua chao
mung dai hoi cong doan cung cap va dai hdi cong doan cap trén (néu co); to
chtrc cac hoat dong van hoa van nghé, thé thao, cac cudc thi...



- Thuc hién cac hinh thirc tuyén truyén vé dai hoi theo ké hoach; biéu
duong cac guong tap thé va ca nhan dién hinh tién ti€n, cé thanh tich xuat sac
trong phong trao CNVCLD va hoat dong cong doan...

Cau 20: Ngoai viéc 1ap cac tiéu ban chuén bi va to chirc dai hoi, hoi
nghi cong doan c6 can phai thanh 1ap ban chi dao dai hi, hoi nghi hay
khong?

Lanh dao, chi dao dai hoi, hoi nghi cong doan 1a trach nhiém cua cong
doan cép trén truc tiép va cap iy dong cip (néu co); ban chap hanh cap nao co
trach nhiém trién khai t6 chtrc thuc hién va phan cong nhiém vu cho cac tiéu ban
gitip viéc thuc hién cong tac chuan bi to chuc dai hoi, hoi nghi cong doan cap
do. Noi co ban thuong vu cong doan, trach nhiém cua ban thuong vu phai
thudng truc gitp ban chip hanh trién khai t6 chirc thuc hién cong tac chuan bi.

Cau 21: Pé chuin bi cho dai hi cong doan cap minh, b0 phén giup
viée can tham mwu cho ban chap hanh, ban thwong vu nhirng van dé gi?

Bo phén gitp viéc can tham muu cho ban thudng vu nhiing van dé sau:

1. Xay dung lgé hoach dai hoi cong doan cip minh va hudng dan, chi dao
dai hoi cong doan cap dudi.

2. Thanh 13p cac tiéu ban chuan bi phuc 'vu cho dai hoi.

3. Chuan bi dé an nhan sy ban chap hanh cong doan cap minh, nhan sy
dai bi€u di du dai hdi cong doan cap trén.

4. Du kién phan b dai biéu cho dai hoi cong doan cap dudi.

5. Chuan bj dy thdo bdo 4o tham tra tu cdch dai biéu.

6. Du kién chuong trinh nghi su dai hoi.

7. Xay dung du thao quy ché dai hoi.

8. Du kién doan-chu tich, doan thu ky, Ban tham tra tu cach dai biéu dai

9. Du kién ban bau cir (0 bau cir).

10. Chuan bi thung phiéu, phleu bau, bién ban bau cir ban chap hanh, bau
dai biéu di du dai hoi cong doan cip trén (néu co).

Cau 22: Trach nhiém ciia cong doan cap trén true tiép doi véi dai hoi
cong doan cap dwéi nhu thé nao?

Cong doan cép trén dugc phan cap chi dao truc tiép, toan dién cong doan
cap dudi nao thi co trach nhiém chi dao dai hdi cong doan cap do, cu thé la:

- T6 chire chi dao dai hoi diém dé rut kinh nghiém.

- Phan cong can bd theo doi, hudng dan, gitp cong doan cap dudi chuan
bi va tién hanh dai hoi.

- P61 véi cac don vi dang ¢6 kho khan trong san xuat kinh doanh, dang
trong qua trinh sap xép té chirc, don vi méi dai hoi lan dau, noi dang c6 van dé



vé ndi bd, ban thuong vu cong doan cép trén truc tiép can dic biét quan tam chi
dao, phan cong nhitng can bd c6 nang luc va kinh nghiém, theo doi, giup 4o
cong doan cap dudi dé giai quyét 6n dinh va té chirc dai hoi.

Cau 23: Trach nhiém cia cong doan trong viéc dé xuit véi cap uy
Pang lanh dao dai h¢i cong doan nhu thé nao?

Nguyén tic chung la cong doan dat dudi sy lanh dao cua Dang. Cong
doan va chinh quyén cung c6 muc tiéu chung |a gitr viirng an ninh chinh tri, an
toan xa hoi, vi viéc lam, doi song cua nguoi lao dong, vi sy phat trién cua doanh
nghiép, co quan, don vi. Trong thuc té khong phai cf)ng doan nao ciing co cap
uy Péang dong cap (vi du: - mot s6 doanh nghi¢p ngoai nha nudc, nghiép doan...).
Vi vay ¢ nhiing noi c6 cap uy Pang cing cap, cong doan chi dong dé xuat voi
cap uy dang lanh dao dai hoi cong doan véi cac ndi dung sau:

- Ban hanh chi thi, nghi quyét ctia Dang vé 1anh dao dai hoi cong doan.
- Kiém tra cong tac chudn bi dai hoi cong doan.

- Lanh dao cong tac chuan bi nhan sy ban chép hanh, ban thuong vu va
cac chtrc danh chu chét cia ban chap hanh dam bdo dan chu, ding quy trinh,
dang ti€u chuén, tranh bi€u hién go ép hoac budng long.

- Chi dao chinh quyen phéi hop va tao dicu kién vé co so, vat Chat can
thiét dé viéc chuan bi va to chtrc dai hoi cong doan thuan loi, dat két qua tot.

Truong hop cong doan doanh nghiép, noi chua co t6 chirc co s Pang, Ké
hoach 56 52/KH-TLD, ngay 28-11-2016 tgi Muc V.1 quy dinh: “Cong doan cap
trén truc tiép co s chiu trach nhiém trudc cip ty dang cing cap va cong doan cap
trén trong viéc chi dao dai hoi CDCS khu vuc ngoai nha nudc va nhitng noi khong
c6 O chirc co so dang”.

Céu 24: Su phéi hop giira ban chip hanh cong doan va chinh quyén
gom nhirng van dé gi?

Trong qua trinh chuan bi dai hoi, ban chdp hanh cong doan can phdi hop
v6i tha truong don vi, chinh quyén cung cap vé nhiing van dé sau:

- Ban thudng vu cong doan, trude hét 1a chii tich cong doan chu dong phoi
hop, dé xuat v&i chinh quyén cung cap, thu truong co quan, don vi, chu doanh
nghlep, nguoi str dung lao dong dé tao diéu kién tot nhat vé co sd, vat chat, thoi
gian, dia diém t6 chuc dai hoi.

- Chuan bi ndi dung dai hoi cho sét thuc, phi hop véi dia phuwong, nganh
va don vi minh.

- Mo1 dai dién chinh quyén, don vi, doanh nghiép thong tin véi dai hoi vé
nhiém vy chinh trj, kinh té - x4 hoi & nganh, dia phuong, don vi, doanh nghiép
va giai dap nhitng kién nghi, nhimg van dé lién quan ma dai biéu dai hoi dit ra.

Cau 25: Vi Iy do nao d6 ban chip hanh cong doan dwgc cong doan
cAp trén chi dinh, di qua thoi gian hoat dong 1Am thoi ma khong to chire
dwoe dai hoi thi giai quyét nhw thé nao?



Muc 9.3 Huéng din sé 238/HD-TLP quy dinh:

“b) Thoi gian hoat dong ctuia ban chap hanh 1am thoi cong doan khong qua
12 thang. Truong hop qua 12 thang chua t6 chirc duoc dai hoi thi cong doan cap
trén tryc tiép xem xét quyét dinh bang vin ban cho phép kéo dai thoi gian hoat
d6ng cua ban chip hanh 1am thoi nhung khong qua 6 thang; hodc cham dut hoat
dong cua ban chdp hanh 1am thoi cong doan cii va chi dinh ban chip hanh 1am
tho1 cong doan méi.”

Cau 26: Pé chuan bi dai hdi cong doan cip minh, ban chap hanh cén
tién hanh nhu’ng cong viéc gi dé chi dao cong doan cap dwéi va xin y Kién
cong doan cap trén?

Pé chuan bi dai hoi cong doan cip minh, ban chdp hanh can lap ké
hoach chi dao dai hoi cong doan cap dudi va xin ¥ kién chi dao cua cong
doan cap trén.

- Lap ké hoach t6 chirc chi dao dai héi 1a cong viéc dau tién, quan trong
trong cong tac chi dao dai hoi. K&t qua va su thanh cong cta dai hdi cong doan
cac cap phu thudc rat nhi€u vao cong tac xay dung va chi-dao thuc hién.

- K& hoach chi dao dai héi can phai néu rd nhiing viéc can lam, noi dung,
cac budc tién hanh, thoi gian hoan thanh. Phan cong nhi€ém vu cu thé cho tung
uy vién ban thuong vy, uy vién ban chap hanh. Thong thuong mdt ban ké hoach
chi dao dai hoi cong doan gém co cac ndidung co ban sau:

+ Xac dinh muc dich, yéu cau cua dai hoi.

+ Xéc dinh ndi dung cua dai hoi.

+ Xac dinh thoi gian to.chirc dai hoi cong doan cip minh va xay dung tién
dd cu the to chuc dai hdi eong doan cap dudi.

+ Cong tac chi dao dai hai.

- Cung voi viée chi dao thue hién ke hoach dai hoi cong doan, ban chap
hanh can bao cdo, xin y klen chi dao cua cap uy dang cung cap (néu co), ¥ kién

chi dao cua cong doan cap trén tryc tiép vé cong tac chuan bi dai hoi cong doan
cap minh va ké hoach chi dao dai hoi cong doan cép dudi.

- Ban bac théng nhat véi chinh quyen thu truong co quan, don vi, chu
doanh nghiép, nguoi str dung lao dong ve thoi gian, dia diém va su giup d& veé
vat chat cho dai hoi.

Cau 27: Trinh tw ndi dung ciia dai hdi cong doan cac cap nhu thé nao?

Huwong dén so 238/HD-TLD tgi Muc 8.7 da néu trinh tw nji dung co
bdn cua dai hoi cong doan cdc cap.

DA vi cap CDCS dai hi trong 01 budi (khong ¢6 phién tru bi), trinh tw
ndi dung nén ngan gon nhu sau:

- Chao cd, tuyén bd 1y do, gidi thiéu dai biéu.

- Bau doan chu tich, doan thu ky, ban tham tra tu cach dai biéu (néu co).



- Dién vin khai mac dai hoi, hoi nghi.

- Théng qua chuong trinh, quy ché 1am viéc cua dai hoi.

- Bao céo tong hop ¥ kién, kién nghi ctia doan vién, CNVCLD (néu c0)

- B4o c4o tham tra tu cach dai biéu (néu 1a dai hoi, hoi nghi dai biéu).

- B4o c4o tong két nhiém ky va phuong huéng nhiém ky t6i.

- B40 c4o kiém diém ctia ban chip hanh.

- Thao luan cac van kién cua dai hoi.

- Phat biéu cta cong doan cip trén, dai dién cap ty dang, chinh quyén,
chuyén mon.

- T6 chirc bau ctr (thyce hién cac cong viée theo quy trinh bau cir).

- Ban chép hanh khoa méi ra mat, chi dinh triéu tap vién (trudng hop bau
tryc tiép chu tich tai dai hoi, thi lam quy trinh va t6 chirc bau cur chu tich)

- Thong qua nghi quyét dai hoi.

- Bé mac (chao co).

Cau 28: Cin cir nao dé xay dung dé annhén su ban chap hanh tai dai
hoi cong doan cac cap?

1. Can cu vao phuong hudng nhiém vu cua t6 chirc cong doan nhiém ky
t6i; dic diém, tinh hinh, co cau t6 chirc cong doan va nhimg nhi¢m vu cong tac
trong tam; nhirng chi ti€u can phan d4u thuc hién, dé xac dinh sb luong, co cau
nhan su ban chap hanh.

2. Can clr vao tiéu chuén can bo cong doan va dic diém doi ngii can bo
cong doan hién co dé lwa chon gidi thiéu nhan su ban chip hanh cong doan.
Piéu quan trong nhat trong cong tac chuan bi nhan sy la xay dung tiéu chuan,
coi trong chét luong ban chap hanh. Khdng vi co ciu ma giam chat luong ban
chap hanh.

3. Trong qué trinh chuin bj dé 4n nhan sy ban chép hanh, nhét 13 can bd
chu ch6t ¢ moi cap cong doan, can can cu vao dinh hudng cong tac can bo, ket
qua quy hoach, su phan cong, bb tri can bo cua cong doan cap trén va dam bao
su lanh dao cua cap uy Pang (néu co) vé cong tac can bo.

Cau 29: Quy trinh chuén bi nhén sy dai hdi can thuc hién nhw thé nao?

Quy trinh chuan bi nhéan sy 1a cach thirc va cac budc thyc hién cong tac
chuan bi nhan su. Vi¢c xac dinh cac budc thyc hién cong tac nhan sy tuy thude
vao chat lugng va yéu cau vé cong tac nhan sy cu thé ¢ ting cap, tung nganh,
tung dia phuong, tung don vi. Trong qua trinh chuan bi nhan su, bén canh viéc
thuc hién nhitng quy dinh hién hanh ctia Pang va cua Tong Lién doan, can thuc
hién nhitng cong viéc co ban sau:

1. Ban chdp héanh, ban thwong vu cdp tri¢u tap dai hoi thanh Igp tiéu
ban nhan su.



- Thanh phan tiéu ban gom: Chu tich cong doan (truong tiéu ban), cac pho
chu tich cong doan (pho truong tiéu ban) va mot s6 can bo khac trong ban chip
hanh, ban thuong vu. Dbi v6i cong doan cap tinh, nganh Trung wong, thudng co
cdu trudng ban t6 chire (1a uy vién thudng truc).

- Nhiém vu cua ti€éu ban nhan su: Giup ban chap hanh, ban thuong vu
cong tac chuan bi nhan su, cu thé:

+ Xay dung tiéu chudn cho timg chuc danh: uy vién ban chip hanh,
uy vién ban thuong vu, chu tich, phé chu tich, iy vién uy ban ki€m tra, chu
nhiém va ph6 chi nhiém uy ban kiém tra mgt cach dan chu.

+ Xéc dinh dbi tuong lay ¥ kién. Ddi tuong ldy ¥ kién tuy thudc ¢
ting noi, tung cap cong doan ma xem xét cho phu hgp, dé trinh ra ban chap
hanh, ban thuong vu quyét dinh.

+ Xay dyng ké hoach chuén bi nhén su, khao sat, lay y kién gi6i thiéu
nhan sy, nghién ctru xay dung d¢ an co cau ban chap hanh khoa moi trinh
ban chap hanh duong nhi¢m cho y kién.

+ Lién hé v&i cap uy Pang, chinh quyén, cic co quan chuyén moén cod
lién quan trong cong tac chuan bi nhan su.

+ Tong hop bao cao tinh hinh chuén,bj nhan sy, xay dung danh sach
nhan su du kién gidi thiéu tham gia ban chap hanh khoa méi trinh ban chap
hanh duong nhiém xem xét, quyét dinh.

2. Tién hanh gidi thidu nhdn sw theo quy trinh sau:

a. Hop ban thuwong vu, ban chdp hanh dé quan triét chi truong chi
dao dai hoi; mot sé dinh hudng chinh vé nhan sy ban chép hanh, ban
thuong vu, céc chuc-danh chu chét...(sé luong, ti€u chuén, co céu...);
thong qua ké hoach va dbi tuong 1ay phiéu gidi thiéu nhan sy ban chip
hanh, ban thuong vu, chu tich, ph6 chu tich, ty vién uy ban kiém tra, chu
nhiém va phé chu nhiém ty ban kiém tra cong doan khod méi.

b. Trude khi t6 chire cac héi nghi ldyphiéu gioi thiéu can thure hién:

- Gui phiéu hoi y kién dén ting uy vién ban chap hanh vé viéc khoa toi
dong chi tiép tuc tham gia hay khong tham gia ban chap hanh (ly do). Lay y
kién gidi thiéu danh sach ban chap hanh khod méi (ai trong ban chap hanh
duong nhiém tiép tuc tham gia, ai khong nén tham gia, 1y do) va gidi thiéu
nguoi ngoai danh sach ban chap hanh dwong nhiém.

- Gui yéu cau gidi thiéu ban chip hanh dén céc cip cong doan cé co ciu
dé tién hanh giéi thiéu nguoi tng cir vao ban chap hanh. Pon vi, ¢6 co ciu
dugc phan bo, td chirc hoi nghi can bo chu chot (ban chép hanh, uy ban kiém
tra, chu tich, pho chu tich cong doan cac don vi truc thudce...) gidi thiéu nguoi
clia co quan minh tham gia nhan sy ban chdp hanh khoa méi.

- Pbi véi LDLD tinh, thanh phd, cong doan nganh Trung wong, cong
doan Tong cong ty truc thudc Tong Lién doan phai t6 chirc hoi nghi 1ay phiéu



gidi thiéu nhan sy tham gia ban chdp hanh khoa méi ¢ co quan LDLD tinh,
thanh phd, cong doan nganh Trung wong, cong doan téng cong ty truc thudc
Tong Lién doan vé6i thanh phan gdm: y vién ban chdp hanh céng doan cung
cap dang sinh hoat tai co quan; chu tich, pho chu tich cong doan co quan, cap
truong cac doan thé chinh tri-xa hoi cua co quan; truong ban, pho truong ban;
cap truong, cap pho cac don vi truc thude (néu cd), chuyén vién cao cap tro 1én
(néu c6), giao cho thu trudng co quan va ban chip hanh cong doan co quan
phoi hop chu tri. Phiéu gi¢i thigu, sau khi thu, dugc niém phong vao mot
phong bi 16n, kem theo bién ban hoi nghi, gui vé tleu ban nhan sy dai hoi cong
doan cap tinh, thanh phd, nganh Trung uong, tong cong ty truc thudc Tong
Lién doan.

c. T6 chire cdc héi nghi ldy phiéu gidi thiéu

¢.1- Thanh phan hoi nghi: Uy vién ban chap hanh, uy ban kiém tra cong
doan cap minh; chu tich, pho chu tich cac cong doan truc thudc; cap trudng,
cap phoé cac don vi truc thudc (n€u cd), chuyén vién cao cap trd 1€n (néu co).

C.2- Noi dung hoi nghi:

+ Quan triét muyc dich, yéu cau, cha truong va nhiing dinh hudng 16n vé
nhan sy ban chap hanh nhiém ky téi.

+ Huong dan ghi phiéu gioi thiéu. Nguot-duge xin y kién lwa chon nguoi
du tiéu chuan, phu hop voi co cau, tiéu biéu cho nganh, dia phuong, don vi dé
ghi vao phiéu theo mau in sin. Phiéu gi6i thiéu cua ting ngudi bé vao phong
bi riéng dan kin, gui Tiéu ban nhan su hodc bd vao hom phiéu tai hoi nghi.
Tiéu ban nhan su dai hoi thu phiéu; kiém phiéu, luu gitr phiéu theo ché d6 tai
liéu mat, 1ap bién ban két qua kiém phiéu dé bao cdo véi co quan c6 tham
quyén.

¢.3- Phuong phap t6 chuc ldy ¥ kién:

+ T6 chuc hoi nghi lay ¥ kién gi6i thi¢u 1a chinh. Truong hop ddc biét
do ddi tugng lay y kién & phan tan, kho to chirc hoi nghi, thi cé thé gui cong
van ndi rd yéu cau kém theo phiéu lay y kién dén timg nguoi. Phiéu gidi thiéu,
sau khi thu, dugc niém phong vao mot phong bi 16n, kem theo bién ban hoi
nghi, gui vé tiéu ban nhan su dai hoi cap minh. Tiéu ban nhan sy dai hoi thu
phleu kiém phleu lru git phiéu theo ché do tai liéu mat, 1ap bién ban két qua
kiém phiéu dé bao cao véi co quan c6 tham quyén.

+ Cac hoi nghi 1y y kién gi6i thiéu cua cip ndao do ban thudng vu cong
doan cip do triéu tap va chu tri. Sau khi tdp hop danh sach gioi thiéu, ban
thuong vu cap triéu tp bao cao xin y kién cap uy cung cap va gui danh sach
chinh thirc vé tiéu ban nhan sy dai hoi cong doan cép trén.

d. Hop tiéu ban nhén sy dai héi tong hop két qua gidi thiu ngudi tham
gia ban chap hanh.

d Hop ban thwong vy (hoic ban chdp hanh ddi v6i céng doan co so
khong c6 ban thudong vu) dé nghe ti€éu ban nhan sy bdo céo két qua gidi thi¢u,



danh sach trich ngang nguodi dugce gidi thi¢u; nghe bado cao danh sach uy vién
ban chip hanh dwong nhiém xin thdi tham gia ban chip hanh khoa téi; thong
qua danh sach gidi thiéu dé bao cdo ban chip hanh; quyét dinh triéu tap hoi
nghi ban chip hanh.

Khi ¢c6 két qua gidi thi¢u 1an mét, ban chép hanh, ban thuong vu ¢ trach
nhiém béo cao cap uy cung cap (néu co) va cong doan cap trén truc ti€p dé xin
¥ kién chi dao trudc khi hop ban chap hanh giéi thi€u lan hai.

e. Hop ban chdp hanh gidi quyét nhitng néi dung sau:

- Ban thuong vu (hoac déng chi chu tich, dbi véi cong doan co s& khong
c6 ban thuong vu) bao cdo két qua gidi thiéu cua cac cip cong doan; bao céo
danh sach va 1y do cac dong chi uy vién ban chap hanh duong nhiém khong tai
ctr ban chap hanh khoa t6i.

- Trén co s& danh sach gioi thi¢u \fél s6 luong ‘tgan chép hanh khoa t61, cac
uy vién ban chap hanh thao ludn, ghi phiéu va bo phiéu gioi thiéu.

- Phuong phép bo phiéu: Cung cap cho mdi uy vién ban chip hanh mot
danh sach trich ngang nguoi duge gioi thiéu lam can.ctr dé uy vién ban chap
hanh viét phiéu giéi thiéu.

- Néu danh sach tap hop sau kiém phiéu phithop voi s6 luong du kién, thi
do chinh la danh sach ma ban chép hanh gidi thi€u ra dai hoi. Néu danh sach sau
kiém phiéu chua tap trung thi ban chdp hanh phai tién hanh bo phiéu lwa chon
tiép 1an hai, 1an ba... S6 1an, do ban chap hanh quyét dinh.

- Tai hoi nghi ndy, c6 thé xin 'y kién ban chip hanh giéi thiéu nhan sy ban
thuong vu, chu tich, phé chu tich.

Khi c¢6 danh sach chinh thirc nguoi tham gia Gng ctr va dé cir vao ban
chap hanh khoa méi (sau-gi6i thiéu 1an cubi), dic biét 1a danh sach gidi thiéu
ban thuong vu, chu tich, phé chu tich, ban thuong vu cong doan cép tri¢u tap dai
hoi bao céo voi ban thuong vu Pang uy cung cap va cong doan cip trén truc tiép
dé cho ¥ kién chi dao bang vin ban.

g. Khi d c6 danh sach gidi thiéu chinh thirc ban chap hanh khoa mdi, tiéu
ban nhan su, ban chép hanh, ban thuong vu cé trach nhi€ém hoan chinh bao céo,
dé 4an nhan su ban chdp hanh dé trinh ra dai hoi. Péng thoi phai hoan chinh ho
so trich ngang tung nguoi trong danh sach; xem xét, xu ly dat diém don thu
khiéu nai, t6 cdo (néu co)...dé san sang trinh ra dai hoi khi dai hoi yéu cau.

Thuc hién quy trinh trén, ta c6 dugc danh sach du kién ban chap hanh
khoa mdi gidi thi€u ra dai hdi. Danh sach nay chi dé phuc vu cho cong tac
lanh dao dinh hudng nhan sy ma khong thay thé cho vi¢c tng cir, dé cu cua
cac dai biéu tai dai hoi.

Cau 30: Xdac dinh s6 lwgng, co' cAu ban chidp hanh cong doan nhu thé
nao?



Xac dinh s luong, co ciu ban chap hanh céng doan can thyc hién qua hai
phuong phap sau:

1. Phwong phdp xdc dinh ban diu:

- Can ¢t vao s6 lugng doan vién, cong nhan vién chuc, lao dong, $6 luong
dau mdi chi dao, tinh chat va pham vi hoat dong...(pham vi rong, phan tan luu
dong...) va can ctr phuong huéng nhiém vu cong tac, yéu cau lanh dao, chi dao
phong trao trong nhiém ky t&i, két hop tinh hinh thuc té vé sb lugng, chat luong
doi ngii can bo cong doan dé tir 36 du kién s6 luong ban chép hanh.

- Can ¢l vao tiéu chuan uy vién ban chap hanh cong doan, lay tiéu chuén
can bo 1am co so trong viée giai quyét moi quan h¢ gitra s6 luong va co cau ban
chap hanh, coi tiéu chuan 1a goc va co tinh chat quyét dinh; khong vi co cdu ma
xem nhe hoac ha thap tiéu chuén.

Trén co sO cac can ctr trén dé dua ra du kién s6 luong ban chip hanh khod t6i.
2. Phwong phdp xdc dinh cu thé:

Tir két qua cua phuong phap xac dinh ban dau, tién hanh ra soat doi ngi
can bo cong doan hién co va can ctr vao tiéu chuan uy vién ban chap hanh, d6i
chiéu véi s6 luong, co cdu da du kién theo phuong phap xac dinh ban dau dé
xem x¢ét, ting giam s6 luong, diéu chinh co cau cho phu hop.

Ké hoach s6 52/KH-TLD, tgi Muc III, Diém 2.3 quy dinh co cau ban chip
hanh cong doan cdc cdp nhw sau:

“. Ban chap hanh cong doan cac cap can c6 sé luong hop ly, co cau dam
bao tinh dai dién cua doan vién-theo céc linh vuc, dia ban, dé dap tng viéc 1anh
dao, trién khai t6 chic thuc hién kip thoi nghi quyét caa céc cip cong doan dén
déng dao doan vién, ngudi lao dong. Cong tac chuan bi nhan sy thuc hién theo
quy trinh dan cha, céng khai, diing nguyén tic, nhung nhat thiét khong vi co cau
ma lam giam chét lwong ay vién ban chap hanh.

- Ban chap hanh cdng doan cac cip can c6 3 d6 tudi (dudi 40 tudi, tir 40
dén dudi 50 tudi, tir 50 tudi tra 18n) bao dam tinh ké thira, phét trién; phan dau ty
I& nir tham gia ban chap hanh dat khoang 30%. Coi trong co cau doan vién truc
tiép san xuat, doan vién 1a nguoi dan toc thiéu sé (noi cd ddng doan vién dan toc
thiéu s6), nguoi ngoai dang trong céac thanh phan kinh té.”

Cau 31: Ciin cir dé xdy dumg tiéu chuan uy vién ban chap hanh cong doan.

- Khi x4y dyng tiéu chuan uy vién ban chap hanh cong doan cac cap, can cin
clr vao tiéu chuan chire danh can b cac cép cong doan, tinh hinh t6 churc, nhiém vu
hoat dong cong doan, dac diém cu thé cua cép minh va hudng dan cua Téng Lién
doan dé xay dung tiéu chudn uy vién ban chip hanh cong doan cAp minh.

- Nhitng ti€éu chuan co ban ctua uy vién ban chap hanh cong doan céc cap:

+ C6 ban linh chinh tri vitng vang; nhiét tinh, tim huyét véi sy nghiép xay
dung t6 chirc cong doan; ¢6 uy tin va kha nang doan két tap hop dugc dong dao
doan vién, cong nhan, vién chirc, lao dong; c6 tinh than dam nghi, dam lam, dam



chiu trach nhiém; c6 tinh than va ban linh dau tranh bao v¢€ quyén va loi ich hop
phap, chinh dang cua doan vién, cong nhan vién chure, lao dong.

+ Co nang luc, trinh d§ tham gia xay dung va td churc thyuc hién tot cac
nghi quyét ciia Pang, chinh sach, phap lut cia Nha nudc vao cac linh vyc hoat
dong cong doan; co kién thirc vé quan 1y kinh té, xa hoi, phap luat; c6 trinh do
va ky nang hoat dong cong doan va nghiép vu cong tac cong doan; co kha nang
sang tao giai quyét co hidu qua nhimg van dé méi phat sinh trong cong tac.

+ C6 stic khoé, dao duc, 15i song lanh manh, trung thuc, gian di; khong
cuc bd be}n Vi,, co hoi; khong lang phi, tham nhiing va bao che cho tham nhiing,
kién quyét chong tham nhiing va lang phi.

_ Ké hogch sé 52/KH-TLD, tai Muc III Diém 2.1 va 2.2 quy dinh tiéu
chuan chung cia iy vién ban chdp hanh va dieu ki¢n tham gia ban chap
hanh cdng doan cac cap nhw sau:

“2.1. Tiéu chudn chung cza iy vién ban chdp hanh:

- C6 ban linh chinh tri vitng vang; nhiét tinh, tam huyét véi sy nghiép xay
dung t6 chtc cong doan; truang thanh tir thuc tién phong trao cong nhan va hoat
dong cong doan: co tinh than doi méi, dam nghi,.dam lam, dam chiju trach
nhiém, c6 uy tin, c6 phuong phap hoat dong va kha niang doan két tap hop duoc
d6ng dao doan vién, CNVCLD; c6 tinh than dau-tranh bao vé quyén va loi ich
hop phép, chinh dang cta doan vién, nguoi lao dong.

- C6 ndng lyc tham gia xay dung va cu thé hda, to chic thuc hién tot céc
nghi quyet cua bang, chinh sach, phap luat cua Nha nuéc vao cong tac cong
doan; co kien thirc ve quan ly kinh te, xa hoi, phap luat; cd ky nang hoat dong va
nghiép vu cong tac; co kha nang.tham gia quyet dinh cac chu truong cong tac
cua ban chap hanh céng doan.

- C6 tinh than trach nhiém, hoan thanh tét nhiém vu duoc giao.

- C6 suc khoe de hoan thanh nhiém vy; c6 dao dic, 16i song lanh manh,
trung thuc, gian di; cd tinh than dau tranh chong tham nhiing va lang phi: khong
cuc bd ban vi, co hoi; khdng lang phi, tham nhiing va bao che cho tham nhdng.

2.2. Piéu kién tham gia ban chap hanh:

Nguoi tham gia ban chap hanh ngoai dam bao theo tiéu chuan trén, can
phai dap ng cac dieu kién sau:

- Nguoi tham gia lan dau: Con du tudi cong tac dé dam nhiém it nhat mot
nhiém ky dai hoi cong doan.

- Nguoi tai ci: Con du tudi cdng tac dé dam nhiém it nhat 1/2 nhigm ky.

Nhing ddng chi dang tham gia cap uy dang, qua trinh chuan bi nhan sy, cong
doan cap trén chu dong trao ddi véi cap ay dang dé xem xét, quyét dinh.

Déi vai uy vién ban chag hanh cong doan cap co s¢ khu vuc ngoai nha
nudce, thuc hién theo Huwong din so 132/HD-TLD ngay 07/02/2017 ciua Doan

Chii tich Téng Lién doan, nhw sau:



1. P6i voi cong doan co sé doanh nghiép

- Boan vién tng cur hodc dé cr tham gia ban chap hanh CDCS, ngoai viéc
dap tmg cac tiéu chuan chung phai c6 trinh d6 chuyén mon, tay nghé viing vang,
c6 tinh than gitip d& dong nghiép, 12 doan vién dang sinh hoat tai CDCS va déng
doan phi day du tir 01 nam tro 1én; trudng hop CDCS méi thanh lap phai trong
s6 nhitng nguoi dau tién ding ky tham gia cong doan va dong doan phi day du.

- Pbi voi can bo, nhan vién hoat dong chuyén trach tai CDCS:

+ Nguoi tmg cu hoat dé cur tham gia ban chap hanh CDCS 1an dau phai
con tudi céng tac da 01 phiém ky dai hgi CDCS tr¢ 1én (tinh theo nhi¢m ky dai
ho1 CDCS) ké tir than dién ra dai ho1 CDCS.

+ Truong hop 1a chi tich CDCS dwong nhiém, néu khong du tudi tai ct
chtrc danh chu tich CDCS thi cong doan cap trén xin y kién cap uy dong cap
(n€u co) quyéet dinh.

2. Poi véi cac nghiép doan

- Boan vién tng cir hodc dé ctr tham gia ban chap hanh nghiép doan ngoai
viée ¢ du cac tiéu chuan chung, phai la nguoi c6 kinh nghiém gioi trong nghé,
gan bo voi ngh€; c6 tinh than gip d& dong nghiép; tam huyét, nhiét tinh, tu
nguyén dong gop cong suc trong viéc van dong, tap hop doan két nguoi lao
dong theo nghé.

- La doan vién dang sinh hoat tai nghiép doan co s va dong doan phi day
du tir 01 nam tr¢ 1én. Truong hop nghi€p doan co sé moi thanh 1ap phai trong s6
nhitng nguot dau tién dang ky tham gia nghiép doan va dong doan phi day du.

Céu 32:Thanh p,h?m, s0 Iwong dai biéu duw dai hdi cong doan cac cip
dwgc quy dinh nhw the nao?

1. Diéu 10 Diéu I¢ Cong dodn Vigt Nam khéa XI quy dinh tgi Khoan 3,
nhw sau: SO luong dai-biéu du Pai hdi cap nao do Ban Chap hanh cap do6 quyét

dinh va triéu tap, theo quy dinh cua Doan Chu tich Tong Lién doan Lao dong Viét
Nam. Thanh phan dai biéu chinh thirc ctia Cong doan mdi cap gom:

a. Uy vién Ban Chap hanh duong nhiém.

b. Pai biéu do Cong doan cip dudi bau lén.

c. bai biéu chi dinh véi s6 luong khong qua ba phan trim (3%) tong so
dai bi€u chinh thirc duoc tri€u tap.

Huwong din sé 238/HD-TLD,tai Muc 8, diém 8. 5 huong din cu thé vé so
lwong dai biéu chinh thirc dw dai hji cong doan cdc cap nhw sau:

a. SO luong dai biéu chinh thic du dai hoi, hodc hoi nghi dai biéu
cong doan cac cap do ban chip hanh cong doan cip triéu tap quyét dinh cin
clr vao sb lugng doan vién, $6 lugng CBCS, nghiép doan va tinh hinh cu thé
cua don vi:



- Dai hoi cong doan co s0, cong doan co s¢ thanh vién va nghiép
doan khong qua 150 dai bieu; CDCS c6 tir 5.000 doan vién tr¢ 1én khong
qua 200 dai biéu.

- Dai hoi cong doan cip trén truc tiép co so: Khong qua 200 dai biéu.

- Dai hoi cong doan tinh, thanh phd, cong doan nganh trung wong co:

+ Dudi 80.000 doan vién: Khong qua 250 dai biéu.

~ + Tur 80.000 doan vién dén dudi 100.000 doan vién: Khéng qua 300 dai
bicu.

~+ Tu 100.000 doan vién dén 300.000 doan vién: Khong qua 400 dai
biéu.

+ Trén 300.000 doan vién: Khong qua 500 dai biéu.

- Dai hoi cong doan téng cong ty truc thudc Tong Lién doan: Khong
qua 250 dai biéu.

- So luong dai biéu Pai hoi Céng doan Viét Nam do Ban Chép hanh
Tong Lién doan Lao dong Viét Nam quyét dinh.

Truong hop dac biét, r}é'u can phai tang thém sO luong dai biéu chinh
thirc phai dugc cong doan cap trén truc tiep dong y. SO dai biéu ting thém
khong vuot qué 10% so vé1 quy dinh trén.

Cau 33: Tiéu chuan, diéu kién tri¢u tip dai biéu chinh thirc dy dai
hoi, hoi nghi cong doan cac cap thuc hién nhu the nao?

Huwong din sé 238/HD-TLD, tai Muc 8.5, quy dinh:

Pai biéu di du dai hoi cong doan, hodc hoi nghi dai biéu cong doan cép
trén dugc bau tur dai bicu chinh thirc ctia dai hdi, hodc hdi nghi cap dudi.

- Truong hep da bau dai biéu, nhung c6 quyét dinh chia, tach cong doan
cap d6 thanh mot sd cong doan méi, thi cong doan cap triéu tap dai hoi co thé
quyét dinh cho bau bd sung mot s6 dai biéu & cac cong doan mdi chia, tach
cho phu hop vé6i quy dinh vé s luong dai biéu dy dai hoi cong doan cac cap.

- Truong hop da bau dai bleu nhung do yéu cau chia, tach, , cong doan
do dugc vé truc thudc cong doan cap trén moi, néu céng doan cip trén mai
chua tién hanh dai hoi, cong doan cap triu tap dai hoi co trach nhiém triéu tap
s6 dai biéu cua cong doan méi chuyén vé va tinh vao tong sb dai biéu dugc
tri¢u tap cua dai hoi.

- Truong hop da bau dai ‘biéu, nhung c6 quyét dinh giai thé cong doan
cap do, thi cac cjai biéu dugc bau khong con 1a dai biéu chinh thirc di du dai
hoi cong doan cap trén.

Muc 8.6 quy dinh:

Ban chap hanh cap triéu tap dai hoi, hoi nghi chi triéu tap cac dai biéu
chinh thac du dai hoi, hoi nghi khi:



-Dai bicu chi dinh va dai biéu bau do dai hoi, hoi nghi cong doan cap
dudi bau lén ding nguyén tic, thé 18 bau cir va quy dinh cua ban chip hanh
cdng doan cap triéu tap.

-Dai biéu 1a uy vién ban chap hanh duong nhiém ciia ban chap hanh cap
triéu tap dai hoi trong nhiém ky cé tham du trén 50% so ky hop.

Ngoai ra cdn chu y mgt so van dé sau ddy:

- Pai biéu di du dai hoi cong doan cap trén dugce bau theo s lugng phan
bd cua cong doan cap tri€u tap dai hdi.

- Phai 1a nhiing can bg, doan vién co phém cht, nang luc ti€u biéu cho
phong trao cong nhan va hoat dong cong doan, cho tri tu¢ cua tap thé doan
vién, CNVCLD; ¢6 kha ning tham gia, dong gép xdy dung nghi quyét va su
thanh cong cua dai hoi; c6 kha ning va diéu kién linh hoi nhimg chi truong,
muc tiéu, nhiém vy cua dai hoi cong doan cép trén, dé trién khai to chirc thuc
hién tai cong doan clng cap va cong doan cap dudi.

- Can ¢6 co cau hop 1y theo dac diém cy thé cua timg don vi, ting
nganh, tung dia phuong, vung kinh té trong diém, nganh kinh te miii nhon,
doan vién truc tiép san xuat, dai dién cho cac thanh phan kinh té, dai bicu la
nir.

- Nhitng noi c6 cong doan cap trén chi dao truc tiép va cong doan cap
trén chi dao phdi hop, thi dugc bau 2 doan dai biéu du dai hdi cap trén theo
phén bo.

Cau 34: Tu cach dai biéu dw Pai hdi cong doan cac cAp va cic truong
hgp can luu y sau khi bau dai biéu di du dai hgi cong doan cap trén la gi?

Diéu 1¢ Cong doan Viét Nan quy dinh tai Diéu 10, khodn 4 nhw sau’
Pai biéu du Pai hoi phai dugc DPai hoi biéu quyet cong nhan tu cach dai biéu.
Truong hop dai biéu bi ky luat ttr hinh thire khién trach trd 1én, thi Ban Chap
hanh cap tri¢u tap xem xét, quyet dinh tu cach dai biéu va sau d6 bao céo cho
dai hoi biét. Nguoi bi khoi to, truy td, tam giam thi khong du tu cach dai biéu.

Huwéng din soé 238/HD-TLD tai Muc 8.9, Piém a quy dinh:

Pai biéu dy dai hoi duoc cong nhan du tu cach dai biéu khi ¢ trén 50%
s6 dai biéu chinh thic c6 mat tai dai hoi biéu quyét nhat tri bang gio tay. Dai
hoi toan thé doan vién khong biéu quyét cong nhan tu cach dai bleu ban chap
hanh cong doan cép triéu tap dai hoi bao cio trudc dai hoi vé sb lugng va tu
cach doan vién du dai hoi.

Cau 35: Uy vién iy ban kiém tra cong doan cac cap c6 dwoe du dai
hdi cong doan cac cAp hay khong?

Diéu 1¢ Cong doan Vigt Nam, tai Piéu 42, khodn 1 quy dinh: “uy vién
1y ban kiém tra duoc tham du cac hoi nghi cua ban chap hanh va dai hoi hoic
hoi nghi dai biéu cong doan cung cip.”



- Truong hop dai hoi toan thé: duong nhién uy vién y ban kiém tra 12 dai
biéu chinh thuc cua dai hoi cong doan cung cap.

- Trudng hop dai hoi dai biéu:

+ Uy vién uy ban kiém tra cong doan dong thoi 12 uy vién ban chap hanh
cong doan cap triéu tap dai hoi, dugce 1a dai biéu chinh thl'{C du dai hoi véi tu
cach dai biéu duong nhiém ban chap hanh cong doan cung cap.

+ Uy vién 1y ban kiém tra cong doan cap triéu tap dai hoi khong 1a ay
vién ban chap hanh, néu dugc dai hoi, hoi nghi cong doan cip dudi bau dy dai
hoi, co du tu cach theo quy dinh, 13 dai biéu chinh thic cia dai hoi cong doan
cap do.

+ Uy vién ay ban kiém tra cong doan cap triéu tap dai hoi khong 1a ay
vién ban chap hanh, khong duogc dai hoi, hoi nghi cong doan cip dudi bau du dai
hoi, thi ban chap hanh cong doan cp triéu tap dai hoi cd trach nhiém moi dy dai
hoi, véi tu cach 1a dai biéu khach mai cia dai hoi cong doan cap do.

+ Truong hop can thiét, cd thé chi dinh ay vién ay-ban kiém tra 1a dai biéu
chinh thac cua dai hoi, nhung phai trong ty 1€ quy dinh tai Dleu 11, khoan 2,
diém c, Dleu 1€ Cong doan Viét Nam (Dal biéu chi dinh vai s6 lugng khdng qué
3% tong s6 dai biéu chinh thirc duoc triéu tap):

Céu 36: Nhing noi dwgc hai cong doan cap trén (tryc tiép chi dao va
ph01 hop chi dao) phan bo dai biéu di dur dai héi, hoi nghi cong doan cap
trén thi bau dai biéu di du nhw thé nao?

- Nhimg noi duoc hai cong doan cap trén (truc tiép chi dao va phdi hop
chi dao) phan b dai bleu di du dai ho1, hoi nghi thi dai hoi hodc hoi nghi noi do
cin ctr s6 luong, co cdu daibiéu dugce phan bo dé bau hai doan dai biéu.

- Nhan su dé bau hai doan dai biéu di du dai hoi, hoi nghi cong doan cap
trén khong nhat thiét phai khac nhau ma phai cin ctr vao tiéu chuan, ning luc
dai biéu tham gia xay dung nghi quyét dai hoi cong doan cap trén va kha nang,
diéu kién trién khai, t6 chirc thuc hién nghi quyét dai hoi cong doan cép trén tai
cong doan dong cap va cong doan cap dudi

I11. NHUNG VAN PE TRONG QUA TRINH DIEN RA PAI HOI

Cau 37: Ngoai chuong trinh nghi sy chung cia dai hji cong doan, can
phai thiét ké chwong trinh di€u hanh cia Poan chu tich dai hoi nhw the nao?

- Ngoai chuong trinh nghi sy chung ctia dai hoi (nhu da néu & cau 26) can
thiét phai chuan bi chuong trinh diéu hanh cta doan chu tich tai dai hoi.

- Chuong trinh diéu hanh dai héi, hoi nghi phai bam sat chuong trinh nghi
su chung, trong d6 cu thé héa thanh kich ban diéu hanh cac ndi dung; du thao
cach dat van dé cac noi dung, céc phﬁn trinh bay va diéu hanh cu thé; phan cong
nhiém vu cua céc thanh vién trong doan chu tich dai hoi, hdi nghi. Kich ban diéu



hanh phai phan vai phu hop cho tung thanh vién doan chu tich, ai ciing dugc
phén cong trinh bay hoac diéu hanh (trir treong hop dai biéu cap trén dugc moi
ngdi doan chu tich voi tu cach khach moi danh du). Khong nén don qué nhiéu
viéc cho mdt ngudi hodc c6 nguoi khong duoc giao nhiém vu.

- Chuong trinh nay dugc phat cho cac thanh vién trong doan chu tich dai
hoi va nhitng b phan, ca nhan lién quan, nhu thu ky, by phan té churce, giup viéc
cho doan chu tich dai hdi, hoi nghi.

Cau 38: Cach trang tri dai hgi (h¢i nghi) cong doan tai hi trwong
nhu the nao? Tiéu deé cia dai hoi (hoi nghi) cong doan cac cap?

Pai hoi (hoi nghi) cong doan céc cp thong nhat hinh thic trang tri va tiéu
deé nhu sau:

Phia trai hoi truong (tor dudi nhin 1én) la co T quéc, tugng hoac anh
Bac HO, ddt dudi canh sao vang 25 dén 30 cm. Phan chinh gifta, bén phai hoi
treong la dong chir tiéu dé dai héi. Huy hiéu Cong doan Viét Nam dat trén va
chinh gitra dong chir tiéu dé dai hoi (cao hon it nhat nhat 1a 15 cm).

M6 hinh trang tri dai hgi cong doan

Co T6 Qubce
(Cao hon
Huy hiéu

CbVN
khoan 10 cm

Q DAT HOI

Anh hoic CONG DOAN ..

Tuong Bac LANTHU ......
Nhi¢m ky 20... - 20...

(Pia danh), ngay ..../..../20...

(Ngoai ra cé thé b tri 2 bén hi trwong khiu hidu vé phwong chim, muc ti¢u chinh ciia PH)

Khau hiéu
NUGOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM MUON NAM
Hoic: PANG CONG SAN VIET NAM QUANG VINH MUON NAM
Phuwong cham cua dai hoi
POI MOL DAN CHU, POAN KET, TRACH NHIEM



Muc tiéu cua dai hi:

ATIEP TUC DQI M(’)g NOI DUNG, PHUONG THUC HOAT PONG
CONG DOAN, VI POAN VIEN VA NGUGI LAO PONG, VI SU PHAT
TRIEN BEN VUNG CUA PAT NUOC

Hoac:

TAP TRUNG HUONG VE CO SO, THUC HIEN TOT CHUC NANG
CHAM LO BOI SONG, PAI DIEN BAO VE QUYEN, LGOI {CH HOP PHAP,
CHINH DANG CUA POAN VIEN VA NGUOI LAO PONG

Hoaic:

VI QUYEN, LOI iCH HGP PHAP, CHINH DPANG CUA POAN VIEN
VA NGUOI LAO PONG, VI SU PHAT TRIEN BEN VUNG CUA DAT
NUOC, TIEP TUC POI MOI NOI DUNG, PHUONG THUC HOAT BONG
CONG POAN

Cau 39: Pai hdi c6 bao nhiéu dai biéu chinh thirc tham dw méi c6 gia
tri?

Khoan 1 Diéu 12 Piéu 1¢ Cong doan Viét Nam quy dinh: Dai hoi, hoi nghi
cong doan cac cap hop 1€ khi co it nhat hai phan ba (2/3) téng s6 thanh vién dugc
triéu tap tham du (s6 lugng dai bi€u néu tai-cau 32).

Theo quy dinh trén, can ctt vao ) luong dai biéu chinh thirc ¢6 mit so véi sb
luong do ban chip hanh quyét dinh va triéu tip dung hudng dan thi hanh Diéu 16
Cong doan Viét Nam vé sb luong dai biéu chinh thire du dai hoi, khi ¢6 du 2/3 trd
1én méi du diéu kién khai mac dai hoi, hoi nghi

Cau 40: Pén gio khai mac dai hoi, hdi nghi, chwa du ty 1¢ 2/3 dai biéu
chinh thirc dén duw, c6 thé khai mac truéc duge khong?

Trudng hop dén gio khai mac dai hoi, hoi nghi nhung s6 luong dai bicu
chinh thirc chua dat ty 18 2/3 theo quy dinh thi chua thé khai mac dai hoi, hdi nghi.
Ban chap hanh khoa duong nhiém phai khan truong phan céng nguoi xac dinh cac
dai b1eu chua c6 mat dé kip thoi tim hiéu 1y do, nguyén nhan, dén doc dai biéu dén
du s6 luong can thiét, trude khi tién hanh khai mac dai hoi, hoi nghi.

Cau 41: Poan chii tich, doan thw ky, ban tham tra tw cach dai biéu dai
hoi do ai bau ra? Thé thirc bau nhu thé nao?

Doan chu tich, doan thu ky, ban tham tra tu cach dai biéu dai hoi cong
doan cép nao, do dai hdi cong doan cép d6 bau ra. Pai hoi toan thé cép CDBCS ¢6
it dai biéu (dudi 10 dai biéu) thi khong nhat thiét phai bau doan chu tich dai hoi
ma nén bau 1 nguoi diéu hanh dai hoi (nén bau chu tich cong doan duong
nhiém).



Thé thirc bau. Piém a, Muc 8.8 Hudng dan s6 238/HD-TLD, huéng dan
cu thé vé bau doan chu tich, doan thu ky, ban tham tra tu cach dai biéu dai hoi
cong doan cac cap nhu sau: “Ban chap hanh cong doan cép triéu tap dai hoi du
kién vé sb luong, co cdu, thanh phan va danh sach doan chu tich, doan thu ky,
ban tham tra tu cach dai biéu dai hoi trinh dai hoi thao luan, thong qua bang biéu
quyet gio tay” (co thé biéu quyet thong qua mot lan ca danh sach hodc biéu
quyét thong qua timg ngudi). Két qua biéu quyét theo da sb.

Cau 42: Pai biéu moi cé6 dwgc tham gia doan chii tich dai hdi khong?
. Theo Diém b, Muc 8.8 Hwéng din §6' 238/HD-TLD, huéng din cu thé
vé Doan Chu tich dai hgi cong doan cac cap nhw sau:
~ Doan chi tich dai hoi 1a nhitmg dai bicu chinh thirc cia dai hoi. Neu thiy
can thi€t co thé moi dai bi€u la khach moi ctuia dai hoi tham gia doan chu tich Vé’i
tu cach la tl}énh vién danh du ,(thénh vién doan chu tich danh dy khong truc tiep
tham gia di€u hanh dai héi), s6 lugng thanh vién danh dy tham gia doan chu tich
khong qua mot phan nam (1/5) tong s6 thanh vién doan chu tich dai hdi.
Cau 43: Poan chi tich dai hdi cé quyén han, nhiém vu gi?
Piém b, Muc 8.8, Hudng d?{n thi hanh Diéu 18 Cong doan Vié‘g Nam s6
238/HD-TLD, ngay sau khi dugc bau, doan chu tich-dai hdi cé cac quyén han va
nhiém vu sau:

- Piéu hanh toan bd chuong trinh nghi su ctia dai hoi (hdi nghi) cong doan
ngay sau khi dugc bau.

- Doan chu tich dai hoi (hoi nghi) 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan
chu, quyét dinh theo da sd.

- Can cuo Chuong trinh dai hoi (hoi nghi) dé duogc thong qua, phén cong
cac thanh vién thuc hién trach nhiém theo chuong trinh di€éu hanh da chuan bi.

- Hudng dan cacndi dung dé dai biéu thao luan, tham gia.

- LAy y kién biéu quyét cac chi tiéu co ban tai dai hoi (hoi nghi).

- Piéu hanh cong tac nhan su dé bau cir tai dai hoi (hoi nghi), quyét dinh
viéc cho rat hodc khong cho rut khoi danh sach dé cu ...

- Biéu hanh viéc bau ban bau cir (hoic t6 bau ct).

- Chi dinh tri€u tap vién ky hop thu nhét cua BCH khoa mdi, sau khi co
két qua bau cu. B6i vai CDCS bau truc tiép chu tich, thi chu tich s€ 1a nguoi
tri¢u tap va chu tri hgi nghi.

- Nhén ho so bau cir (bién ban bau cir va phiéu bau da niém phong) tir ban
kiém phi€u dé ban giao cho ban chap hanh cong doan khéa mai.

Céu 44: DPai biéu moi cé dwge tham gia doan thw ky, ban thim tra tw
cach dai bieu khong?

Thu ky dai hoi va ban thim tra tu cach dai biéu cua dai hoi (hoi nghi)
cong doan nhat thiét phai la nhirng dai bi€u chinh thirc ctia dai hoi, hdi nghi.



Céu 45: Thu ky dai hdi c6 quyén han, nhiém vu gi?

Diém ¢, Muc 8.8 Hudng dan sb 238/HD-TLD, hudng dan cu thé vé quyén
han va nhiém vu cua Thu ky dai hoi cong doan céc cap nhu sau:

- Ghi bién ban téng hop v kién théo luan, du thao cac van ban két luén,
nghi quyét cuia dai hoi, hdi nghi.

- Quan ly va phat hanh tai liéu co6 lién quan dén dai hoi, hoi nghi, theo su
chi dao cua doan chu tich.

- Thu nhan, bao quan va giri dén ban chap hanh khéa méi day di ho so,
van kién chinh thurc cua dai hoi, hoi nghi.

- Cung cép cac tai licu (thu, dién chuc mung cua cac tap thé, ca nhan) cé
lién quan dén dai hoi cho doan chu tich dai hoi.

- Trinh bay du thao nghi quyét dai ho1, hoi nghi.

- Chiu trach nhiém trudc doan chu tich dai hoi vé nhiém vu cia thu ky.

Truong hop dai hoi bau doan thu ky, trudng doan thu ky c6 trach nhiém
phan cong nhiém vu cu thé cho cac thanh vién va chiu trdch nhiém trudc doan
chu tich dai hoi vé nhiém vu ctia doan thu ky.

Ciu 46: Ban tham tra tw cich dai biéu dai hdi c6 quyén han, nhiém
vu gi?

Diém ¢, Muc 8.9 Huéng din sé 238/HD-TLD, hwdng din cu thé vé ban
tham tra tw cach dai biéu dai hoi cong doan cdc cap nhw sau:

Pai hoi toan thé doan vién khong bau ban tham tra tu cach dai biéu.

Nhiém vu ctia ban thim tratu cach dai biéu tai dai hoi (hoi nghi) dai biéu
cong doan nhu sau:

- Nghién ctru-cac tai licu vé dai biéu do ban chap hanh cap triéu tap dai
hoi cung cap. Can ctr vao tiéu chuan dai biéu va cac nguyén tac dé xem xét tu
cach dai biéu. Tong hop, phan tich va bao céo vé tinh hinh dai biéu (can co su
phéi hop cua doan thu ky dai hoi).

- Xem xét cac don thu khiéu nai, t6 cao c6 lién quan dén dai biéu giri dén
trudc ngay dai hoi, hoi nghi khai mac chinh thire 10 ngay, tinh tir ngay nhéan
dugc don, thu, Cac don thu gui sau khong giai quyet trong dai hoi, hoi nghi,
chuyén ban chap hanh méi hodc co quan c6 thAm quyén giai quyét.

- B4o céo viéc tham tra tu cach dai biéu va két luan viéc xem xét cac don
thu dé doan chu tich dai héi dieu hanh dai héi, hoi nghi thdo luén va quyét dinh
bang bi€u quyét gio tay.

- Ban tham tra tu cach dai biéu cta dai hoi chAm dut nhiém vu sau khi dai
hoi bi€u quyét thong qua tu cach dai biéu.

Céu 47: Noi dung bo cio tham tra tw cach dai biéu nhu thé nao?



Pé giup cho dai hoi co day du thong tin vé sd lugng, chat lugng, co ciu
dai biéu, trudce khi biéu quyét cong nhén tu cach dai biéu tai dai hoi can phai co
bao cdo tham tra tu cach dai biéu trong dai hdi. Dai biéu du dai hoi dugc cong
nhan di tu cach dai biéu khi c6 trén 50% sb dai bicu chinh thirc c6 mit tai dai
hoi biéu quyét nhat tri bang hinh thirc gio tay.

Bdo cdo thim tra tw cdch dai biéu bao gom cdc ndi dung sau:
1. T 5ng s6 dai biéu, thanh phdn co cau dai biéu dai hoi:
- Téng s6 dai biéu triéu tap chinh thuec:
Trong do:
+ Pai biéu bau:. ... ngudi (bang ...%);
+ Pai biéu 13 uy vién ban chdp hanh duong nhiém :... nguoi (bing
..%);
+ Pai biéu chi dinh:.... nguoi (bang ...%);
- Thanh phan co ciu dai biéu:
+ Pai biéu khu vuc hanh chinh sy nghiép;
+ Pai biéu khu vuc san xuét kinh doanh;
+ Pai biéu 1a can bo cong doan;
+ Pai biéu 1a Anh hung, Chién sithi dua;
+ Pai biéu 1a can bo quan 1y, khoa hoc k¥ thuit;
+ Pai biéu 1a congnhan truc tiép san xuat;
+ Dai biéu 1a nir;
+ Pai biéu 13- dang vién;
+ Pai biéu 12 dan toc it nguoi,
+ Pai biéu ¢o trinh do trung hoc co so;
+ Pai biéu ¢6 trinh d6 trung hoc phd thong;
+ Pai biéu co trinh do cao déng, da1 hoc;
+ Pai biéu ¢6 trinh do trén dai hoc;
+ Pai biéu it tudi nhat, dai biéu cao tudi nhat;
+ Tudi binh quan cua dai biéu dy dai hoi.

- Tong s6 dai biéu c6 mat tai thoi diém khai mac dai hoi: :...nguo1 (bang

2. Xur Iy ctia ban chdp hanh cong doan vé dai biéu khéong dii tw cdch trong
qud trinh triéu tdp dai hoi:

- S4 dai biéu khong triéu tap do cong doan cap dudi b:élu khong diung nguyén
tac, quy dinh cta Piéu 1& Cong doan Viét Nam:.... nguoi (bang ...%).



- Sb dai biéu 1a uy vién ban chap hanh khong tridu tap do trong nhiém ky
khong tham dy trén 50% sb ky hop ban chip hanh :.... ngudi (bang ...%);

3. Pon thw khiéu nqi, 16 cdo lién quan dén dai biéu tham dir dai hoi (néu
cd).

Téng sd don thu khiéu nai, td céo ¢6 lién quan dén dai biéu (néu co):

- Pon cua tap thé:

- Pon cua c4 nhan:

- Bon khong ky tén:

4. Két ludgn cia ban tham tra tw cach dai biéu vé xem xét gidi quyét don
thuw khiéu nai, to cao:

Ban tham tra tu cach dai biéu khang dinh sb dai biéu du tu cach, khong du
tu cach, lam co s d€ doan chu tich dai hoi diéu hanh thao luan va lay bi€u quyét
cong nhan tu cach dai biéu.

Cau 48: Nhirng trwong hop nao thugc thAm quyén ciia ban chap hanh
cap triéu tip dai hoi dwoc quyén xem xét quyét dinh tu cach dai biéu dw dai
hoi?

- Khoan 4 Piéu 10 Piéu 1& Cong doan Viét Nam quy dinh: “Nguoi bi khoi
t6, truy to, tam giam thi khong du tu cach dai biéu”. Theo quy dinh nay, ban
chap hanh coéng doan cap triéu tap dai hoi co quyén khong triéu tap cac truong
hop dai biéu thudc ddi twong néu trén,

- Nhing truong hop do ban chip hanh céng doan cap triéu tap dai hoi
xem Xét, quyét dinh tu cach.dai biéu trude khi bao cao dai hoi (Theo biém d,
Muc 8.9 Huong ddn so 238/HD- TLD), gom: Truong hop dai biéu dang trong
thoi gian chap hanh ky-luat tur khién trach trg 1én (ky luat dang, chinh quyen,
cong doan, cac doan thé) ban chap hanh cong doan cap triéu tap dai hoi xem xét
tw cach dai biéu va bao cdo dé dai hoi biét.

Cau 49: Trong dai hdi néu phat hién cé dai biéu bi ky luit thi ai chiu
trach nhiém xir Iy va xir Iy nhw thé nao?

- Trong dai hoi, ban tham tra tu cach dai biéu nghién ctru va tong hop béo
cao két qua tham tra tu cach dai bicu.

- Poan chu tich dai hoi chu tri, xem xét va lay biéu quyét vé tu cach dai biéu
tai dai hoi.

- Néu dai biéu c6 quyét dinh ky luat nhung di duoc cham dut hiéu luc cua
quyét dinh ky lut thi dai biéu do van du tu cach dai biéu; néu dang trong thoi gian
chap hanh ky ludt, cin cin cr vao tinh hinh cta don vi, mic do vi pham, tinh chét
khuyet diém (nghiém trong, it nghiém trong hay khong nghiém trong) sy thanh
khan va qua trinh phan d4u stra chita ctia dai biéu d6 dé ban chip hanh cong doan
cap triéu tap dai hoi xem xét tu cach dai biéu va bao cdo dé dai hoi biét, xem xét,
quyét dinh tu cach dai biéu va nguoi d6 dugc cong nhan du tu cach dai biéu khi ¢6
trén 50% s6 dai biéu chinh thirc c6 mit tai dai hoi biéu quyét nhat tri bang gio tay.



Cau 50: Viéc bau dai biéu di du dai hoi cong doan cip trén thuc hién
theo nguyén tac nao?

Khodn 2, Khodn 3 Diéu 1¢ Cong dodan Vigt Nam quy dinh nhw sau:

2. Viéc bau Co quan Lanh dao Cong doan cac cap va béu,dai biéu di dy
DPai ho1 Cong doan cap trén duogc tién hanh bang hinh thirc bé phiéu kin.

3. Nguoi tring cir phai c6 sd phiéu bau qua mot phan hai (1/2) so véi tong
sO phi€u thu vé.

Muc 8.15 Huéng déin so6 238/HD-TLD, néu cich bau nhw sau:

Br?lu dgi biéu dir du dai hoi, hoi nghi cong doan cép trén thuc hién nhu
hudng dan bau ban chap hanh cong doan

Céu 51: Dai hgi, hi nghi cong doan cé dugc bau dai biéu dy khuyét
du dai hoi cong doan cap trén khong khong?

Muc 8.15 Huéng din sé 238/HD-TLD néu:

Pai hoi, hoi nghi c6 thé bau dai biéu du khuyét, s6 luong dai biéu du khuyét
do dai ho1, hoi nghi quyét dinh; c6 thé bau riéng dai biéu du khuyét, hodc xin y kién
dai hoi, hoi nghi lay dai biéu dy khuyet 14 nguoi ¢6 s6 phleu qua mot phan hai (1/2)
lién ke vGi nguoi co sd phleu thap nhat da tring cir dai biéu chinh thirc. Néu chua
du s6 luong dai biéu dy khuyét theo quyét dinh ctia-dai hoi, hoi nghi thi viéc c6 tiép
tuc bau nita hay khong do dai hoi, hoi nghi quyét dinh.

~ Truong hop bau riéng dai biéu dukhuyét dy dai hoi, hoi nghi cong doan
cap trén chi dugc thuc hién khi da bau du s6 lugng dai bi€u chinh thirc.
Cau 52: Pai biéu du khuyét duoc thay thé trong nhirng truong hop nio?
Muc 8.16 Hudng din so 238/HD-TLD, huéng din nhw sau: Viéc
chuyén dai biéu dy khuyet thanh dai biéu chinh thirc cua dai hoi do ban chap
hanh, ban thuong vu (Poan Chu tich) cap tridu tap dai hoi, hoi nghi quyet dinh
theo dé nghi cta ban chdp hanh, ban thuong vu céng doan cap c6 dai biéu du
khuyet qu:()’c bau. Viéc chuyen dai biéu du khuygt thanh dai biéu chu}h thirc phai
duoc thé hién trong ndi dung bao cdo cua ban tham tra tu cach dai biéu dai hoi.
Cau 53: Ai la nguoi dwoc quyén g cir, dé cir dé bau dai biéu di dw
dai hoi hoac hoi nghi cong doan cap trén?
Diém a, b, Muc 8.11 Hudng din s6 238/HD-TLD hudng din vé iimg cir, dé
cuwr dai biéu di dw dai hoi, hoi nghi cong doan cap trén quy dinh nhw sau:
- Poan vién tng ctr dai biéu di dy dai hoi, hoi nghi cong doan cip trén
phai l1a dai biéu chinh thirc du dai hoi.
- Nguoi duge dé cir dé bau dai bieu di du dai hoi, hoi nghi cong doan cap
trén phai 1a dai bi€u chinh thuc cua dai hoi, hdi nghi.
- Viéc ing cu, dé cur ctia doan vién cong doan la dang vién thuc hién theo
quy dinh cua Pang Cong san Viét Nam.



Trén co s& do, nguoi tng cu, dé cir dé bau dai bi€u di du dai hoi hoac hoi
nghi cong doan cap trén phai 1a dai bi€éu chinh thirc cia dai hoi hodc hdi nghi
cong doan cap dudi.

Céu 54: Bau ban bau cir cia dai hdi cong doan cac cap nhw the nao?
Ban bau ctr dai hgi hoac hgi nghi ¢6 nhirng nhiém vu gi?

Diém b, Muc 8.12 Huong din s6 238/HD-TLP hwong din vé ban biu
cir cua dai hi cong doan cdc cap nhw sau:

Ban bau ctr gdm nhiing dai biéu chinh thirc trong dai hoi khong c6 tén
trong danh sach bau ctr, do doan chu tich dai hdi gioi thi¢u dé dai héi thong qua
bang bi€u quyét gio tay.

Ban bau ctr ¢6 nhiém vu sau:

- Pho bién nguyén tac, thé 18 bau ctr, hudng dan cach thirc bo phiéu,
phat phleu thu phiéu. Kiém tra thung phiéu trudc khi bo phiéu va niém phong
thung phiéu.

Kiém phleu (ban bau cir khong phai dém s phleu bau trudc dai hoi),
1ap bién ban kiém phiéu va thong qua bién ban kiém phiéu trong ban bau ctr,
cong bd két qua bau cir, két qua tring cir trude dai héi; niém phong phiéu bau
chuyén cho doan chu tich dai hoi.

- Néu kiém phiéu bang cac phuong tién k¥ thuit, ban bau ctr dugc sir dung
mot s6 k¥ thuat vién khong phai 1a dai biéu dai hoi. Ngoai cac thanh vién ban bau
ctr, cac ki thuat vién va dai dién cua cong doan cép trén giam sat viéc kiém phiéu,
ban bau cir khong dugc phép cho.ngudi khong ¢ nhiém vu vao khu vuc kiém
phiéu.

Céu 55: Ai 1a nguwoi dwoc quyen {rng cir vao ban chap hanh cong doan
cac cap? Thé thirc ing cir nhw thé nao?

Btem’a Muc 8.11 Huong datg s6 238/HD-TLP huwong dén vé irng cir
vao ban chap hanh cong doan cdc cap quy dinh nhw sau:

- Doan vién cong doan la dai biéu hodc khong 1a dai bleu chinh thtrc dy
dai hoi déu co quyén tng clr vao ban chap hanh cong doan cac cap.

- Poan vién cong doan ung cir khong phai 1a dai biéu chinh thirc cua dai
ho1i thi phai c6 don va nhéan xét cia ban chap hanh cong doan co sé noi cong tac,
so y€u ly lich c6 x4ac nhan cua cap c6 tham quyén gui cho doan chu tich dai hoi.

Cau 56: Ai la ngudi co quyén dé cir vao ban chap hanh cong doan cac

cap" Néu nguoi dugce dé cir khong phai la dai biéu dai hoi thi trach nhiém
cua nguoi gioi thi¢u phai lam gi?

Diém b Myuc 8.11 Hudng din s6 238/HD-TLD huwdng dén vé dé cir vao
ban chap hanh cong doan cdc cap quy dinh nhw sau:
- Ban chip hanh cong doan cép triéu tap dai hoi co quyén dé cir nguoi

tham gia vao ban chap hanh khoa méi, dai biéu di du dai hoi cong doan cip trén
(néu c6) va cung cap 1y lich trich ngang timg ngudi. Danh sach dé ctr ngudi



tham gia ban chap hanh khoa méi ctia cong doan cap trén truc tiép co so trd 1én
phai nhiéu hon mudi phan tram (10%) so véi s6 luong ity vién ban chap hanh do
dai hoi quyét dinh.

- Quy dinh méi nhét ciia Tong Lién doan tai Huong dan s6 134/HD- TLD
ngay 07/02/2017, yéu cau “danh sach bau cir xep theo thir ty bang chir cdi tiéng
Viét va phai nhiéu hon sé leong dwoc bau it nhdt 10%”.

‘ Theo huong dan nay, dai hoi cong doan cac ca}p phai chuén bi danh sach
bau cur ban chap hanh c6 s6 du it nhat 10% so vdi s6 luong ban chap hanh can
bau.

- Céc dai biéu chinh thtrc cua dai hoi, hoi nghi co6 quyén dé ctr nguoi 1a
dai bi€u dai hoi, hoi nghi, hodc doan vién cong doan khong phai 1a dai biéu dai
hoi, hoi nghi vao ban chap hanh.

- Trudng hop nguoi duoc dé cir vao ban chap hanh khong phai 1a dai biéu
chinh thirc ctia dai hoi thi ngudi gidi thidu co trach nhiém cung cap cho dai hoi
so yéu 1y lich nguoi minh gidi thidu, co6 nhan xét ciia cong doan co so noi sinh
hoat va nhét thiét phai dugc sy dong ¥ bang vin ban clia nguoi gidi thiéu.

- Viéc tng cir, dé cir ciia doan vién cong doan-la dang vién thuc hién theo
quy dinh cua Pang Cong san Viét Nam.

Cau 57: Cong tac ng cir, dé cir nhian sw bau ban chap hanh cong
doan nhiém ky méi dwge tien hanh theo trinh ty nao?

Diém a Muc 8.12 Huéng déin s6 238/HD-TLD huwong dén nhw sau:

Poan chu tich dai hoi cé-trach nhiém téng hop va bao cdo day du danh
sach dé ctr, tng ctr, nguoi xin rat khoi danh sach va y kién cua doan chi tich cho
rut hoac khong cho rat khéi danh sach dé cu, ung cui dé dai hoi thao luan. Danh
sach bau ctr duoc dai hoi thong qua bang biéu quyét gio tay.

Huwéng din sé 134/HD-TLD ngay 07/02/2017 ciia Poan Chii tich Téng
Lién doan vé cong tdac nhan sw tai dai hgi cong doan cdc cap néu ro viéc wng
cu, dé cw ngwoi vao danh sach bau ban chdp hanh nhiém ky maoi phdi tuan
thu trinh ty sau:

1. Ban chép hanh béo céo tai dai hdi cac van dé vé nhan sy ban chép hanh
khoéa méi, gom:

- Phuong hudng cau tao ban chap hanh (56 luwong, tieu chudn, co ,cd'u) dé
dai hoi xem xét, thong qua (luu y: Dai hoi chi thao lugn dé an ban chdp hanh
khoa moi, con dé an ban thuong vu do ban chdp hanh phién thir nhdt hop, thao
ludn thong qua).

- Qua trinh chuin bi nhan su ban chép hanh va danh sach nhan su do ban
chap hanh duong nhiém gidi thi¢u dé dai hoi tham khao (khong doc danh sdch
tai hoi truong ma chuyén danh sach vé cac to thao ludn)

2. Pai hdi théo luan va tién hanh ung cu, dé cir ban chép hanh:

- Chia t6 thao ludn (phdn cong to truedng, té phé, thu ky)



- Can ctr phuong an cu tao ban chp hanh khoa méi dugc dai hoi thong
qua, tham khdo danh sach nhan su do ban chép hanh duong nhiém gioi thidu,
ting to tién hanh dé ctr, ing ctr va thao luan, thong nhit danh sach dé ct, ing
cu.

- Tap hop két qua gi6i thiéu cia cac td. Néu danh sach gi6i thiéu phu hop
voi s6 luong dai hdi thong qua thi két thac thao luan t6. Néu danh sach nhiéu
hon so véi s6 lugng quy dinh thi cac t6 thao luan tiép dé thu gon lai (chi doi véi
cdc t6 ma nhan sy chiea tdp trung theo s6 lwong dai héi da thong qua).

3. Poan chu tich dai hoi tong hop danh sach nhirng nguoi tmg cur va duoc
dé ctr vao ban chip hanh dé Pai hoi biéu quyét thong qua danh sach bau cur
(danh sach bau cir xep theo thir tw bang chit cdi tiéng Viét va phdi nhiéu hon sé
luong duoc bau it nhdat 10% ). Sau d6 dai hoi bau ban chap hanh khoa méi.

Cau 58: Nguyén tic bau cir ban chip hanh cong doan céc cip thuc
hién nhu thé nao?

Nguyén tic béy ctr ban chdp hanh cong dodn cdc cdp, theo Khodn 2,
Khodn 3, Diéu 12 Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam quy dinh:

2. Viéc bau Co quan Léanh dao Cong doan cac cap va bﬁu’dai biéu di du
Pai ho1 Cong doan cap trén duogc tién hanh bang hinh thirc bo phiéu kin.

3. Nguoi tring cir phai c6 sd phiéu bau qui mot phan hai (1/2) so vdi tong
sO phi€u thu vé.

Céu 59: Quy dinh phiéu biu cir phai chuén bi nhw thé nao?

Vé thé thirc cﬁa~phié'u bau cir, theo Piém a Muc 8.13 Hudng din so
238/HD-TLD hwong dian nhw sau:

- Phiéu bau cu phai ghi dﬁy da ho tén, chirc vy, don vi cong tac cua nguoi
c6 tén trong danh sach bau ctr do dai hoi thong qua, xép theo thir tu bang chir cai
Tiéng Viét dbi v4i toan bd danh sach bau cir hodc theo khéi cong tac. Trong
truong hop bau so luong it va duoc dai hoi nhat tri thi c6 thé dung phiéu bau viét
tay.

- Phiéu bau cir phai dugc dong diu cia ban chap hanh cong doan cap triéu
tap & goc trai phia trén.

Phiéu bau cir ctia cong doan bd phan, nghiép doan bd phén, cong doan co
so thanh vién khong cé con dau dugc sir dung con dau cua cong doan co so,
nghiép doan. Truong hop dac biét, néu cong doan bo phan, nghié€p doan bd phan,
cong doan co s¢ thanh vién & xa, khong thé dong dau cua ban chap hanh cong
doan co s thi phéai ¢6 chit ky cua trudng ban bau cir & goc trai, phia trén phiéu
bau.

Cau 60: Phiéu bau nao duwoc coi la hop 1¢, khong hop 16?

1. Piém b Muc 8.13 Huéng din so6 238/HD-TLD hwéng din phiéu biu
hop 1¢ nhw sau:



La phiéu bau do ban bau cu phat ra theo thé thirc néu tai diém a, muc
8.13 (néu tai Cau 59 trén).

~ Phiéu bau du hofc thiéu s6 lugng ty vién ban chip hanh da dugc dai hoi
biéu quyét thong qua.

Truong hop danh sach bau ctr 1 ngudi, thi phiéu khong bau (d6i véi phiéu
viét tay) hodac phi€u gach ca ho va tén nguoi trong danh sach bau cu (461 vaoi
phiéu bau in san) déu duoc tinh la hop 1€.

2. Diém ¢ Muc 8.13 Huwong din sé 238/HD-TLD, hwéng din phiéu biu
khong hop ¢ nhw sau:

- Phiéu bau ctr khong dung thé thirc dugc néu trong nguyén tic, thé 16
bau cir ciia ban bau ctr va khong do ban bau cur phat ra.

- Phiéu khong dong diu ctia ban chap hanh theo quy dinh.

- Phiéu gach hét tén trong danh sach bau & phiéu in san, hodc khong ghi
tén ai & phiéu viét tay (do1 véi danh sach bau cu tur 2 nguoi trd 1€n).

- Phiéu bau thira s6 luong di duoc dai hoi biu quyét.

- Phiéu bau ghi tén nguoi ngoai danh sach bau cirda dugc dai hoi thong qua.

- Phiéu bau c6 danh dau riéng, hoac gach tir hai mau muc tr¢ Ién.

- Phi€u bau bi rach rdi, nhau nét.

- Phiéu bau viét tay khong ghi tén, chi ghi ho, tén dém (chit 16t), chtic vu,
don vi cong tac. Truong hop danh sach bau cir do dai hoi thong qua c6 nhiéu

ngudi tring tén ma phiéu bau chi ghi tén, khong ghi ho, tén dém, chirc vu, don vi
cong tac.

3. Diém d Muc 8.13 Hudéng din so 238/HD-TLD, hwdng din mjt so
truwong hop luu y khi kiém phiéu, nhw sau:

- Truong hop s6 phiéu do ban bau cir thu vé nhiéu hon sé phiéu do ban
bau cur phat ra, thi ban bau cur phai bao cao ngay véi doan chu tich dai hoi dé
bao cdo dai hoi va huy két qua bau ctr dé thuc hién bau lai.

- Péi voi phiéu bau in san, nhitng truong hop sau dugc tinh 14 phiéu khong
gach:

+ Gach phia dudi hodc phia trén ho va tén.

+ Gach ho va tén dém, khong gach tén.

+ Gach chuc vy, don vi cong tac, khong gach ho va tén.

- Péi véi phiéu bau viét tay, nhiing trudng hop sau dugc tinh 1a phiéu
bau:

+ Phiéu ghi ddy du ho va tén ngudi trong danh sach bau cir do dai hoi
thong qua, khong ghi churc vy, don vi cong tac.



+ Phiéu bau chi ghi tén, khong ghi ho, tén dém, chirc vy, don vi cong tic
trong truong hop danh sach bau cuir do dai hdi thong qua khong ¢6 ngudi trung tén.

Qéu 61: Nguoi tring cir ban chip hanh cong doan cic cip phai dam
bao di€u kién nao?

Khoan 3, Diéu 12 Piéu 1¢ Cong doan Viét Nam quy dinh: Nguoi trang
ctr phai c6 s6 phiéu bau qua mot phan hai (1/2) so véi tong sd phiéu thu vé.

Céu 62: Cach tinh két qua kiém phiéu nhw thé nao?

Vi du vé céch tinh két qua kiém phiéu: Tai Pai hoi cong doan don vi A
tri¢u tap 105 dai bieu, c6 100 dai biéu tham dy dai hoi.

Pai hoi quyét dinh s6 lwong BCH khoa méi: 15 nguoi.
bai hoi quyét dinh danh sach bau cur: 18 nguoi.

S thiéu thu vé: 99 phiéu

S6 phiéu hop 1¢&: 98 phiéu

~ Dong chi B dat 70 phiéu bau: cach tinh ty 1¢: 70/99=70,7% qua Y2 phicu
bau. Néu xép thtr 15 tré 1én > dong chi B trung cir- BCH khoa méi.

Pong chi C dat 52 phiéu bau: 52/99=52,5% qua % phiéu bau. Néu xép thir
15 trd 1én > dong chi C trang cit BCH khdéa mai.

Trong s6 15 ngudi dat ty 1& phiéu bau cao nhit xép tir cao dén thip, c6
ddéng chi X = 49 phiéu: 49/99=49.49%, thap hon "4 phiéu bau > dong chi X
khong trang cr BCH khoa mai. Trong truong hop nay chi co 14 dong chi tring
ctr ban chap hanh khéa méi, thap hon 01 nguoi so véi s6 luong can bau.

Cau 63: Nhirng tinh hudéng nao thudng xay ra trong bu cir can xir Iy?

Theo Muc 8.14 Huong dérn 0 238/HD-TLD, trong bdu cir va két qua bau
cur thuwong xdy ra mot so tinh huong can phdi xvw ly nhw sau:

- Truong hop sd ngudi co sé phiéu qua mot phan hai (1/2) nhiéu hon s
lugng uy vién ban chap hanh da dugc dai hoi biéu quyét, thi nguoi trang cur
duoc 1ay theo thir tu, tur nguoi co s6 phiéu cao, dén nguoi ¢ sé phiéu thap hon
cho dén khi du s6 luong.

- Truong hop nhiéu ngudi co so phiéu bau qua mot phan hai (1/2) ngang
nhau ma chi can lay mét hodc mot so nguoi cho du s6 lugng can bau, thi phai
xin ¥ kién dai hoi quyét dinh bau tiép trong sé nhiing ngudi c6 so phiéu ngang
nhau dé chon ngudi c6 s6 phiéu cao hon, truong hop nay khong can phai dat s6
phleu bau qua mot phan hai (1/2) nhu bau 1an dau. Truong hop bau lan thi hai
ma sé phiéu vin ngang nhau thi viéc c6 bau nita hay khong do dai hoi quyét
dinh.

- Truong hop s6 nguoi ¢ sb phiéu bau qua mot phan hai (1/2) it hon sO
lugng can bau, thi dai hoi thao luan va quyét dinh bau tiép cho du so lugng ban
chap hanh, hoic khong bau ma 13y sb luong di tring cir (it hon sé luong dai hoi
da quyét dinh).



Cau 64: Khi tién hanh bau cir, néu phat hién phiéu bau in sai quy
dinh thi xi¥ Iy nhw thé nao?

Khi phat hién phiéu bau in sai ho hodc tén dém hodc tén clia mot nguoi trong
danh sach bau cir dd dugc dai hoi, hoi nghi thong qua; doan chu tich dai hoi, hoi
nghi phai xin 18i dai hoi, hoi nghi va nhanh chong hoi ¥ dé huy bo toan bo sb phiéu
da phat hanh cho dai biéu; chi dao ban bau ctr cho in lai phiéu bau cu. Trong thot
gian chuén bi phiéu bau, doan chu tich dai hoi c6 thé tiép tuc cho dai biéu tham
luan hodc diéu chinh chuong trinh dai hoi cho phu hop.

Cau 65: Cong tac quan Iy phiéu bau cir thwe hién nhw thé nao?

Diém d Muc 8.13 Hudng dan s6 238/HD-TLD, huong ddn vé quan Iy phiéu
bau nhw sau: Phleu bau cir xong phai dugc niém phong dé luu trix trong 6 thang.
Trong trudng hop can thiét phai mo niém phong phiéu bau, chi ban chip hanh hodc
ban thuong vu (Poan Chu tich) o quyén mo niém phong. Sau 6 thang, néu khong
c6 khiéu nai, to cdo vé két qua bau ctr, ban thuong vu (Poan Chu tich), hodc ban
chap hanh quyét dinh cho huy phiéu.

Cau 66: Khi nao dai hgi cong doan co sé, nghiép doan dugc bau chi
tich truec tiep tai dai hi?

Muc a, Khodn 4, Diéu 15 Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam khoa XI quy dinh:
Khi ¢6 quéa mot phan hai (1/2) sé thanh vién du Pai hoi yéu cau thi Pai hoi
Cong doan co sd, Nghiép doan dugc bau tryc tiép Chu tich Céng doan co s,
Chu tich Nghiép doan trong s6 Uy vién Ban Chap hanh méi do Pai hoi bau ra.

Muc 11.4 Huéng dan s6 238/HD-TLP, huéng dan quy trinh nhu sau: Khi
c6 qua mot phan hai (1/2) s6 thanh vién dy dai hoi yéu cau bau truc tiép chu tich
cong doan co sO, nghiép doan tai dai hdi thi doan chu tich dai héi bao cdo cong
doan cép trén va thuc hién trinh ty, tha tuc bau ctt nhu bau cir ban chép hanh.

Huwéng din sé 132/HD-TLD ngay 07/02/2017 ciia Poan Chii tich Téng
Lién doan vé thuc hién thi diém bau chii tich tai dai hi cong dodan co sé theo
Ké hoach s6 52/KH-TLD vé té chive dai hji cdc cip, tién téi Pai héi XII Cong
doan Viét Nam, nhw sau:

1. Cong doan cép trén thi diém lya chon va chi dinh dai hoi CDCS bau ctr
truc tiép chu tich CDCS tai dai hoi toan thé CDCS, thay cho viéc thyc hién Muc
11.4 Huéng dan thi hanh Piéu 16 CDVN sb 238/HD-TLD ngay 04/3/2014 cua
Doan Chu tich Tong Lién doan “khi c6 qua ¥ dai biéu du dai hoi yéu cau bau
tryc tiép chu tich CDCS, nghiép doan tai dai hoi, thi doan chu tich dai hoi bao
c4o xin ¥ kién cong doan cip trén .

2. Mbi LDLD tinh, thanh pho cong doan nganh trung wong, cong doan
tong cong ty tryc thuoc TLD (néu c6 CDCS khu vuc doanh nghi€p ngoai nha
nuéc) thi diém Iya chon va chi dinh tir 02 dén 03 CDCS t6 chtic bau truc tiép
chu tich CDCS tai dai hoi.

3. Vige bau truc tiép chu tich CDCS ap dung theo phuong phap mdi, do
dai biéu du dai hoi tryc ti€p lya chon nhan sy sau khi ¢6 két qua bau ctr ban chap



hanh CDCS. Poan chi tich dai hoi to chire 1y phiéu gidi thiéu cia cac dai biéu
du dai hoi vé nhan sy chu tich CDCS trong ban chép hanh khéa méi, lam co sé
dé chon lua tir 01 dén 02 ngudi c6 ty 1& gi6i thiéu cao vao danh sach biéu quyét
dé bau chii tich CDCS,

4. Két qua trang ctr 1a ngudi ¢ sb phiéu bau cao hon, nhung phai dat trén
50% phiéu bau.

Cau 67: Qua trinh té chirc dai hdi, khi nao ban chip hanh céng doan
khoa cii hét trach nhiém?

Trong qu4 trinh dai hoi, ban chap hanh cong doan khoa cii, véi tu cach 1a
cap triéu tap dai hoi, co trach nhiém chuan bi dai hoi va tao moi diéu kién dé
Poan Chu tich dai hdi diéu hanh dai hdi duge thuén loi theo quy dinh va chuong
trinh dai hoi di dé ra. Khi dai hoi bau dugc ban chap hanh khoa méi va ban chap
hanh khod méi ra mét dai hoi thi ban chap hanh khoa cii méi hét trach nhi¢m voi
dai hoi.

Muc 11.5 Huéng din sé 238/HD-TLD giéi han nhw sau: “Poan Chu
tich (ban thuong vu), chii tich, phé chu tich, uy ban kiém tra, chii nhiém uy ban
kiém tra co trach nhiém diéu hanh cong viéc ngay sau khi duogc bau; chu tich
cong doan, chi nhiém uy ban kiém tra duoc ky cac van ban theo chirc danh sau
khi dugc bau va nhin ban giao tir Poan Chu tich (ban thudng vu), uy ban kiém
tra khoa trudc trong thoi han 15 ngay”.

Theo nd1 dung hudng dan trén, sau dai hoi, ban chép hanh khoa cii phai co6
trach nhiém ban giao toan bd hd so quan ly td chirc, hoat dong, céc tai li¢u lién
quan va tai chinh, tai san cong doan cho ban chap hanh khéa méi trong thoi han
15 ngay. Chi khi ndo viéc ban giao duoc hoan thién thi ban chp hanh cong doan
khoa cli méi hét trach nhi¢m,

Cau 68: SO lwong ban chip hanh cong doan céac cip thuc hién theo
quy dinh nao?

Khodn 3, Diéu 13 Diéu ¢ Cong doan Viét Nam khéa XI quy dinh: So
luong Ban Chap hanh cong doan cap nao do Dai hoi Cong doan cap do quyét
dinh va khong vuot qua sd luong quy dinh ctia Poan Chu tich Téng Lién doan
Lao dong Viét Nam.

Muc 9.2 Hudng din sé 238/HD-TLD, gidi han nhw sau:

- Ban chap hanh cong doan b phan, nghiép doan bo phan: Tir 03 dén
07 ty vién.

- Ban chip hanh cong doan co sd, nghiép doan, cong doan co s thanh
vién: Tur 03 dén 15 uy vién. Cong doan co s& co tir 3.000 doan vién trg 1én
khong qué 19 uy vién.

- Ban chap hanh cong doan cap trén tryc tiép co so: Khoéng qua 27 uy
vién. Riéng ban chap hanh cong doan tong cong ty truc thudc Tong Lién doan
khong qua 35 uy vién.



- Ban chap hanh cong doan nganh trung wong va tuong duong, ban chap
hanh LDLD tinh, thanh pho tryc thudc Tong Lién doan khong qua 39 uy vién;
Truong hop cong doan nganh trung wong, LDLD tinh, thanh pho c6 tir 100.000
doan vién tr¢ 1én ban chap hanh khong qua 49 uy vién. Ban Chap hanh Lién
doan Lao dong thanh phd Ha Noi, Lién doan Lao dong thanh phdé H6 Chi Minh
khong qué 55 uy vién.

Truong hop can phai tang thém sO lugng ban Ch,ép hanh vuot qua quy
dinh phai dugc cong doan cap trén truc ti€p dong y. SO lugng ban chap hanh
tang thém khong vuot qua 10% so vdi quy dinh trén.

Muyc 111.2 Huéng dtfig sé 132/HD—TLB ngay 07/02/2017 cua Téong
Lién doan hwong dan thi diém ting so lwong ban chap hanh cong doan co
SO, nhw sau:

1. Piéu kién ting sé lwong ban chap hanh cong doan co sé

- Cong doan co s¢ doanh nghiép co tir 10.000 doan vién tr¢ 1€n, hodc
cO cac chi nhénh, van phong dai dién, co s¢ san xuét kinh doanh, hoat dong
trén dia ban nhiéu tinh, thanh pho.

- Cong doan co s6 co nhu cau thuc sy can thiét phai ting thém 7s6 luong
ban chap hanh cao hon quy dinh hién hanh cua Poan Chu tich Tong Lién
doan (tai Muc 9.2 Hudng dan s6 238/HD-TLD).

2. Pinh mic ting s6 lwong ban chap hanh cong doan co sé

2.1. Céng dodn co sé hoat dong trong dia bin 01 tinh, thanh phé

- Cong doan co s¢ doanh nghiép c6 tir 10.000 doan vién dén dudi
30.000 doan vién, ban chap hanh CBCS khong qué 21 uy vién.

- Cong doan co_s¢ doanh nghip co tir 30.000 doan vién dén dudi
50.000 doan vién, ban chap hanh CDBCS khong qua 23 uy vién.

- Cong doan co s6 doanh nghiép co tir 50.000 doan vién tro Ién, ban
chap hanh CDCS khong qua 25 uy vién.

2.2. Cong doan co sé hoat dpng trén dia ban nhiéu tinh, thanh phé

- CDCS doanh nghi¢p c6 tur 10.000 doan vién dén dudi 20.000 doan
vién, ban chap hanh CDCS khong qua 23 uy vién.

- CDCS doanh nghi¢p c6 tur 20.000 doan vién dén dudi 30.000 doan
vién, ban chap hanh CDCS khong qué 25 uy vién.

- CPCS doanh nghiép co tir 30.000 doan vién tré 1én, ban chdp hanh
CDCS khong qua 27 uy vién.

Can ctr quy dinh trén, trong qua trinh chuén bi dé an nhan su b?,l’l chép
hanh khoa moi, ban chép hanh khoa duong nhiém phai lam r6 sy can thiét

ting sb lugng ban chap hanh dé bao cdo cong doan cdp trén va phai duoc
cong doan cap trén xem xét, déng ¥ bang vin ban.



IV. NHUNG VAN PE SAU PAI HOI

Cau 69: Sau khi dai hoi biu dwgc ban chiap hanh cong doan khoa
md&i, cong viéc tiep theo la gi?

Muc 11.1 Hudng din sé 238/HD-TLD, néu cong vigc sau dai hdi nhw
Sau:

Sau khi cong bo két qua bau cir ban chép hanh mé1, doan chu tich dai hoi
chi dinh mot dé)ng chi trong ban chép hanh lam tri€u tap vién dé triéu tap hoi
nghi lan tht nhat cta ban ché\p hanh. Tri€u tp vién c6 nhi¢ém vu diéu hanh hoi
nghi ban chap hanh dé bau doan chu tich hoi nghi hodc chu tri hoi nghi.

Tai hoi nghi 1an thir nhat ban chap hanh c¢6 nhiém vu bau ban thuong vu,
chu tich, phé chi tich, iy ban kiém tra va chil nhiém uy ban kiém tra. Hoi nghi
lan tht nhat ciia ban chap hanh can duogc tién hanh trong thoi gian dai hoi.
Truong hop chua t6 chitc dugce hoi nghi 1an thir nhét trong thoi gian dai hoi thi
trong thoi han 15 ngay ké tir ngay bé mac dai hoi, triéu tap vién phai triéu tap
hoi nghi ban chap hanh 1an thir nhat dé bau co quan thuong truc va cac chir danh
trén. Trong thoi gian chua to chitc duoc hoi nghi 1an thér nhat dé bau cac chirc
danh trong ban chép hanh thi déng chi triéu tap vién do dai hoi chi dinh truc tiép
diéu hanh cong viéc ciia ban chap hanh khoa méi.

Céu 70: So lwong wty vién ban thuwong vu cong doan do ai quyét dinh
va trén co sé quy dinh nao?

Khodan 1, Diéu 15 Piéu 1é Céng doan Viét Nam khéa XI quy dinh: Ban
thuong vu céng doan cap niao do banchip hanh cong doan cép d6 bau. S6 lugng
uy vién ban thuong vu khong qua mot phan ba (1/3) téng sb Uy vién ban chap
hanh cong doan cap do, gom cé chu tich, cac pho chu tich va cac uy vién.

Theo quy dinh trén, ban chap hanh cong doan cac cap quyét dinh s6 luong
ban thuong vy, nhung nhiéu nhét khong qua 1/3 s6 luong uy vién ban chap
hanh. D4i voi ban chap hanh c6 sb lugng duoi 09 uy vién, thi khong du diéu
kién dé bau co quan thuong tryc ma chi bau cha tich, pho cha tich (néu co).

Céu 71: S6 lwong iy vién UBKT cong doan do ai quyét dinh va trén
co sé quy dinh nao?

Diéu 40 Piéu Ié Cong doan Viét Nam khéa XI tai Khodn 3 quy dinh:

“3. S6 luong uy vién uy ban kiém tra do ban chap hanh cong doan cung
cap quyét dinh, gom mot s6 uy Vvién trong ban chap hanh va mot sé ay vién
ngoai ban chap hanh; s6 1y vién ban chap hanh khong duoc vuot qua mot phan
ba (1/3) tong so uy vién uy ban kiém tra.

~ 4.Viéc bau ty ban kiém tra, chu nhigm, pho chi nhiém uy ban kiém tra
tien hanh bang hinh thirc bo phicu kin. Nguoi tring cu phdi ¢6 so phieu bau qua
mot phan hai (1/2) so vai tong so phiéu thu veé.

Chu nhiém wy ban kiém tra cong doan moi cap, do ban chap hanh cong
doan cap do bau, phé chu nhiém uy ban kiém tra do uy ban kiém tra bau.



T6 chiic co sé cua cong doan c6 dudi ba muoi doan vién thi cir mot uy
vién ban chap hanh c6ng doan lam nhiém vu kiém tra.”

Muc 28.2 Hwéng ddn sé 238/HD-TLD, gisi han sé lwong cu thé nhw
sau:

“ Uy ban kiém tra LBLD tinh, thanh phd, cong doan nganh trung wong
va tuong duong khéng qua 11 uy vién.

- Uy ban kiém tra cong doan cap trén truc tiép co sé khdng qua 9 uy vién.

- Uy ban kiém tra cdng doan co so, nghiép doan khéng qua 7 uy vién
(cbng doan co s¢ thanh vién, cdng doan bo phan, nghiép doan b phan khdng co
uy ban kiém tra). Céng doan co s&, nghiép doan c6 dudi 30 doan vién thi co mot
1y vién ban chap hanh 1am nhiém vu kiém tra.”

Cau 72: Tieu chuan ngudi tham gia dy ban kiém tra cong doan dwoc
quy dinh nhw the nao?

Muc 28.3 Hwéng dén sé 238/HD-TLD, néu cu thé nhw sau:

Tiéu chuan uy vién uy ban kiém tra cong doan céc cap: Van dung theo
tiéu chuan nhu uy vién ban chap hanh cong doanelng cap, ngoai ra uy vién uy
ban kiém tra can c6 sy hiéu biét vé kién thac phap luat, kinh té, quan ly tai
chinh... ¢4 nghiép vu va kinh nghiém lam cong tac kiém tra.

Khong co cau nhiing can bo, doan vién la truang, phd ban, phong tai
chinh cong doan; ké toan truong, chu tai khoan va nguoi dugc uy quyén chu tai
khoan cua cdng doan cing cap tham gia uy ban kiém tra.

Muc 28.5 Hugng ddn sé 238/HD-TLD, bé sung tiéu chudn: “Chu nhiém
uy ban kiém tra lién doan lao dong tinh, thanh pho, cong doan nganh trung uong
va tuong duong phai la can bo.cong doan chuyén trach.”

Cau 73: Phién hop thi nhét ciia ban chip hanh cong doan khoa méi
dwge tien hanh nhw thé nao?

Muc 11.2 Hudng dén s6 238/HD-TLD, hwdng din vé bau chii tri hi
nghi ban chdp hanh tai Hpi nghi ldn thir nhdt cua Ban Chap hanh nhw sau:

Hoi nghi ban chap hanh lan thi nhét ctr ngudi chu tri (néu ban chap hanh
c6 dudi 15 nguoi), cir doan cha tich hoi nghi (néu ban chap hanh c6 tir 15 ngudi
trg 1én) va thu ky hoi nghi bang biéu quyét gio tay. Truong hop dai hoi CDCS
bau truc tiép chu tich, thi chu tich s& 1a nguoi tri€u tap va chu tri hoéi nghi, ban
chap hanh CDCS ¢6 15 nguoi trd 1én thi ngoai chu tich CDCS da duoc dai hoi
bau, hoi nghi cir thém nguodi vao doan chu tich hdi nghi dé diéu hanh hoi nghi
ban chép hanh.

Nguoi chu tri, hodc doan chu tich bao cdo dé hoi nghi thong qua chuong
trinh 1am viéc va diéu hanh hoi nghi. Hoi nghi ban chap hanh thao luan va quyét
dinh sd luong, co cAu cua ban thuong vu va uy ban kiém tra. Viéc ung cu, dé cur,
bau cr ban thuong vu phai thuc hién theo ding trinh tu, nguyén tac va thé 18 nhu
bau cir ban chap hanh.



Té chivc bau chii tri hji nghi ban chip hanh theo trinh tw sau:

- Déng chj triéu télp, vién khai mac hoi nghi va dé nghi ban chép hanh ctr
nguoi chu tri (nu ban chap hanh c6 dudi 15 nguoi), cir doan chu tich hdi nghi
(n€u ban chap hanh co6 tir 15 nguoi tro 1€n) va thu ky hoi nghi bang biéu quyét
gio tay.

- Nguoi chu tri hodc doan chu tich héi nghi bao cao dé hoi nghi thong qua
chwong trinh 1am viéc va diéu hanh hoi nghi. Hoi nghi ban chap hanh thao luan va
quyét dinh s luong, co cdu ctia co quan thudng truc theo quy dinh cta Diéu 16 Cong
doan Viét Nam; bau cac chirc danh trong ban chdp hanh va bau uy ban kiém tra.
Viéc bau ctr phai tién hanh theo diing nguyén tic va thé 1¢ nhu bau ban chap hanh.

Cau 74: Hoi nghi ban chap hanh bau dong thoi hai chirc danh chi tich va
pho chii tich cong doan chung mét phiéu bau cé duwgcc khong?

Muc 11.3 Huéng din sé 238/HD-TLDP, huéng din vé trinh tw bau nhw
Sau:

- Bau ban thudng vy trong sb Uy vién ban chap hanh. Truong hop ban
chap hanh cong doan co dudi 9 nguoi, thi khong bau ban thuong vy (601 voi dai
hoi CBCS da bau tryc tiép chu tich, thi chu tich duoc tinh trong tong s6 Uy vién
ban thudng vu ma khong phai bau lai).

- Bau chu tich trong s0 ty vién ban thudng vu (d6i voi dai hoi CDCS
khong bau truc tiép chic danh chu tich).

- Bau pho chu tich trong s Gy vién ban thuong vu (néu co).

- Bau ay ban kiém tra.

- Bau chii nhiém uy ban kiém tra trong s6 cac ty vién uy ban kiém tra.
Theo quy dinh trinh ty néu trén, hoi nghi ban chap hanh khong ddng thoi

bau hai chtic danh chit tich va ph6 chu tich trong ciing mot phiéu bau, ma phai t6
churc bau chu tich trudc, sau do ti€p tuc bau pho chu tich (néu o).

Céu 75: Khi khuyét chirc danh chu tich cong doan do dai hoi bau, thi
c6 phai to chirc dai hoi bat thwong dé bau lai chu tich, hay c¢6 cach nao
khac?

Diéu 15 Diéu 1¢ Cong doan Vigt Nam quy dinh tai Khodn 4, diém ¢ nhw
Sau:

“Khi khuyét Chu tich, Pho chu tich hodc uy vién ban thuong vu thi ban
Chap hanh cong doan cap do dé nghi cong doan cap trén truc tiép cho phép bau
bd sung trong sé c4c ay vién ban chap hanh.”

Theo quy dinh trén, trudng hop khuyét chi tich cong doan (do dai hoi bau
hoac do ban chap hanh bau) thi ban chap hanh céng doan cip d6 dé nghi cong
doan cap trén truc tiép cho phép ban chap hanh td chirc hoi nghi dé bau bd sung
cha tich trong s cé&c uy vién ban chap hanh.



Cau 76: Piéu kién gi dé ban chap hanh va cac chirc danh méi dwoc bau
hoat dong dam bao tinh hop phap?

Diéu 13 Diéu 1¢ Cong doan Vigt Nam khéa XI quy dinh tai Khodn I
“Ban Chap hanh 1a Co quan Lanh dao giita hai ky Dai hoi cua mdi cip Cong
doan, do Pai hoi Cong doan cap d6 bau ra. Ban Chip hanh Cong doan cip dudi
phai dugc Ban Chép hanh Cong doan cép trén truc tiép cong nhan.”

Diéu 40 Diéu |¢ Cong doan Viét Nam khéa XI quy dinh tai Khodn 1:
“Uy ban kiém tra 1a co quan kiém tra cta cong doan duoc thanh 1ap ¢ cac cap
cong doan, do ban chap hanh cong doan cap d6 bau ra va phai duoc cong doan
cap trén truc tiép cong nhan.”

Cau 77: Thii tuc dé cong doan cp trén tryc tiép cdng nhan ban chap
hanh cong doan khéa méi gom nhikng gi?

Muc 11.6 Huwéng dén sé 238/HD-TLD quy dinh:

“Sau dai hoi, ban thuong vu, hoic ban chap hanh (noi khéng cé ban
thuong vu) khoa mai phai béo céo 1én cong doan cap trén tryc tiép dé cong nhan
két qua bau ca ban chap hanh, ban thuong vy, chu tich, pho cha tich, uy ban
kiém tra, chu nhiém, pho cha nhiém uy ban kiém tra.

'Céc vin bin bao cao Ién cong doan cAp trén tryc tiép dé cong nhan két
qua bau ctr gom:

- Cong vin dé nghi cong nhan két qua bau ctr ban chap hanh, ban thuong
vy, chu tich, phd chu tich, uy ban kiém tra, cha nhiém, phd cha nhiém uy ban
kiém tra.

- Bién ban bau ban chap-hanh, bién ban hoi nghi ban chip hanh bau ban
thuong vy, chu tich, pho chu tich, uy ban kiém tra, chu nhiém uy ban kiém tra,
bién ban hoi nghi uy ban kiém tra bau pho cha nhiém uy ban kiém tra.

- Danh séch trich.ngang ban chap hanh, uy ban kiém tra cdng doan gom:
Ho vé’tén, tudi, gidi tinh, chac vu va don vi cdng tac, dan toc, trinh @6 (chinh tri,
hoc van, chuyén mon nghiép vu).

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi, cong doan
cap trén tryuc tiép cd trach nhiém xem xét va ra quyét dinh cong nhan. Sau dai
hoi, néu phat hién c6 su vi pham vé tiéu chuan, nguyén tac, tha tuc bau ct thi
cong doan cap trén c6 quyén bac bo két qua bau ctr cua dai hoi hoic cua ban
chap hanh cap duéi, chi dao tién hanh bau lai; néu thay c6 mot hoac mét sb chic
danh d4 duoc bau nhung khéng dam bao nguyén tic hoic tiéu chuan quy dinh
thi cong doan cap trén cd quyén khdng cdng nhan moét hoac mot s chac danh
dé.”

Cau 78: Nhitng trwong hop nao iy vién ban chip hanh thdi tham gia
ban chip hanh cong doan cac cip?

Diéu 13 Piéu Ié Cong doan Vigt Nam quy dinh tai Khodn 3, nhw sau:



““c. Uy vién Ban Chap hanh cong doan cac cap khi nghi huu, thdi viéc,
chuyén cong tac thi dwong nhién thoi tham gia Ban Chap hanh, ke tur thoi diem
nghi huu, théi viéc, chuyén cdng tac ghi trong quyét dinh.

d. Truong hop Uy vién Ban Chap hanh cong dodn la can bo chuyén tréch
cong doan, khi thdi chuyén trach cong doan nhung con cdng tac tai nganh hodc dia
phuong, don vi thi do Ban Chap hanh Cong doan cip d6 xem Xét viec tiép tuc tham
gia hoic khong tham gia Ban Chap hanh va dé nghi Cong doan cap trén quyét dinh.

d. Truong hop Uy vién Ban Chap hanh c6 don xin thdi tham gia Ban
Chéap hanh thi do Ban Chap hanh Cong doan cip d6 xem xét va dé nghi Cong
doan cap trén quyét dinh, Uy vién Ban Chap hanh Téng Lién doan Lao dong
Viét Nam do Ban Chap hanh Téng Lién doan Lao dong Viét Nam xem xét,
quyét dinh.”

Ngoai ra, can bd cong doan duwong nhién théi tham gia Ban Chép hanh
Khi:

- Bi ky luat cach chirc uy vién ban chap hanh.

- Bi chét hodc mat tich theo tuyén bd cua toa an.

Cau 79: Viéc b?u} bd sung iy vién ban chap hanh cac cip khi khuyét
dwgc tien hanh nhu thé nao?

Diéu 13 Piéu 1¢ Cong doanViét Nam quy dinh tai Khodn 3, nhw sau:

“a. Khi khuyét Uy vién Ban Chap hanh & cap nao, thi Hoi nghi dai biéu, Hoi
nghi toan thé hoic Ban Chap hanh cip d6 bau bo sung. S lugng Uy vién Ban
Chap hanh bau bd sung trong nhiém ky Pai hoi dbi véi Cong doan cap trén truc
tiép co so tré 18n khdng vuot'qué mot phan ba (1/3) va Cong doan co so, Nghiép
doan khong vuot qua mot phan hai (1/2) sé lugng Uy vién Ban Chip hanh do Dai
hoi quyét dinh.

b. Truong hop dic biét can bd sung ma sé Uy vién Ban Chap hanh bau b
sung d& vuot qua sb lugng quy dinh tai diém a, khoan 3 diéu nay, hoic vuot qué
sb luong Pai hoi da thdng qua, phai duoc sy déng Y cia Cong doan cap trén truc
tiép, theo quy dinh cua Poan Chu tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam (cau
68).

Trinh tw cdc budc tién hanh bau bo sung ban chip hanh, thuc hign
theo Huong din so 238/HD-TLD quy dinh tai Muc 9.4, nhw sau:

“Truong hop bo sung khi khuyét ty vién ban chap hanh, hogc can bau bo
sung uy vién ban chap hanh Vuot qua s6 lugng da dugc dai hoi thong thong qua,
thi ban chap hanh cong doan cap do phal dé nghi bang van ban I1én cong doan cap
trén tryc tiép va phai duoc sy dong y bang van ban caa cong doan cap trén truc
tlep

Trinh tu bau bd sung ay vién ban chap hanh:

- Cong b vian ban cua cdng doan cap trén dong ¥ cho bau bd sung uy
vién ban chap hanh.



- Tién hanh bau ct theo nguyén tic, thé 18 bau cu.

Nguoi d4 thdi tham gia ban chap hanh thi khdng tham gia bau cir bb sung
ban chip hanh va céc chic danh trong ban chap hanh. Nguoi dugc bau bd sung
ban chap hanh c6 quyén @ng ctr, dé cir va biéu quyét ngay sau khi cdng bé tring
ctr ban chap hanh.”

Cau 80: Cac tai liéu dai hoi, hdi nghi cong doan dwoe lwu trir thé nao?
Cdc tai liéu dai hoi, hoi nghi, bao gém:

- Céc tai liéu, van ban, dé an, lién quan dén qua trinh chuan bi dai hoi, hoi
nghi cong doan;

- Cac tai liéu, van ban lién quan dén qué trinh t6 chirc dai hoi, hoi nghi
cong doan nhu: HO so dai biéu, bao céo ciia ban thim tra tu cach dai biéu, hd so
nhan sy dai hoi, hoi nghi; cac bao cédo, to trinh cua ban chép hanh trinh ra dai
hoi, hoi nghi cong doan; bién ban dai hoi, hoi nghi; bién ban bau cur, phiéu bau
ctr (d3 duoc niém phong ngay sau khi kiém phiéu), tai liéu vé bd sung, sira doi
diéu 1¢, nghi quyét cua dai hoi, hoi nghi cong doan.

Sau dai ho1, cac tai liéu trén phai duoc sép xép, phan loai, ndp vao luu trit
theo dtng quy dinh vé cong tac van thu, luu trir cta to chirc cong doan (ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 1015/QD-TLD ngay 19/8/2011 ciia Poan Chu tich
Tong Lién doan) va Quy ché bao vé tai liéu bi mat nha nudc do Mat ctia Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam (Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1386/QD-
TLD, ngay 06/9/2006 ctua Poan Chutich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam).



