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TONG LIEN POAN LAO PONG VIET NAM ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG DOAN NGAN HANG VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phiic

sé: J4Y/KH-CDNH NGi, ngay 08 thang 3 nam 2019

~ KEHOACH
POI THE POAN VIEN CONG DOAN

Thye hién Ké hoach sé 56/KH-TLD ngdy 21/12/2016 ctia Tong Lién doan
Lao dong Viét Nam Ve viéc doi thé doan vién cong doan; Cong van s6 270/TLD
ngay 01/3/2019 ctia Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc trién khai phan
mém quan ly thé doan vién cong doan, Ban Thuong vu Cong doan Ngan hang
Viét Nam (CDNHVN) xay dung ké hoach d6i thé doan vién cong doan, nhu sau:

1. Muc dich

- Poi thé doan vién nhdm nang cao y thuc, trach nhiém cho doan vién;
nang cao hiéu qua st dung thé doan vién cong doan, tdng cuong cong tac quan
ly doan vién; gop phén ndng cao chat lugng cong tac doan vién cua cong doan
céc cép. .

- Thong qua doi thé doan vién moi dé xéac dinh chinh xdc so lugng doan
vién, trén co s& do sé& co cdc chinh sach uu dai, cham lo cho doan vién cong doan.

2. Yéu cau

- Viéc dbi thé doan vién phai thuc hién dung Diéu 18 va céc nguyen tic,
tha tuc doi the, phat thé va sir dung, bao quan thé doan vién cong doan; gan viéc
dbi thé voi viée phat trién doan vién va xay dung cong doan co s¢ vimg manh.

- Phat hanh thé doan vién mai phai gdn voi viée quan ly doan vién
trong toan hé thong Cong doan Viét Nam, thong qua viéc ung dung cong
nghé thong tin. Phan d4u dam bao 100% doan vién dang sinh hoat duoc cap
thé doan vién.

- Thé doan vién mai phai dap ting yéu cau str dung lau dai, c6 chuc nang
su dung dé thuc hién cac tién 1ch wu dai cho doan vién va dam bao tiét kiém,

hiéu qua.

3. Nguyén tac doi thé doan vién cong doan

Chi thuc hién doi thé cho doan vién dang tham gia sinh hoat tai cac cong
doan co s& hodc nghiép doan va dang dong doan phi cong doan theo quy dinh
cua Diéu 1é Cong doan Viét Nam.

4. Cac loai thé doan vién cong doan

4.1. Thé doan vién thong thuwong:

La loai thé duoc cap cho doan vién cong doan theo quy dinh cua biéu lé
‘Cong doan Viét Nam. Thé doan vién dugc thiét ké c6 cac thong sb co ban cua



doan vién, c6 ma sé doan vién bao gdm day s6 tu nhién 12 chir s6, duoc cap tu
dong theo phan mém quan ly doan vién, dam bao khong trung nhau.

Thé doan vién thong thuong dugc in trén phoi thé nhya, cé ma vach quan
ly doan vién.

4.2. Thé doan vién lién két:

- La loai thé doan vién c6 kich ¢& va thong tin gibng nhu thé théng
thuong va co tich hop thém chirc ndng thé ATM cua ngéan hang VietinBank.

- Viée doi sang thé doan vién lién két duoc thuc hién déi v6i doan vién 1a
can bo cong doan chuyén trach. SO in trén thé doan vién bao gom day so tu
nhién 12 chit s0, dugc phadn mém quan ly doan vién cap tu dong dam bao khong
trung nhau; dong thoi, ¢ thém Ma so theo tinh, thanh pho va nganh ¢ hang trén,
trudc hang co 12 chit so.

5. Quy trinh doi, phat hanh thé

Bude 1: Ké khai ho so

- Doan vién tu ké khai thong tin dang ky doi thé (theo mdu giri kém) trong
dé ¢6 ghi rd nhu cau st dung thé thong thuong hoac the lién két.

- Cong doan co sO tong hop danh sach doan vién trén nén Microsoft
Excel; 1ap file anh ho so (dung luong anh <5MB, kich thudc 2x3cm), (én cua
anh dat theo sé Ching minh thu hodc Cén cude cong dan tuong Umg voi doan
vién trong danh sach file Excel rdi gui toan bd dir lidu (ban mém) vé cong doan
cap trén truc tlep cO SO.

- Cong doan cap trén tryuc tiép co s6 tap hop danh sach doi thé doan vién
(file Excel danh sdch doan vién va file anh tuong ung) cua timg CDCS truc
thude, gii vé CDNHVN dé tap hop (chz can guwi ban mém qua email
cdnhvn.btc(@gmail.com).

- Céng doan co sd truc thudc CDNHVN tong hop danh sach doan vién
trén nén Microsoft Excel; 18p file anh hd so (dung luong anh <5MB, kich thiroc
2x3cmy), tén cla anh dat theo s6 Chang minh thu hoac Can cude cong dan tuong

ing voi doan vién trong danh sach file Excel roi gl toan bo dir lidu (ban mem
qua email cdnhvn.bte@gmail.com) vé CDNHVN.

Bude 2: Cap nhit phan mém

- Céc cong doan cdp trén truc tiép co so, Cong doan co so trye thude
CDNHVN cép nhat danh sach doan vién vao phan mém quan ly doan vién duoc
tich hop trén cong thong tin dién tir Cong doan Viét Nam, tai khoan truy cap
phin mém do CDNHVN cung cép theo ting don vi. Dia chi truy cap phan mém
quan ly doan vién: http://103.21.148.18:8181/VTBWebProject/

- Phéin mém s€ tu dong chuyén dir liu vé Tong Lién doan, lam co s& de
thuc hién bude phé duyét va cép ID cho timg doan vién. Sau khi TG ongj Lién doan

phé duyét danh sach doan vién dugc cap thé, sé duoc luu trén phan mém va
dugc gui lai cho cac don vi.



Budce 3: In va phat hanh thé

Danh sach doan vién sau khi dugc Téng Lién doan phé duyét s€ dugc tu
dong gui vé CODNHVN dé¢ in, phat hanh theo mau phoi thé quy dinh thong nhat
cua Tong Lién doan va gui tdi cac don vi.

6. Swr dung thé doan vién mai

- Thé doan vién mdi duge st dung trong sinh hoat cong doan, trong dai
h61, hdi nghi cua cong doan céc cap.

~ Xuét trinh thé tai noi ban hang, cung cip dich vu ctia cdc doanh nghiép,
don vi da ky két vai Tong Lién doan Lao dong Viét Nam trong viéc mua hang,
sir dung dich vu giam gia theo mac giam gia da ky ket véi cac doanh nghiép,
don vi.

- Xuét trinh thé doan vién tai co quan ctia cong doan cac cép, khi doan
vién ¢6 nhu cau dugc tu van phap luat, ho trg phap ly, dé duoc gitp do bao vé
quyén, loi ich hop phap, chinh déng, theo quy dinh cua phép luét, cua Dicu 1¢
Cong doan Viét Nam va cac van ban quy dinh, hudng dan ctia Tong Lién doan.

- Xudt trinh thé doan vién khi chuyen cong tac, chuyén ving hodc chuyén
sinh hoat sang CDCS khéc dé duge,tiép tuc tham gia sinh hoat, theo quy dinh ctia
Piéu 1é Cong doan Viét Nam va hudng dan ctia noi méi chuyén dén sinh hoat.

7. Thoi gian, tién do doi thé

- Quy 1/2019 tién hanh xdy dung co so dit liéu doan vién trong toan hé
thong d6i vai cac cong doan cap trén truc uep co 80, cong doan co so truc thude
CDNHVN.

- Quy 11/2019 CDNHVN t6 chuce tap huén st dung phan mém quan Iy thé
doan vién d6i v6i cac cong doan clp trén tric #ép co s, cong doan co sd truc
thuoc CODNHVN.

- Quy I1I/2019 cbng doan cAp trén truc tiép co so t6 chirc tap huan doi vai
cac cong doan co s truc tiép quan ly.

- Quy IV/2019 hoan thién co s¢ dit liéu doan vién cong doan trong toan
h¢ thong va tién hanh cong tac in the.

8. T6 chire thuwe hién

- CHONHVN xdy dyng ké hoach d6i thé doan vién dé trién khai thuc hién;

to chtic tuyén tmyen tap huén cac cép cong doan truc thude thuc hién dam bao
tién do cac budce ddi thé doan vién theo ding ké hoach nay.

- Cong doan cip trén truc tip co so, Cong doan co so truc thudc
CHNHVN b6 tri 01 can bd phu trach cong tac quan ly the doan vién (doi voi
don vi co trén 150 doan vién bé tri 02 nguoi), cung cap thong tin (tn, chic vy,
s6 dién thoai, dia chi email) d¢ CODNHVN lam can ctr khoi tao tai khoan truy
cap phdn mém quan ly doan vién va gii mau danh sich quéan ly doan vién,
hudng dan st dung phan mém quan 1y doan vién phuc vu cong tac xay dung co
s dit liéu (luu y su dung gmail dé viéc chuyén tdi théng tin qua mang dioc
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thudn tién). Viéc cung cip thong tin can bo phu trach quan ly thé doan vién cia
ciac don vi dé nghi gui vé CDNHVN (gii ban mém qua dia chi Email
cdnhvn.btc@gmail.com) truée ngay 20/3/2019.

- Cong doan cAp trén tryc tiép co so cén clr Huong dan nay pho bién dén

cac cong doan co so truc tiép quan ly viéc trién khai x@y dung co s6 du liéu

dong thoi xay dung ké hoach tap huén sur dung phan mém quan ly doan vién doi
v6i cong doan co sé truc tiép quan ly theo tién do do CODNHVN da dé ra.

- Cong doan cap trén truc tiép co s0, _Cong doan co s& truc thuoc
CDNHVN truy cap website CONHVN dé tai mau Danh sach quan ly doan vién
dinh dang Microsoft Excel theo mau cta Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

Nhirng van dé cén trao 601 dé nghi lién hé voi Cong doan Ngan hang Viét
Nam (qua Ban T6 chte), s6 dién thoai: 024.38511400 hoac qua tong dai:
024.38513168/38513169, may 1é 220, 221; Fax: 024.38511419; Email:
cdnhvn.btc@gmail.com hogc lién hé d/c Nguyén Thanh Duy, chuyén vién Ban
T6 chire, s6 dién thoai 0945989268, <y y—

Noi nhin: l&—

- D/c Dao Minh T, UVBCSD, PTDTT NEINNVN,
UVBCH TLDLDVN, Chi tich CONHVN (dé béo céo);

- Ban Lanh dao CONHVN (dé bidt);

- Cac Ban CODNHVN;

- Cong doan cép trén truc tiép co sd; )

- CDCS truc thuéc CONHVN; } (d€ thuc hién)

- Luu: Ban ToC, VT.




CONG DOAN NGAN HANG VIET NAM

CONG DOAN....

DANH SACH CAN BO PHU TRACH QUAN LY THE POAN VIEN

TT Ho va tén Chirc vu Pién thoai Email Ghi cha |
1
2

Lurn y: Chi cin givi ban mém danh sdch nay vé dia chi hgp thw Ban To chirc

cdnhvn.btc@gmail.com




