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/ Céan cir B9 luat Lao dong 2012, Luat Cong doan 2012, Luat Thanh tra 2010,

ﬂ) /?6‘ ldghl dinh s6 149/2018/ND-CP ngay 07/11/2018 cta Chinh phit quy dinh chi tiét
Khoén 3 Piéu 63 clia B6 Luét lao dong vé thyc hién quy ché dan chi & co s& tai noi

M 1am viéc (sau ddy goi tdt la Nghi dinh 149) va Diéu 1é Cong doan Viét Nam;

Dé thuc hién vai trd, trach nhiém cua td chirc cong doan, nhét 13 cong doan co
s¢ trong tham gia bao dam quyén dan chu cho nguoi lao dong tai doanh nghiép nhim
[ ;!’A gbp phan xay dyng quan h¢ lao dong hai hoa, 6n dinh va tién bo tai doanh nghiép,
5 Poan Cha tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam hudng dan céc cip cong doan
tham gia xay dung va thuc hién quy ché dan chi & co SO tai noi lam vi€e (sau ddy goz
tit la Quy ché) duge 4p dung dbi véi doanh nghiép, to chirc, don vi sir nghiép ngoai
cong lap, hop tac xa, hd gia dinh, ca nhéin c¢6 thué muédn, str dung lao dong theo hop

d(‘“)ng lao dong, cu thé nhu sau:

Phan I

~ NHIEM VU CUA CONG POAN CO SO THAM GIA XAY DUNG VA
TO CHUC THU'C HIEN QUY CHE DAN CHU CO SO TAI NOI LAM VIEC

1. CONG POAN CO SO THAM GIA XAY DUNG QUY CHE

Can ¢t dac diém, tinh hinh lao dong, hoat déng san xuét kinh doanh, quy mé
cua doanh nghié€p, td chire, don vi sur nghi€p ngoai cong lap, hop tac x4, hd gia dinh, ca
nhén c6 thué mudn, st dung lao dong theo hop dbng lao dong (goi chung 1a doanh
nghiép), dai dién tap the ngudi lao dong hoac ban chép hanh c6ng doan co s¢ hodc ban
chép hanh c6ng doan cp trén tryuc tlep co s noi chua c6 td chite cdng doan (goi tit 1a
cong doan co s¢) chu dong d@ nghi véi ngudi st dung lao dong hoac dai dién nguoi sir
dung lao dong (goi chung la ngudi sir dung lao dong) thanh 1ap b phéan, nhém nghién
ctr, s6 luong thanh vién tham gia xay dung (hodc stra dbi, b6 sung quy ché). Trudng
hop doanh nghiép c6 quy mé 16n, dong cong nhéan lao dong, cong doan co sé dé nghi
vOi ngudi st dung lao dong thanh 1ap Ban Chi dao xdy dung quy ché va b phén,
nhém nghién ciu, xdy dung quy ché dé gitip viéc cho Ban Chi dao.

Viéc xay dung Quy ché phal bao dam tuén thu phdp luét, phti hop véi déc thu
doanh nghiép, thuén loi trong qua trinh t6 chtc thuc hién.




1. Tham gia ngi dung vé quyén dwge biét ciia nguoi lao dong

Cin ctr cac ndi dung duoc biét cia nguoi lao dong quy dinh tai Diéu 4, Nghi dinh
149, cong doan co s& d& xudt v6i ngudi st dung lao dong quy dinh chi tiét va quy dinh
thém céc ndi dung duoe biét ciia ngudi lao dong tai doanh nghiép nhu sau:

Tinh hinh san xuét kinh doanh cta phong, ban, phan xuong (néu can thiét); ké
hoach d4u tu, Piéu 1¢ ctia doanh nghiép; cac ndi quy, quy ché cia doanh nghiép lién quan
dén quyén va loi ich cua ngudi lao ddng nhu: Noi quy lao dong; quy ché tuyén dung, st
dung lao dong, ning luong, tra luong, tra thuong, trang bi bao ho lao dong, quy frinh van
hanh may moc, thiét bi, an toan vé sinh lao dong, bao v€ bi mat kinh doanh, bao v€ bi mat
cong nghé; ché do, chinh sach cho nguoi lao dong, tro cép thoi viée, mat viée lam, dao tao,
bdi dudng ning cao chuyén mén, nghiép vy, tay nghé; tinh hinh déng bao hiém x3 hoi, y
té, thit nghiép; tinh hinh tai chinh doanh nghiép, két qua cac cudc dbi thoai, thue hién théa
udce lao dong tap thé; cac nghi quyét, két luan hoi nghi, cudc hop cua lanh dao co lién quan
dén dinh hudng, giai phap phét trién doanh nghiép va quyén, lgi ich ctia nguoi lao dong;
cac quy dinh vé don gia tién luong theo san pham, tién chuyén can, hd tro di lai, hd tro
nudi con nho, hd tr nha &, déng gop thanh 1ap qui trg giup kho khin (néu co) va cac quy
dinh khac phu hop vai tinh hinh doanh nghiép.

2. Tham gia ni dung vé quyén tham gia, quyét dinh va kiém tra, gidm sét cia
nguoi lao dong

Cong doan co sé chi dong d& xuét véi nguoi st dung lao dong quy dinh thém cac
ndi dung ngoai quy dinh tai Diéu 5,6,7 Nghi dinh 149 nhu sau:

- P& xuét cho nguori lao ddng dugc tham gia: Nghi quyét hdi nghi nguoi lao dong;
quy trinh, thu tuc giai quyét tranh chip lao dong, xu Iy ky luét lao dong, trach nhlem vat
chét va cac ndi dung khéc lién quan dén quyén, nghia vu cua nguoi lao dong can lay y
kién; noi dung, hinh thirc thuong luong thoa udce lao dong tap thé doanh nghi€p, nhom
doanh nghiép, nganh; ndi dung, hinh thirc dbi thoai tai doanh nghiép.

- Dé xuét v6i nguoi str dung lao dong bd sung quyén duge quyét dinh ciia nguoi lao
dong nhu: Quyén tham gia cac Cau lac bg, chuong trinh tinh nguyén, mic dong cac loai
quy xa hoi, tir thién tai doanh nghi€p, tham quan, nghi mat hang nam...phu hop vai tinh
hinh thuc té tai doanh nghiép.

- Pbi voi quyén kiém tra, gidm sat, d& xuat quy dinh thém quyén nguoi lao dong duroc
giam sat viéc thue hién ché d, chinh sach doi véi nguoi lao dong, tr¢ cz”ip thoi viéc, mat viée
lam, thuc hién thoa ude lao dong tap thé doanh nghi¢p, nhém doanh nghiép, nganh, két qua
thuc hién Nghi quyét cua hdi nghi ngudi lao dong; két luan ctia thanh tra, kiém todn, thuc hién
kién nghi ctia thanh tra, kiém ton lién quan dén quyén loi ciia nguoi lao dong.

3. Tham gia ndi dung td chirc ddi thoai tai noi 1am viée

Viée xay dung noi dung d6i thoai tai noi lam viée cin dya trén nguyén tic binh
déng, thién chi va hop tac giira cac bén, d("‘)ng thot bam sat quy dinh cta phap luat tai Muc
1, Chuong V, Bo luat Lao dong 2012; Piéu 8, Nghi dinh 149 dé dé xut ndi dung ddi thoai
dua vao quy ché, cu thé:




3.1. Déi thogi dinh ky

La céc cude doi thoai dugc tién hanh dinh ky theo quy dinh ctia phép luét nhim
thuc hién tot hon, thao g& nhimg khé khan, vudng mdc trong qua trinh thye hién quy
che dan cht & co s tai noi lam viéc.

- Noi dung déi thoai: Céng doan co s& cin nghién cir, lwa chon nhitng ndi
dung doi thoai phu hop v6i déc thy, tinh hinh doanh nghi€p, uu tién cic noi dung lién
quan tryc tiép dén quyen va loi ich cia ngudi lao dong dé dua vao noi dung doi thoai
nhu: Tién luong, tién thudng, thoi gidy [am vi€c, thoi gior nghi ngoi, chat lugng bita in
gifia ca, tinh hinh thue hiqén ché d6 chinh ségh vé BHXH, BH Y'T, BHTN, trach nhiém
clia cac bén trong viée t chic thuc hién két qua dbi thoai... dé dua vao ndi dung ddi
thoai dinh ky.

- S6 luong, thanh phan tham gia ddi thoai: Do cong doan co s& va ngudi str
dung lao dong lya chon nhung phai dam bao it nhat mdi bén c6 3 thanh vién tham gia
doi thoai. Nguyén tac chung, céng doan co s& lua chon sé nguoi tham gia doi thoai
nhiéu hon phia ngudi str dung lao dong.

- Tiéu chudn thanh vién dai dién cho nguoi lao dong hodc cong doan co s6 tham
gia doi thoai: Do ban chap hanh cong doan co sé hodc dai dién tap thé nguoi lao dong
quyét dinh. Pai dién nguoi lao dong phai la nhimg thanh vién c6 hop dong lao dong tir
du 3 thang trd 1én, am hiéu vé phép luat lao dong, cong dqén, ché do, chinh sach lao
dong, viéc lam, tinh hinh doanh nghiép, c6 kha nang thuyét phyc va dugc nguoi lao
dong tin nhiém.

3.2. Déi thogi dpt xuit

- La cude ddi thoai duge thuc hién the‘o yéu cau cuiia mot trong cég: bén hodc dal
dién cua cac bén trong quan hé lao dong nham giai quyét nhiing van dé birc xuc, cap
thiét, on dinh tinh hinh san xuét, kinh doanh, tranh xung d6t din dén tranh chap lao
dong, ngimg viéc tap thé, dinh cong tai doanh nghiép.

- S luong, thanh phan, tiéu chun tham gig dbi thoai dot xuéqt thuc hién nhu df:)i
thoai dinh ky nhung quy trinh, thu tuc, th(n gia cin nhanh, gon, khan truong hon. i
thoai dot xuat can tranh d€ bén yéu cau doi thoai phai cho doi, tao ra nhimg birc xic
trong qua trinh giai quyet. Thoi han tra 161 doi thoai clia bén duoc dé xuat t6i da khong
qua 24 gidr ké tir khi mét bén giri yéu cu déi thoai cho bén kia.

4. Tham gia x4y dung ndi dung to chirc hdi nghi ngwoi lao dong

Cdng doan co s¢ chil dong bam st quy dinh ctia phap luat, Didu 9, Nghj dinh
149 dé dé xuat hinh thirc, ndi dung quy trinh 6 chitc hdi nghi nguoi lao dong voi cac
ndi dung sau: |

4.1. Hinh thirc t chitc

- Ho1 nghi ngudi lao dong tai doanh nghiép duoc t6 chirc theo hinh thirc héi
nghi dai biéu hodc hoi nghi toan thé. Poi véi doanh nghiép ¢6 tlr 100 lao dong tr
xuéng thi dé xuat lua chon hmh thirc hoi nghi toan the; dognh pgl}iép co tur trén 101
lao dong trd 1én hodc co dia diem lam viéc & nhiéu noi thi dé xuét t chiic hoi nghi dai
biéu hogc toan thé do c4c bén thong nhat.



- Tl dic thi ciia timg doanh nghiép, cong doan co s6 c6 the théa thudn, thng
nhat v6i ngudi sir dung lao dong lura chon t chirc hdi nghi ngudi lao dong theo hinh
thirc trurc tuyén.

- Khuyén khich cong doan cép trén co SO phdi hop véi ngudi st dung lao dong
t8 chirc hdi nghi ngudi lao dong cap tap doan, tong cong ty.

4.2. Pai biéu tham dw

- Péi voi hoi nghi toan thé: Thanh phén tham gia hoi nghi 12 toan bd nguoi lao
dong tai doanh nghiép. Trudng hop nguoi lao dong khong the roi vi tri san xuat thi
cong doan co so va ngudi sir dung lao dong théa thuén ve thanh phan tham gia, nhung
can dam bao it nhét 2/3 ngudi lao dong ctia doanh nghiép tham dur.

- B4 véi hoi nghi dai biéu: Cong doan co s va nguoi st dung lao dong thoa
thuan, thdng nhét dai biéu dy hoi nghi phit hop véi tinh hinh san xuat, kinh doanh cua
doanh nghiép, trong d6:

+ Pai biéu duong nhién gdm: Thanh vién hi dong quan tri, hoi dong thanh
vién hogc chu tich cong ty; truéng ban kiém soat, kiém soét vién; tong giam doc, pho
tong giam doc, giam doc, phé giam doc, bi thu doan thanh nién, ban chap hanh cong
doan co s& hodic dai dién ban chép hanh cong doan cap trén co sO (noi chua c6 cong
doan co s&) va cac truong hop khac do hai bén thoa thuén, thong nhat.

+DAi v6i dai biéu bhu: Cong doan co s& & xuét dbi twong bav, so luong bau
dai biu du hdi nghi cho phtt hop, t6 chiic hdi nghi bau bio dam dén chu va dai dién
tiéng noi cua nguoi Vlao dong trong hdi nghi. Can cur vao’diéu kéén to chirc h(f)j nghi,
cong doan co s& phéi hop véi ngudi st dung lao dong thong nhat ty 1& duoc bau trén
sb lao dong ting thém cia doanh nghigp. (Vi du: Doanh nghi¢p c6 tir 101 lao dong tro
1én thi ctr 100 lao ddng ting thém thi dwgc bau it nhat 05 dai biéu).

4.3. T6 chikc, npi dung hji nghj

Cong doan co s¢ tham gia dé quy dinh 13 trong quy ché mét sé ndi dung gom:

- Héi nghi ngudi lao dong dugc to chirc tir cép td, doi, phong, ban, phan xuong,
don vi true thude (theo co cau to chite ciia doanh nghiép).

’ - Khuyén khich cdng doan cép trén co SO phdi hop v6i ngudi st dung lao dong
t6 chirc hoi nghi dai bieu ngudi lao dong cap Tap doan, Tong cong ty.

- Trach nhiém ban hanh ké hoach t6 chtrc hdi nghi nguoi lao dong trong
doanh nghiép.

- Tréch nhiém chuan bi ndi dung hoi nghi:

+ Béo cdo cua ngudi st dung lao dong: Tinh hinh san xuét kinh doanh, phuong
huéng hoat dong cua doanh nghiép; tinh hinh giai quygt don, thu khiéu nai, t§ céo;
tinh hinh thue hién cac phong trao thi dua, khen thudng, ky luat clia doanh nghi€p; tinh
hinh st dung quy khen thuéng, quy phuc loi, qu¥ x@ hoi tir thién, BHXH, BHYT,
BHTN, kinh phi cong doan...(nhing ndi dung ngudi lao dong dugc cong khai va
dugc biét).

+ Bdo céo cua ban chép hanh cong doan: Téngvhqp két qua t6 chirc hoi nghi
ngudi lao dong tai cac t, phong, ban, phin xuéng...; tdng hop céc dé xuat, kién nghi




cua nguoi lao dong gbp y dé stra dbi, bd sung thoa udc lao dong tap thé, ndi quy, quy
ché, tién luong, tién thudng, dinh mtrc lao dong, quy khen thudng, quy phuc loi, quy Xa
hoi tir thién. .. cta doanh nghiép; tong hop céc ¥ kién khac lién quan dén quyén va loi
ich clia nguoi lao dong.

- N6i dung hdi nghi nguoi lao dong cap 6, doi, phong, ban, phan xuéng... gom:
Tinh hinh thyc hién nhiém vy san xuit kinh doanh, cong tac cua td, doi, phong,
ban...va ctia doanh nghiép ndm trude, phuong hudng hoat dong ctia doanh nghi¢p va
nhiém vu ctia t, d6i, phong, ban .. . trong nam; tham gia gop y, & xudt, kién nghi vao
cac ndi dung lién quan nhu: Théa udc lao dong tép thé, ndi quy, quy ché, tién lucmg,
tién thudng, dinh muc lao dong, quy khen thuéng, qu§ phic loi, quy xa hoi tir thién. .
ctia doanh nghiép; bau dai biéu di dw hoi nghi ngucn lao dong cap doanh nghiép.

- Noi dung hdi nghi nguoi lao dong cap doanh nghiép gdm: Béo cdo cac noi
dung theo phén cong; tham gia gép ¥, & xudt, kién nghi vao cac ndi dung lién quan
nhu: Théa udc lao dong tap thé, ndi quy, quy ché, tién lwong, tién thudng, dinh mirc
lao dong, quy khen thuong, quy phuc loi, quy x& hoi tir thién. .. clia doanh nghiép va
c4c ndi dung khac do céc bén théng nhit quyet dinh.

5. Tham gia x4y dung ndi dung vé cic hinh thirc din chii khac

Ngoai tham gia xay dung ndi dung thyuc hién quy ché dan chu ¢ co s¢ tai noi
lam viéc quy dinh tai Khoan 1,2,3,4 néu trén, cong doan co s& dé xuat voi nguoi sir
dung lao dong quy dinh thém ndi dung céc hinh thirc dan chu khéac vao quy ché nhur:

hinh thirc dén chu théng qua hop thu gop ¥, thu ngo, hién ké, dién dan, tai lidu, 4n
phdm, ban tin, trao ddi truc tiép, tiép nguoi lao dong tai doanh nghiép...

IL. CONG POAN CO SO THAM GIA TO CHUC THUC HIEN QUY CHE

Sau khi nguoi st dung lao dong ban hanh quy ché dan cha & co s¢ tai noi lam
viée, cong doan co sO thyuc hién trach nhiém tham gia giam sét va t6 chirc thuc hién
Quy ché, bao dam céc quyén va loi ich clia nguoi lao dong da duoc phép luét va Quy
ché quy dinh, cu thé:

1. Tham gia t6 chic thwre hién quyeén dan chi cia nguoi lao dong

1.1. Cha dong d& xuét, ph01 hop véi nguoi st dung lao dong to chirc phd bién,
tuyén truyén ndi dung Quy ché dén toan thé nguoi lao dong; két qua b chire thuc hién
quyén dan chu ¢ co so cua ngum lao ddng; két qua cac cude ddi thoai, hoi nghi nguoi
lao ddng va két qua thure hién cac hinh thire dan chi khac (néu c6) tai doanh nghiép.

1.2. Ra sodt, nghién clru cac ni quy, quy dinh ndi b tai doanh nghiép khéng con phi
hopvcnquydmhcuaphap huat, két qua viée thye hlenquychedan cht & co s tai noi lam
viée dé kién nghl d& xuat véi ngudi sir dung lao dong sira dbi, bd sung cho phit hop, dong
thoi phéi hop véi ngudi sir dung lao dong tham gja thuc hién bao dam hiéu qua.

1.3. Hudng dan t6 cong doan, cong doan bo phén tai doanh nghiép gidm sat
viéc t6 chirc thye hién quy ché dan chii & co s& tai don vi tryc thude, phan anh kip thoi
nhiing vuong mic trong qué trinh thie hién vé cong doan co s¢ dé kip thoi dé xuét,
phéi hop véi ngudi st dung lao dong xem xét, giai quyét.




2. Tham gia tb chirc dbi thoai tai noi lam vige

Viéc tb chirc thue hién di thoai dinh ky duge thyc hién theo quy dinh tai Diéu
8, Nghi dinh 149. Dé céc cude ddi thoai dién ra co hiéu qua, thuyet phuc va co tinh kha
thi, cong doan co s& thuc hién cac budce cong viée nhu sau:

2.1. Dbi thogi dinh kp

2.1.1. Budée 1: Chudn bi déi thoai

- T6 chirc 13y ¥ kién ctia nguoi lao dong vé nhimg ndi dung cén dua ra dbi thoai
va quyét dinh Iua chon hinh thirc doi thoai, thong qua: Phat phiéu hoi, nghe phan anh
ctia doan vién, ngudi lao dong, hop cong doan t6, bo phan dé tap hop y kién..

Quyet dinh la chon ndi dung déi thoai thong qua vigc ban bac, lua chon, biéu

quyét tir cAc Gty vién ban chip hanh céng doan co &, dong thoi sip xép ndi dung ddi

thoai theo thir ty vu tién, pht hgp véi timg cude, hinh thirc d6i thoai, phan cong nhiém

vu cho timg thanh vién tham gia dbi thoai nhu: chudn bi ¥ kién, 1ap luan, tai liéu lién
quan...

- Gtri ban dé xuét néi dung déi thoai dén ngudi sir dung lao doéng dam bao tién do.

- Sau khi ¢6 ¥ kién phan hdi cia ngu’m st dung lao dong, ban chap hanh cong

doan co s hop dé xem xét, tong hop ndi dung nguoi stir dung lao dong chap thudn va

chua chap thuén, n6i dung gidi trinh. .. tir d6 phan cong cho cac thanh vién tham gia

cudc dbi thoai tién hanh chudn bj v kién phan bién, dic biét 1a nhiing ¥ kién, noi dung
ma ngudi st dung lao déng chua chép thuan.

- D6i véi ndi dung yéu cau ddi thoai ctia ngudi str dung lao déng, chi tich hozic
pho chu tich cong doan co so chu dong gap nguoi str dung lao dong, trao doi dé thong
nhat céc ndi dung, dia diém, thoi gian, s6 lugng, thanh phan tham gia d6i thoai... cia
m&i bén va cong khai cho tap thé ngudi lao dong duge biét.

- Trude khi cudc ddi thoai tién hanh, chu tich cong doan co sé hop cac thanh
vién tham gia, ra soat cong viéc, ndi dung phén cong, hoan thién cac tai liéu, sd liu
lién quan dén ndi dung d6i thoai, chuan bj céc Y kién néu 18n va y kién phan bién, nhét
la cdc ndi dung quan trong lién quan dén quyén va loi ich clia ngudi lao déng, ddng
thoi du kién cac tinh huéng phét sinh va phuong an xtr 1y.

2.1.2. Bude 2: Tién homh cuée doi thoai

- Tham gia phén céng nguoi viét bién ban cudc ddi thoai, dap tmg yéu cau dé ra.

- Pai dién ban chap hanh céng doan co s6 trinh bay ndi dung déi thoai, C4c can
ctr phép 1y, kho khén, vuong mac va nhiing van dé ngudi lao dong biic xtc. .. can thiét
phai dua ra ddi thoai dé giai quyét.

- Trong qué trinh déi thoai, céc thanh viéh dai dién cho ngudi lao dong, thé hién
tinh thé.n’ chi’a sé3 hop tac, nhung dong thoi quyét liét, manh mé, thao luan dé tim cach
giai quyet van de. Truong hop phat sinh nhiimg ndi dung mai, nhiing vén de ngoai ni
dung da chuan bi doi ’thoai thi qdé I}ghi ngub‘i sf; dung lao dong cho hdi y, trao ddi ndi
b6 hoac tam ngimg doi thoai dé thong nhat y kién, sau do tré lai doi thoai tiép.

- Ngay sau khi cuc dbi thoai két thuc, cac thanh vién dai dién cho ngudi lao
dong, cong doan co s& tham gia doi thoai phoi hgp voi ngudi str dung lao dong hoan




thién bién ban dbi thoai, c6 két luan vé timg ndi dung cy thé, dong thoi dé xut hudng
gii quyét cic ndi dung chua dat két qua trong cudc ddi thoai.

2.1.3. Buc 3: Thong bdo két qua déi thoai

Trong thoi glan 24 gio ké tir khi céc cude dbi thoai két thic, cong doan co s&
thong bao cho ngudi lao dong két qua ddi thoai. Trudng hop can thiét c6 thé kéo dai
nhung t6i da khong qua 48 gio ké tir khi cude dbi thoai két thc, trong truong hop
tring vao ngay nghi 1&, nghi Tét, ban chép hanh cong doan co s& lya chon hinh thire
hoc quyét dinh thoi gian thong béo phu hop.

2.2. Déi thogi dpt xuiit
Déi thoai dot xuat dugc didn ra truc tiép gitta nguodi lao dong, tap thé ngudi
lao dong voi nguorl str dung lao dong hodc gifta cong doan co SO va nguoi sir dung lao

dong theo yéu cau cuia mdt trong cac bén. Dbi thoai dot xuét thuc hién nhu d6i thoai
dinh ky nhung can tién hanh khén tru'o’ng, nhanh chéng, cu thé:

2.2.1. Déi thoai theo yéu cdu tir phia nguoi lao dong hodc céng doan co so

- Khi ngum lao ddng, tap thé nguoi lao déng yéu clu cong doan co so dai dién
dbi thoai v6i ngudi st dung lao dong, cong doan co s¢ tap hop nhanh y kién tir c4c t6
cong doan, cong doan by phén, t0, d6i san xuat, phong, ban... tai doanh nghlep nhiing
van de la nguyén nhén gdy ra nhiing biic xtic clia ngudi lao dong, tap thé ngudi lao dong
dé tong hop, lwa chon noi dung dé nghl nguoi st dung lao dong ddi thoai. Tir thye tién
hoat dong cong doan, ban chap hanh cong doan co sd c6 thé chi dong d& xuét vide déi
thoai trén co s& ling nghe, ndm bt tAm tu, nguyén vong ciia nguoi lao dong. Noi dung
d& nghi dbi thoai ‘phai théng bao cho ngudi lao dong, tap thé nguoi lao dong biét trong
thoi gian sém nhét.

- Péi v6i cude dbi thoai do ngudi lao dong, tip thé nguoi lao dong truc tiép guri
yéu cau ddi thoai dén ngucn str dung lao dong, cong doan co s& chu dong thu thap
thong tin, gap g0 nguoi lao dong hodc tap thé nguoi lao dong dé trao ddi, tu van,
hudng dan ndi dung, quy trinh tién hanh déi thoai theo quy dinh cta phap lugt. Tuy
nhién, ban chap hanh c6ng doan co sé nén huéng dan nguoi lao dong dong y dé cong
doan co s& dai dién cho tap thé ngudi lao dong thyc hién dbi thoai. Truong hop cong
doan co s¢ khong tham gia d6i thoai thi c6 trach nhiém theo ddi, gidm st qué trinh dbi
thoai nhdm bao vé quyén va loi ich ciia ngudi lao dong kip thoi.

- Khi phét sinh nhiing van dé, mau thuan trong quan hé lao dong ma khéng thé
doi dén cuge ddi thoai ké tiép dé giai quyét, codng doan co s& d& nghi ngudi st dung
lao dong td chirc dbi thoai ngay. Quy trinh, thi tuc phai dam bao nhanh, gon, kip thoi,
hiéu qua.

- Trl.rong hop phat sinh nhiing van dé, noi dung mdi ngay sau khi ddi thoai dinh ky
ma nhiing ndi dung, van dé do6 chua dén muc bire thiét phai tién hanh d6i thoai, cong
doan co s& t chirc hop trao ddi, thao luén d& dua ra quyét dinh, hya chon thoi gian dbi
thoai phu hgp.

2.2.2. Péi thoai theo yéu céu tir phia nguoi sie dung lao dong

Sau khi tiép nhan yéu ciu dbi thoai, cong doan co sd td chirc hop, ban bac,
théng nhit ndi dung, quy trinh, thanh vién tham gia; nghién ctru, phéan tich cic ndi



dung dua ra déi thoai, chudn bj lap lun. dam bao nhiing y kién dua ra trong cudc doi
thoai ¢6 hiéu qua, thuyét phuc, bao dam quyén, loi ich cia nguoi lao dong. Quy trinh,
thi tuc, thoi gian tra 161 néi dung ddi thoai thyuc hién nhu ddi voi cac cude doi thoai
quy dinh tai diém 2.2.1, muc nay.

2.3. Luuy chung

Vi nhitng ndi dung, van d& dua ra dbi thoai chua dugc giai quyét, hodc giai
quyet chua dap tmg dugc yéu cdu, nguyén vong hop phap, chinh déng cta ngudi lao
dong, cong doan co s& tlep tuc kién tri gui klen nghi dén nguol sur dung lao dong aé
thyre hién déi thoai trong céac ky dbi thoai ké tlep, dong thoi chuén bi bd sung nh}mg tE}I
lidu, théng tin, y kién... d€ thuyet phuc nguoi sir dung lao dong, trudng hop can thiét
thi tién hanh cac thu tuc giai quyét tranh chap lao dong theo quy dinh cua phap luat.

3. Tham gia t6 chirc hi nghi ngui lao dong

3.1. Trinh tw té chirc héi nghi

Cong doan co s¢ chu dong phdi hop v6i nguoi sir dyng lao dong xay dung ké
hoach t6 chirc hdi nghi nguoi lao dong. Ké hoach to chirc héi nghi nguoi lao dong xay
dung theo trinh ty v6i cac ndi dung sau:

3.1.1. Buoc 1. Cong tac chudn bi chung

3.1.1.1. Lap ké hoach td chirc hoi nghi

- Trao doi, thong nhét véi chi sir dung lao dong ndi dung, hinh thirc t6 chirc hoi
nghi; s luong dai bi€u triu tip va phén bo dai biéu cho timg don vi true thude dé bau
chon (néu 12 hoi nghi dai b1eu) dia diém, thoi gian; phan cong chuan bi cac bdo cdo tai
hoi nghi; kinh ph.l va cac diéu kién vét chit bao dam cho viéc t6 chirc hdi nghi cap
doanh nghi€p va cap don vi truc thudc. Du kién nguot chu tri, thu ky hdi nghi va cac
ndi dung khac phu hgp véi dac thu doanh nghiép.

- D xuét ngudi str dung lao déng thanh 14p Ban t6 chirc hoi nghi nguoi lao dong
va phén cdng 10 trach nhiém cho timg thanh vién d€ thyc hién. Thanh vién Ban t6 chic

héi nghi gom: Dai dién ban chép hanh cong doan co s, dai dién nguoi st dung lao dong,
va dai dién mét sb phong, ban, bd phéan lién quan khac ciia doanh nghiép.

3.1.1.2. Dé xuét chudn bi ndi dung hoi nghi

* PG véi cong doan co sd

- Chuén bi bdo cdo vé céc noi dung

+ Tinh hinh thuc hién thoéa udc lao déng tap thé (néu da co thoa udce), h(_)'p d@mg
lao dong, ndi quy lao dong, an toan, v€ sinh lao dong, céc bién phép cai thi¢n dieu kién
lam viéc. Tinh hinh thyc hién quy ché dan chi, déi thoai tai doanh nghlep, tinh hinh
thuc hién Nghi quyet héi nghi ngum lao dong nam trude va két qua giai quyét céc kién
nghi ctia tip thé lao dong sau cac cude dbi thoai.

+ Két qua td chire hoi nghi ngudi lao dong cép don vi truc thudc; tong hop y kién
cua nguoi lao dong tham gia vao dur thao cac bao cao cua ngudi s dung lao dong va

ban chip hanh cong doan co sd, tong hop nhing & xut, kién nghi ctia tap thé ngudi lao
dong v6i ngudi st dung lao dong; ¥ kién ciia nguoi lao dong gop y vao ndi dung dur




thao quy dinh, quy phé ndi bo va du thao Thoéa udc lao dong tap thé méi hodc thoéa uée
stra doi, bo sung (néu co).

- Sau khi 4y y kién ngudi lao dong, ban chip hanh cong doan dé xuait nguoi sur
dung lao dong hoan thi¢n du thao Thoéa udc lao dong tap thé dé biéu quyét va ky két
tai hdi nghi (néu c6).

- Hu'cmg dan coéng doan bd phan t0 ~cong doan chuan bi ndi dung bao céo
va tham gia v6i chuyén mén dong cép t6 chic hoi nghi nguoi lao dong & bod
phén theo ké hoach.

- Tuy thude vao tinh hinh, diéu kién ctia doanh nghlep, d& xuat véi nguoi sir
dung lao déng v& mAu, noi dung maket t6 chirc hoi nghi nguoi lao dong cho phu hop
nhung phai ddm bao noi dung sau:

+ Logo doanh nghiép (néu c6), Logo ctia td chirc Cong doan Viét Nam.

+ Pon vi t chirc: Chu st dung lao dong (tén doanh nghiép) va cong doan co s&
hoic tap thé ngurdi lao dong tai doanh nghiép dong t6 chirc hdi nghi.

+ Tiéu dé ctia hoi nghi
+ Thoi gian, dia diém t6 chirc hdi nghi.
Luu ¥, nim ghi trén maket ciia hdi nghi 13 nim cta thdi diém dién ra hoi nghi.

Maiu maket hdi nghi (tham khao)

Logo DN Logo CDVN
Tén doanh nghiép
HOI NGHI
NGUOI LAO PONG NAM...
Dia diém, ngay... ... thang......ndm.....

* Dé nghi nguoi sir dung lao dong chuén bi béo céo vé céc ndi dung sau:
-Két qua san Xuét, kinh doanh ndm truéc; phuong huéng, nhiém vu ké hoach,

bién phap phat trién san xuat kinh doanh trong nam; tinh hinh thuc hién cdc ché do
chinh séch lién quan téi quyen lot ich ctia nguoi lao dong.

- Cong khai tai chinh vé viéc trich, lap va st dung quy khen thudng, quy phuc
loi; trich ndp kinh phi cong doan, bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém thét
nghiép... (cac ndi dung ngudi lao dong duoe biét can thiét cong khai tai héi nghi).

- Tlep thu va giai trinh cac y kién, kién nghi ctia ngudi lao dong. Thong qua néi
dung kién nghi cua nguoi lao dong trinh 1én chii s& hitu (ngudi dai dién la Hoi dong
quan tri, Hoi ddng thanh vién, Chu tich cong ty hodc Cong ty me) giai quyét (néu co).

3.1.2. Bude 2. T6 chike héi nghi ngudi lao dong cdp don vi tryc thude

3.1.2.1. Chuén bi hdi nghi ngudi lao dong

Trudng cac don vi trure thude (Trucng don vi) cing véi cong doan don vi truc

thudc (cong doan bd phan) chuan bj ndi dung va chuong trinh hdi nghi; cac bao céo
thudc pham vi trach nhiém dugc phén cong.

3.1.2.2. T chirc hdi nghi ngudi lao déng cp don vi truc thudc



- Tru'ong don vi phdi hop véi cong doan bd phéan chu tri, didu hanh 6 chirc hoi
nghi nguoi lao dong theo chuong trinh hai bén da théng nhét, trinh bay c4c bao cdo
theo phan cong nhu: Bao cao ket qua thyc hién céc chi tiéu ké hoach ctia nam trudc va
céc chi tidu, nhiém vu san xuét dugc cap trén glao thue hién trong nam; Béo cdo danh
gia viée thyc hién cac ché dd, chinh sach d6i véi ngudi lao dong trong pham vi don vi;
tong hop v kién ctia ngudi lao dong tham gia vao du thao cac bao céo va noi quy, quy
ché, thoa ude lao ddng tép thé tir cAp doanh nghiép gir lay y kién.

- Trén co s& v kién trao ddi, thao luan ctia nguoi lao dong vé cac béo cao,
truémg don vi va cong doan by phan hoan thién c4c du thao béo cdo, kién nghi, dé xuat
cua nguoi lao dong cép minh dé trinh bay, thao luan tai hoi nghi nguoi lao dong cip
doanh nghiép (hoac cap Tép doan, Téng cong ty).

- P& cir va bau nguoi dai dién dé tham duy hoi nghj ngudi lao dong cép doanh
nghiép (néu cod).

3.1.3. Bude 3. T6 chike hoi nghi nguoi lao dong cap doanh nghiép

3.1.3.1. Co quan diéu hanh, gitp viéc hdi nghi

- Cht tri hoi nghi: La nguoi gitk vai tro diéu hanh hoi nghj va giai quyét cac van
dé phat sinh tai hoi nghi theo tham quyén. Chu tri hoi nghi gom 02 thanh vién, mot
ngudi dai dién cho chu st dung lao dong, mot ngudi dai dién cho ban chip hanh céng
doan (hodc dai dién tap thé ngudi lao ddng), duge @& xudt tir ' phia cac bén va tién hanh
bau tai hdi nghi. Hai thanh vién chu tri hoi nghi binh ding v& quyén, phan cong nhiém
vu didu hanh pht hop, twong xtmg véi vai trd, trach nhiém cua ting thanh vién. Trong
truong hop hai thanh vién khong théng nhét dugc vé mot van dé cu thé thi xin y kién
hoi nghi.

- Thu ky héi nghi: La nguoi ghi chép bién ban hoi nghi, giup chu trl hoi nghi xur
Iy cAc vAn d@ lién quan dén hoi nghi, truc uep hoan thién cac van ban hdi nghi ngay
sau khi hoi nghi két thic. Thu ky hdi nghi gom 02 thanh vién do nguoi ch tri ciia cac
bén (nguoi stir dung lao dong va td chitc céng doan hodc dai dién tap thé ngudi lao
dong) ctr.

3.1.3.2. Dién tién hdi nghi

- Chao c& (néu cb); tuyén bd ly do, gi6i thiéu dai biéu; bau ngudi chu tri va
ngudi chi tri cir thu ky hdi nghi .

- Pai dién nguoi sir dung lao dong va dai dién ban chép hanh c6ng doan hoic
dai dién ngudi lao dong trinh bay céc bao cao theo phan cong.

- Pai bidu thao luan, chat van tai hoi nghi.

- Chu tri hoi nghl (hodc dai dién nguorl sir dung lao dong va ban chap hanh cong

doan) tiép thu gép ¥ va tra 101 chit vin ndi dung thude tréch nhiém; Két luan thong
qua cac bdo cao, quy dinh, quy ché ndi bd va Thoa ude lao dong tap thé (néu co).

- Ky két Thoa udc lao dong tap thé (néu cd).

- Khen thudng (néu co).

- Phét dong thi dua, ky két giao udc thi dua (néu co).
- Biéu quyét théng qua Nghi quyét hdi nghi.
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- Bé mac hoi nghi.

3.1.4. Bue 4: To chike thuc hién nghi quyét hii nghi nguoi lao dong

Ngay sau khi két thic hoi ngh1 dai dién nguoi str dung lao dong va dai dién ban
chap hanh cong doan thue hién cac ndi dung sau:

- Tiép thu ¥ kién hoan thién cac ndi dung bao céo da trinh tai héi nghi ngudi lao
dong dé ban hanh; giri béo cdo lén cép trén.

- Phé bién Nghi quyét hoi nghi dén toan thé nguoi lao dong trong doanh nghiép.

- Chi dao cAp dud6i ctia mdi bén tridn khai thue hién Nghi quyét theo chirc nang,
nhiém vu dugc giao.

-Nghlen clru stra doi, bd sung ndi quy, quy ché ¢6 ndi dung tréi v6i Thoa udce lao
dong tap thé vira ky két hodic stra ddi, bd sung (néu c6) hoiic trdi véi Nghi quyét ctia hdi nghi.

- Pinh ky 6 thang danh gid thyc hién Nghi quyét hoi nghi nguoi lao dong (danh
gid nhiing ni dung da thuc hién, nhiing ton tai, vuong méc, phat sinh trong qua trinh
thyc hién, dé xuét cac giai phap dé thuc hién nghi quyét trong thoi gian tiép theo).

3.2. Thoi diém t6 chire hdi nghi nguoi lao dong

- D& xult v6i ngudi str dung lao dong t6 chirc hdi nghi ngudi lao dong vao
quy I hang nam dé phat huy quyén dan chu cta nguoi lao dong tai doanh nghiép, trong
viéc déanh gia két qua hoat dong nam tnen khai va dé xuat giai phap thuc hién nhiém vy
nim cong tac méi. Pbi voi cong ty c6 phn, thoi diém td chirc nén trude dai hoi cd dong
dé ngudi lao dong c6 thé kién nghi nhiing ndi dung thudc tham quyén quyét dinh cta
chu s& hitu va duoc trinh, giai quyét kip thoi tai dai hoi dong c6 déng ctia doanh nghiép.

- Hoi nghi nguoi lao dong tai don vi tryc thudc tién hanh theo ké hoach t6 chic
hoi nghi ngudi lao dong ctia doanh nghiép do nguoi str dung lao déng ban hanh.

- PhanII
TO CHUC THUC HIEN

Tuy didu kién, dic diém, quy mé, luc lugng lao dong ctia doanh nghiép, can cir
quy dinh cta phép luét, ndi dung va quy ché miu ban hanh kém theo Huong dan nay,
cac cap cong doan chu dong lya chon céc ndi dung trong tdm, phit hop, lién quan dén
quyén va lgi ich ctia cac bén dé tham gia d& xudt voi nguoi sir dung lao dong xay dung
Vi to chire thyc hién quy ché déan cht & co s tai noi lam viée cho phu hop, dam béo
cac quyén dan chu cia ngudi lao dong tai doanh nghiép, phat huy vai tro cia t6 chirc
Cong doan trong viéc chim lo va bao vé quyén dan chu cua nguoi lao dong theo quy
dinh cia phép luét.

1. Tong Lién doan Lao dong Viét Nam
1.1. Ban hanh Huéng din Céng doan tham gia xay dung va thuc hién quy ché

dan chu & co s¢ tai noi lam viée; phat hanh tai ligu phuc vu cong tac tuyén truyén, tap
huan cho céc cdp cong doan.

1.2. T6 chirc phd bién, quan triét t6i cac Lién doan Lao dong tinh, thanh pho
Cbéng doan nganh Trung uong, Céng doan Téng cong ty truc thudc Tong Lién doan vé
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céc quy dinh tai Nghi dinh 149 va cdc quy dinh phap luét khac lién quan vé xdy dung
va thuc hién quy ché dan chil & co s6 tai noi lam viéc.

1.3. Pinh ky kiém tra cong doan cdp dudi trién khai thuc hién chu truong cia
Dang, phap luat ctia Nha nude vé xay dung va thuc hién quy ché dan chui & co so tai
noi lam viéc; tham gia véi co quan nha nudc kiém tra, thanh tra, gidm sat viéc thyc
hién cong tac ndy tai doanh nghiép.

1.4. Dinh ky so, tong két danh gia két qua cong doan tham gia xay dung va thuc
hi¢n quy ché dan chu ¢ co s6, hang ndm bdo cdo Ban Chi dao Trung uong vé thuc
hién quy ché dan chu & co sé tai noi lam viéc.

1.5. Tham gia, kién nghi v6i cac co quan nha nude c6 thAm quyén xay du’ng va
hoan thién quy dinh phap lut vé thuc hién quy ché dan chu & co s tai noi lam viée, nhét
4 cac ndi dung kién nghi nhdm gii quyét nhig vuéng méc trong qua trinh thuc hién.

2. Lién doan Lao dong tinh, thanh pho, Cong doan nganh Trung wong va
twong duwong

2.1. Tb chirc tuyén truyén vé chu truong cia Dang, phap luét cia Nha nude,
Huéng dan ctia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc cong doan tham gia xay
dung va thuc hién quy ché dan chu dén chi & co s tai noi lam viéc dén can by cong
doan, nguoi lao dong thudc pham vi quan ly; & xuét véi clp ty, chinh quyén dong cap
ban hanh vin ban chi dao viéc thuc hién Quy ché dan chu 0 co sO tai noi lam viéc;
dong thoi, chu dong ph01 hop v6i cac nganh, dia phuong t6 chirc tuyén truyén, vn
dong viéc xay dung va trién khai thuc hién quy ché dén ngudi sir dung lao dong trén
dia ban.

2.2. Chi dao va hd trg cong doan cép trén truc tiép co sé thyc hién nhiém vu
theo Hudng dén nay dé tu van, hd trg cong doan co sd, tap thé nguoi lao dong tai
doanh nghiép tham gia xay dung va thue hién quy ché dan chu & co so tai doanh
nghiép, nhat 1a doanh nghiép chua c6 cong doan co so; t6 chic 1am diém, rat ra bai
hoc kinh nghiém dé thuc hién dién rong trong pham vi quéan ly.

2.3. Tép huén nghiép vu, k§ ning cho cn b cdng doan cip dudi dé ndm dugc
ndi dung, quy trinh va k¥ nang trong tham gia, ho trg, gitp do xay dung va thuc hién
quy ché dan chu & co sé tai noi lam viéc.

2.4. Binh ky kiém tra cong doan cép dudi hodic phodi hop véi chuyén mén thyc
hién kiém tra, giam sat viéc thuc hg'é,‘:n quy ché dan chu & co so tai noi lam viéc theo
quy dinh cta phép luat va Huong dan nay.

2.5. Dinh ky 6 thang, mdt nam t6 chirc so lf_ét, tong két, bao cao két qua thuc
hién quy che dan cht & co s tai noi lam viée vé Tong Lién doan Lao dong Viét Nam
(c6 phu luc bao céo so liéu dinh kém).

3. Cong doan cp trén tryc tiép co so

3.1.T6 chirc hodc phdi hop véi chuyén mén dong cép tuyén truyen cac quy dinh
cta phép lut vé thuc hién quy ché dan chu & co sé tai noi lam viéc dén can bo cong
doan, doan vién, nguoi lao dong va ngudi sir dung lao dong, t6 chirc tap hudn cho can
b6 cong doan co s& thude pham vi quan ly.
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3.2. Ra soat cac cong doan co s¢ thude pham vi quan ly, cac doanh nghlep trén
dia ban vé tinh hinh xay dung va ban hanh quy ché dan chii & co s tai noi 1am viée dé
kip thoi ho trg. Phdi hop véi cong doan co sé tai doanh nghiép tham gla xdy dung va
thuc hién quy che dan chu co sé tai noi lam viée, nhét la cac ndi dung vé doi thoai tai
noi lam viéc va td chirc hoi nghi nguoi lao dong.

3.3. T chirc ra soat trén dia ban quan ly cac doanh nghi€p chua c6 ) chirc cong
doan, nhit 13 noi chura c6 t6 chirc cong doan ma tap thé nguoi lao dong yéu cu gitp
d5 x4y dung quy ché dén cha & co sé tai noi lam viéc.

3.4. Chu dong gép g6, phéi hop ngudi sir dung lao dong tai cdc doanh
nghiép quy dinh tai Piém 3.3 néu trén dé dé xuét ké hoach xdy dung quy ché dan
chil & co s tai noi lam vige. Noi dung, quy trinh, thu tuc tham gia xay dung quy
ché dugc tién hanh, thuc hién nhu ddi v6i nhiém vu cta cong doan co so tai
doanh nghiép quy dinh tai Phan 1 Hudéng dén nay. Sau khi quy ché dugc ban
hanh, ¢6 trach nhiém t6 chirc thuc hién nhu vai tro cia cong doan co s& cho dén
khi doanh nghiép c6 céng doan co sé.

3.5. Pinh ky so két, tong két, béo cdo cong doan cap trén két qua thuce hién quy
ché dan chil & co sé tai noi lam viée thude pham vi quén Iy.

3.6. Thuong xuyén theo dai, glam sat viéc thyuc hién quy ché dan chi ¢ co s¢ tai
doanh nghiép dé kip thoi 6 ¥ kién véi chinh quyén, chuyén mén dong cap trong viéc
don_ dbc, nhic nhé cac doanh nghiép trién khai thyc hién theo quy dinh, bdo dam
quyén va loi ich cho ngudi lao dong.

4. Hiéu lyc thi hanh

Huéng dan nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 10 thang 9 nam 2019, thay thé
Huéng din s6 1755/HD-TLD ngay 20/11/2013 vé Cong doan tham gia xdy dung va
thyc hién quy ché dén chu 0 co s0 tai noi lam viéc va Huong dan s6 1499/HD-TLD
ngay 21 thang 9 nam 2015 vé Cong doan tham gia t6 chirc hoi | nghi nguoi lao dong va
xay dung quy ché dbi thoai tai noi lam viée. Trong qué trinh t6 chic thyc hién, néu c6
vudng mac, phan anh kip thoi vé& Tong Lién doan Lao dong Viét Nam (qua Ban Chinh
sach kinh té - xd héi va Thi dua khen thuong) dé nghién ciru, xem xét, sira ddi, bd sung

cho phtt hop véi thuc t&./ /

Noi nhgn: " TM. POAN CHU TICH
- Vin phong TW Dang; (b/c); ' i
- Ban Dan van TW (b/c);

- Ban Chi dao TW thuc hién QCDCCS (b/c);
-UB TW MTTQVN (b//c)

- Van phong Chinh phu;

- B LDTB-XH (phdi hop chi dao);

- Phong TM va CN Viét Nam (p/hop)

- Lién minh cac HTXVN (p/hgp)

- Thuong truc BCT;

- Céc Ban, Vin phong, VP UBKT TLD; Nguyen Pinh Khang
- Cac LDLD tinh, thanh pho;

- Cac CD nganh TU va twong duong;

- Trang Web, Bao Lao déng thudc TLD;

- Luu: Van thu; CSKTXH&TPDKT TI,J/_BIIL

-
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DON VI, DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc Liap — Tw do — Hanh phic

sé Qb-

ceeeene, NEAY  thang  nam ...
Mau tham khao
QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché din chii & co sé tai noi lam viée
Doanh nghi€p.......ccoeuvuen

TONG GIAM POC/GIAM POC
Doanh nghiép....

- Can cu Bo Luat Lao dong nam 2012;

- Can ctr Nghi dinh sb 149/2018/NP-CP ngay 07 thang 11 ndm 2018 ctia Chinh
phti quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 63 ciia Bo luat lao dong vé thuc hién quy ché dan
chli & co s tai noi lam viée (sau day goi tit 1a Nghi dinh 149);

- Cin clr Nghi quyét Hoi nghi ngudi lao dong nim....clia doanh nghiép....

- Theo @& nghj ctia B§ phan, phong nhan su/hanh chinh/lao déng tién luong
va Ban Chép hanh cong doan;

QUYET PINH

| Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché dan chi & co 56
tat noi lam viéc ciia doanh nghiép........
Piéu 2. Quy ché cé hiéu luc ké tir ngay ky
Piéu 3. Thanh vién H6i ddng quan tri/Héi ddng thanh vién, Téng Gidm
d6c/Giam doc, Phé giam dbc, Trudéng cac phong, ban, don vi truc thude va tap thé
ngudi lao dong co trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
\

Noi nhin: , TONG GIAM POC/GIAM POC
-Nhu diéu 3; Ky tén/dong diu

-Pang uy DN ( b/c);

-BCH Cong doan co so(p/h);

-Luu...




PON VI, DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc Liap — Tw do — Hanh phic

Mawthamldidion . anad 98 drib ied osis s ngay  thang  nam ...
v&1 cac ndi dung chu yéu

QUY CHE DAN CHU O CO SO TAI PON VI, DOANH NGHIEP
( Ban hanh kém theo Quyét dinh s6  ngay..... thang....nam....cua doanh nghiép.....)

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va di tuwong ap dung

Quy ché nay quy dinh n6i dung, hinh thitc quyén duoc biét, dugc tham gia, dugc
quyét dinh, quyén kiém tra, gidm sat cia ngudi lao dong; viée t6 chirc ddi thoai, td chirc
hoi nghi ngudi lao dong tai doanh nghiép; quyén va trach nhiém tham gia va to chirc thuc
hién dan cht & co s& clia ngudi lao déng, ban chip hanh cong doan co so va Téng Giam
d6c, Phé Giam dbc hodc ngudi duge iy quyén (Sau day goi chung [a nguoi st dung lao
dong) ta1 doanh nghiép.

Piéu 2. Nguyén tic thwe hién quy ché dan chi ¢ co sé tai noi lam viée

1. Ngudi st dung lao dong phai ton trong, bao ddm céc quyén dén chu cia ngudi
lao dong theo quy dinh cua phap ludt, cdc ndi dung quy dinh trong Quy ché nay.

2. Quy ché duoc bao dam thuc hién cong khai, minh bach, phat huy quyén lam
chu cta ngudi lao dong tai doanh nghiép, gop phan ning cao doi séng nguvi lao dong va
su phat trién cta doanh nghiép.

3. Khéng lgi dung quyén dan cht ¢ co so tai noi lam viée dé thuc hién cach hanh
vi trai phép luat, xdm pham an ninh quéc gia, trat tu an toan x4 hoi, xdm pham loi ich cta
Nha nuéce, quyén va loi ich hgp phap cta ngudi lao dong va ngudi st dung lao dong.

- CHUONG II
NOQI DUNG QUY CHE DAN CHU O CO SO TAI NOI LAM VIEC

Piéu 3. Ngi dung, hinh thirc ngudi siv dung lao dong cong khai cho nguoi lao
dong biét

1. N6i dung

- Dén chiéu noi dung quy dinh tai Didu 4, Nghj dinh 149

- Néu nd1 dung hudng dan tai muc 1, phén I, Hudng dins6 /HD-TLD cua Téng
Lién doan Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Céc ndi dung khac (néu cb)



2. Hinh thuc

- Théng bao thong qua phong, ban, don vi truc thude, ban tin nd1 bg, truyén thanh
ndi bd hodc bang vin ban giri dén nguoi lao dong.

- Thong béo théng qua hop giao ban dinh ky hang tudn, thang, thong qua déi thoai
gitr nguoi lao dong va nguoi su dung lao dong.

- Niém yét cong khai & nhitng noi thuan loi dé nguoi lao dong doc, biét

- Théng bao qua Ban chdp hanh cong doan doanh nghiép ( 3 thang/ 1an)

- Thong bao tai hdi nghi nguoi lao dong hang nam.

Pidu 4. Npi dung, hinh thirc ngudi lao dong dwoe tham gia y kién, duwge quyét
dinh va kiém tra, gidm sat (cé thé tach thanh cdc diéu riéng quy dinh vé quyén duoe
tham gia, quyén quyét dinh va quyén kiém tra, giam sat)

1. No1 dung

- Dan chiéu thuc hién quy dinh Diéu 5,6 va 7 Nghi dinh 149

- Néu cu thé ndi dung quy dinh tai Muc II, Phén I, Hudéng dan sb /HD-TLD
cua Téng Lién doan Lién doan Lao dong Viét Nam.

2. Hinh thuc

2.1. Hinh thirc nguoi lao dong tham gia y kién

- Théng qua Héi nghi ngudi lao dong, hoi nghi trién khai cong tac tai cac phong,
ban, don vi truc thude, hom thu gop y kién.

- Lay ¥ kién tryc tiép ngudi lao dong.

- Tham gia tai cac cudc hop, héi nghi, hot thao tai doanh nghiép.

2.2. Hinh thire nguoi lao dong duoc quyét dinh

- Hinh thirc ky két hop dong lao dong.

- Théng qua Nghi quyét bang biéu quyét tai Hoi nghi ngudi lao dong.

- Biéu quyét tai cac cude hop, hoi nghi trong doanhn nghiép

2.3. Hinh thitc nguoi lao déng dwoc kiém tra, gidm sdt

Thong qua té chic cong doan doanh nghiép hodc qua viéc gidm sat, phan anh,
kién nghi, khiéu nai, t6 céo theo quy dinh cua phép luét.

Piéu 5. T6 chire ddi thoai tai noi 1am viée

1. Nguyén tic dbi thoai

X4y dung ndi dung bao dam nguyén tic quy dinh tai Pidu 8, Nghi dinh 149, Muc
1, Chuong V, B6 Luit lao dong sira d6i 2012.

2. Nbi dung dbi thoai bao gdm:

- Tinh hinh san xuat kinh doanh va cac hoat déng khac ctia doanh nghiép

- Thuc hién hgp d&"mg lao ddng, thoa udc lao dong tap thé, noi quy, quy ché, cam
két, thao thuan khac tai noi lam viéce

- Piéu kién lam viéc, an &, di lai, cong tac an toan vé sinh lao dong

- Yéu cdu giai quyét cua ngudi lao dong, tap thé lao dong dbi voi ngudi st dung
lao dong.



- Nhitng néi dung khic nguoi lao dong va nguoi str dung lao dong quan tam.

3. Hinh thire, thoi gian, thanh phan, sé lugng tham gia ddi thoai

Hinh thirc, thoi gian, thanh phan, sb lugng thanh vién tham gia dbi thoai xay dung
theo hudng dan tai Khoan 3, Muc I, Phin I, Huéng dan sé /HD-TLD ctia Téng Lién
doan Lién doan Lao djng Viét Nam.

4. Cac bude tién hanh ddi thoai

Céc budc tién hanh ddi thoai thiét ké theo huéng din tai Khoan 2, Muc 11, Phén I,
Huong dans6  /HD-TLD cta Tdng Lién doan Lién doan Lao déng Viét Nam.

5. Piéu kién, co s& vat chat to chirc dbi thoai

Ngudi sir dung lao dong cé trach nhiém bd tri, sap xép co s vét chat cho cac cude
d6i thoai nhu dja diém, thoi gian, gidy to, thi tuc cn thiét cho cic cude dbi thoai, sap
xép thoi gian cho ngudi lao dong néu 1a thanh vién tham gia d6i thoai.

Diu 6. T4 chirc hdi nghi ngudi lao dong

1. Nguyén tic t6 chic hoi nghi ngudi lao dong

- Hoi nghi nguoi lao dong dugc tién hanh tir cdp don vi truc thude.

- Hoi nghi phéi dam bdo ndi dung, s6 lugng, thanh phan dai biéu tham gia hoi nghi
nguoi lao dong.

- Nghi quyét hoi nghi chi c6 gia trj khi cac ndi dung ctia Nghi quyét khong tréi véi
quy dinh cua phép luat va quy ché nay

2. No6i dung, hinh thirc, thanh phén, sb lugng tham gia, cong tac chudn bi, cac
budc tién hanh, trach nhiém cia cac bén trong viéc to chire hoi nghi

- Xay dung theo Khoan 3, Muyc II, Phan I Hudng dan sb /HD-TLD cta Tong
Lién doan Lién doan Lao dong Viét Nam.

3. Pam bao co s& vit chat dé td chic Hoi nghi nguoi lao dong theo quy dinh ai
Piéu 11, Nghi dinh 149 va cac ndi dung da théng nhét trong ké hoach té chire héi nghi
ngudi lao déng doanh nghiép da théng nhat.

CHUONG III
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 7. Trach nhiém cta ngudi sir dung lao dong

1. Chu tri, phéi hop véi Ban chdp hanh cong doan co s& doanh nghiép td chirc
thuc hién tét quy ché ndy, bdo dam phat huy quyén lam chu cia nguoi lao ddng tai
doanh nghiép chét lugng, hiéu qua.

2. Thyc hién dﬁng cdc ndi dung di ky trong hop ddng lao dong va&i ngudi lao
dong; thoa udc lao dong tap thé, cac nodi quy, quy ché cua doanh nghiép va cac quy dinh
phap luat hién hanh lién quan dén quyén, nghia vu vé dan cha & co so tai noi lam viéc
cua nguoi su dung lao dong

Diéu 8. Quyén va trach nhiém ciia ngudi lao dong

1. Pugc bao dam thuc hién cac quyén dén chu, quyén gia nhap céc t6 chirc chinh tri,
chinh tri - x3 hoi, t6 chirc x4 hoi nghé nghiép theo quy dinh ctia phap luét va quy ché nay.
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2. Thue hién quyén dan chu & co so tai doanh nghiép theo quy dinh cua phap luat
va quy ché nay.
Piéu 9. Trach nhiém ciia phong, ban, don vi tryc thuge doanh nghiép

C6 trach nhiém chu tri, phdi hop v6i Ban Chp hanh cdng doan co s¢ to chic
tuyén truyén, phd bién ndi dung quy ché dén toan thé nguoi lao dong tai doanh nghiép,
bao dam phat huy quyén lam déin chi & co s& cia ngudi lao dong theo quy dinh cua phap
lut va quy ché nay; t chirc trién khai thuc hién quy ché, huéng dén, kiém tra, giam sat

viéc thuc hién quy ché theo chtrc niang nhiém vu.
Pitu 10. Quyén va triach nhiém cua to chirc cong doan doanh nghiép

1. Cong doan co so tai doanh nghiép/ dai dién tap thé ngudi lao dong phéi hop voi
chu st dung lao ddng, cac phong, ban, don vi truc thude phé bién va td chirc tuyén truyén
dé nguoi lao dong doanh nghiép thuc hién , phat huy viéc thuc hién cac quyén dan chu &
co s¢ theo quy dinh cua phﬁp ludt va quy ché nay.

2. Chu tich cong doan co s& doanh nghiép/dai dién tap thé nguoi lao dong dugc
méi du hop giao ban hang thang/tuan, du cac hoi nghi so két, tdng két va dugc tham gia
dong gop ¥ kién vé cong tac quan ly, tinh hinh sén xuét kinh doanh ctia doanh nghiép va
nhitng néi dung lién quan dén quyén va loi ich ciia ngudi lao dong tai doanh nghiép.

Piéu 11. Hiéu luc thi hanh

Quy ché nay cé hiéu luc ké tir ngay ky, thay thé quy ché....vé dan chi & co s tai
noi lam viéc ngay...thang....ndm. Trong qua trinh thyue hién, néu c6 vudng mdc, kip thoi
bao céo véi Tong giam ddc/gidm ddc hodc Hoi ddng quan tri, Hoi dong thanh vién
(nguoi sur dung lao dong) dé duoc huong dan, gidi quyét

TONG GIAM POC/GIAM POC
(Ky, dong dau)




Phu luc: Bdo cdo sb liéu vé két qua thwe hién
Quy ché dan chii co s6 tai noi 1am viéc.......

(Kém theo Hudéng dan sé 1360 /HD-TLD ngay 28 /8/2019 cua TLD)

trong pham vi quan 1y.

TT NQI DUNG CHi TIEU PON VI | TONG S(‘)T
TINH
1 Tuyén truyén, tip huan quy ché DCCC
- 86 don vi co s 6 t6 chic hoc tép, tip huin xay dung, thuc don vi
hién quy ché dan chu
- S0 16p tap hudn, hoc tap quy ché dan chu 16p
- $6 ngudi tham du hoc tap, tdp huan nguoi
2 Xay dung quy ché quy ché dén chii co s¢
Tong s6 DN thudc dbi tuong xdy dung va thuc hién QCDC, don vi
trong do:
- S6 doanh nghiép co xay dung quy ché dan chu. don vi
- So doanh nghiép c6 quy ché phdi hop cong tac cap uy, chinh don vi
quyen cong doan:
3 | Té chirc 'Hoi nghi NLD
- Tong so doanh nghiép DN
- Tong so doanh nghi¢p nha nudc to chirc hoi nghi NLD DN
- Tong 50 Cty cd phan, Cty TNHH to chirc hoi nghi NLD DN
|+ S Cty cb phan, Cty TNHH c6 t6 chuc cong doan to chire hoi DN
nghi NLD
+ 86 Cty ¢cb phan, Cty TNHH chua c6 t& chirc cong doan td DN
chuc hoi nghi NLD
+ Tdng s6 cac loai hinh doanh nghiép khéc t6 chuc hoi nghi DN
NLD
+ S0 doanh nghiép da ky két TULDTT ban
4 |To chire va hoat dong Ban thanh tra nhéin dan
- S6 doanh nghiép thudc do6i tuong phai thanh 14p Ban Thanh tra | don vj
nhéin dan
- S6 doanh nghiép cd thanh 1ap Ban thanh tra nhin dan don vi
5 | Gidi quyét don thu khiéu nai cia can bg, cong chire, vién
chire, NLD
- S6 don, thu nhan dugc cai
- S6 don, thu da giai quyét cai
- S6 don, thu chuyén cho co quan khac giai quyét cai
6 Tranh chap lao dong, ngiurng viée tip thé, dinh cong cudc
- S cudc tranh chap lao déng, dinh cdng va ngling viéc tap thé cudc




